Ректору ФГБОУ ВО

«ЧГУ им. И.Н. Ульянова»

Александрову А.Ю.
служебная записка. 
Прошу произвести единовременную стимулирующую выплату за публикацию статьи «Наименование статьи» в журнале ИЛИ сборнике «Наименование журнала / сборника», включённом в перечень ВАК ИЛИ базу данных Web of Science ИЛИ Scopus, следующим членам авторского коллектива:

1. Фамилия Имя Отчество – должность и наименование подразделения, учёная степень, учёное звание;
2. …

	Декан
	И.О. Фамилия


Дата
Данный текст после ознакомления с ним необходимо удалить. К служебной записке необходимо дополнительно приложить следующие подтверждающие документы:

1. копию первой страницы публикации (с указанием наименования статьи, её авторов и их аффилиации с университетом);

2. если информация об аффилиации авторов публикации с университетом указана в конце статьи, то дополнительно необходимо приложить копию данной страницы;
3. копию выходных данных издания (наименование, год выхода и номер), в котором опубликована статья.
