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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Методические указания к практическим занятиям по профессиональному модулю 

ПМ.03 «Выполнение работ по должности служащего «Кассир» предназначены для 

обучающихся по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям). 

Рабочей программой дисциплины предусмотрено выполнение студентами 

практических занятий.  

Цель работ – углубление, расширение и закрепление знаний, полученных на 

теоретических занятиях по данной дисциплине, а также направлены на формирование 

следующих компетенций: 

по междисциплинарному курсу МДК.03.01«Ведение кассовых операций» 

 

Общие компетенции  

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

Выполнение 

практических заданий 

и самостоятельных 

работ, решение 

ситуационных задач, 

ответы на тестовые 

вопросы, ответы 

устного опроса 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные 

технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности; 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по 

правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях; 

ОК 04. 
Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе 

и команде; 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных российских духовно-нравственных 

ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, 

применять стандарты антикоррупционного поведения; 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 

Профессиональные компетенции  

ПК 1.1. 

Составлять и обрабатывать первичные учетные 

документы о фактах хозяйственной деятельности 

экономического субъекта; 

Письменные ответы 

на тестовые вопросы, 

письменное решение 

задач  
ПК 1.2. 

Проводить денежное измерение объектов 

бухгалтерского учета; 

ПК 1.5 
Осуществлять текущую группировку и итоговое 

обобщение фактов хозяйственной деятельности; 

ПК 2.1. 
Проводить инвентаризацию активов и обязательств 

экономического субъекта и отражать ее результаты; 

 



ПК 3.1. 

Работать на ККТ различных видов: автономных, 

пассивных системных, активных системных 

(компьютеризированных кассовых машинах – POS 

терминалах), фискальных регистраторах; 

 

ПК 3.2. 
Распознавать платежеспособность государственных 

денежных знаков; 

 

ПК 3.3. Передавать денежные средства инкассаторам. 
 

Задания практических работ направлены на овладение практическими умениями по 

МДК.03.01 Ведение кассовых операций. В целях овладения профессиональными 

компетенциями на практических занятиях студенты под руководством преподавателя 

отвечают на приведенные вопросы по теме, решают тестовые задания и ситуационные 

задачи. Часть задач студентами выполняется индивидуально, самостоятельно. По итогам 

выполненной работы оформляется отчет и сдается преподавателю на проверку. При 

проведении практических занятий преподаватель формулирует цель занятия и его 

основные вопросы. При работе в аудитории обязательно соблюдается инструкция по 

охране труда и правила техники безопасности. 

Всего на практические занятия по ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего 

"Кассир" 32 часа  (из них по МДК.03.01 Ведение кассовых операций  32 часа) и на 

лабораторные занятия по ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего "Кассир" 32 

часа  (из них по МДК.03.01 Ведение кассовых операций  32 часа). 

  



Практические занятия по  

МДК.03.01 «Ведение кассовых операций»  

 

Раздел 1. Ведение кассовых операций 

Тема 1.1 Правила организации наличного денежного обращения в Российской 

Федерации. 

Практическое занятие № 1 Работа с нормативными документами: организация 

наличного денежного обращения Российской Федерации. 

 

Цель занятия: уяснение сути и значения денежных средств, денежного оборота, его 

форм; приобретение навыков обращения с нормативными правовыми актами при 

совершении операций с наличными денежными средствами. 

Количество часов: 4 часа 

Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

 

Задание 1. Изучить Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства" и ответить на вопросы, используя справочно-правовые системы 

Консультант Плюс и Гарант: 

1. На кого распространяется Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У  

"О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке 

ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства"  

2. Лимит остатка кассы – это…  

3. Кем устанавливается лимит остатка кассы?  

4. Каким документом устанавливается лимит остатка кассы?  

5. В каком размере устанавливается лимит остатка кассы?  

6. Сверх установленного лимита наличные деньги должны храниться в …  

7. В какие дни допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита 

остатка наличных денег?  

8. Куда можно внести наличные деньги, если в местности в которой работает предприятие 

нет отделения банка?  

9. Кто ведет кассовые операции у юридического лица, индивидуального предпринимателя?  

10. Может ли кассовые операции вести руководитель?  

11. Какими документами оформляются кассовые операции, проводимые юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем?  

12. Сколько лет хранятся кассовые документы?  

13. Кем определяются мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег при 

ведении кассовых операций, хранении, транспортировке, порядок и сроки проведения 

проверок фактического наличия наличных денег?  

14. Кем оформляются кассовые документы юридического лица, индивидуального 

предпринимателя?  

15. Какие документы являются основанием для оформления кассовых документов? Нужно 

ли их указывать в кассовых документах?  

16. Можно ли внести исправления в кассовые документы?  

17. Кем подписывается приходный кассовый ордер?  

18. Кем подписывается расходный кассовый ордер?  

19. Для совершения кассовых операций кассир должен быть снабжен…  

20. В каких случаях назначается старший кассир?  



21. Обязано ли предприятие распечатывать кассовые документы, если учет ведется с 

применением компьютера?  

22. Как часто предприятия (ИП) должны брошюровать распечатанные листы кассовой 

книги?  

23. Кем осуществляется контроль за ведением кассовой книги?  

24. Какой документ оформляется при приеме наличных денег в кассу предприятия?  

25. Какую проверку осуществляет кассир при получении приходного кассового ордера?  

26. Как осуществляется прием наличных денег кассиром?  

27. Какой документ оформляется при выдаче наличных денег из кассы предприятия?  

28. По каким документам производится выдача наличных денег для выплат заработной 

платы, стипендий и других выплат?  

29. Что должен проверить кассир перед выдачей наличных денег из кассы?  

30. Описать порядок выдачи наличных денег из кассы предприятия.  

 

Задание 2. Решение задач. 

Компания ООО «ЧСП» за последний квартал получила наличными 330000 ₽. Сдаёт деньги в 

банк каждые три рабочих дня. Определить лимит наличных в кассе? 

Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1. Работник в срок не отчитался по выданным ему под отчет наличным и с 

неизрасходованным остатком уехал в командировку. Оттуда он позвонил с просьбой 

перечислить ему под отчет на зарплатную карту сумму, которой не хватает для выполнения 

командировочного задания. Деньги перечислили. Есть ли нарушение кассовой дисциплины? 

а) Да, работник получил под отчет новую сумму, не отчитавшись по ранее выданной. 

б) Нет. 

2. Работнику выдали из кассы деньги на закупку комплектующих со сроком отчета через 

7 рабочих дней. А через 2 дня отправили его в срочную командировку. Нужно ли до выдачи 

командировочных оформить возврат в кассу неизрасходованной суммы и заново ее «выдать» 

вместе с деньгами на командировку? 

а) Да, ведь нельзя выдавать под отчет новую сумму, пока за работником есть задолженность 

по ранее выданной. 

б) Нет, ведь срок отчета по предыдущей сумме еще не наступил. 

3. В какой срок организация обязана возместить работнику перерасход по авансовому 

отчету? 

а) В течение 3 дней с момента представления авансового отчета. 

б) В течение 3 дней с момента утверждения авансового отчета директором. 

в) В установленный директором срок. 

4. Включаются ли авансы, полученные от покупателей наличными, в расчет лимита остатка 

денег в кассе? 

а) Нет. 

б) Да. 

5. Директор решил предоставить своей организации заем и сам же внес его на расчетный 

счет компании по объявлению на взнос наличными. В кассовой книге эта сумма не отражена. 

Есть ли основания для штрафа за нарушение порядка ведения кассовых операций? 

а) Есть.  

б) Нет.  

6. В каждом обособленном подразделении организации ведется своя кассовая книга. Обязана 

ли организация в своем головном подразделении делать сводную кассовую книгу по 

операциям всех ОП? 

а) Да. 

б) Нет. 



7. Организация получила в банке деньги на выдачу зарплаты. Срок выдачи, указанный в 

ведомости, — 5 рабочих дней. Один работник за зарплатой не пришел. В ведомости сделали 

запись о ее депонировании. Эту сумму на 6-й день: 

а) можно расходовать из кассы на нужды компании (выдать под отчет, расплатиться с 

поставщиком, направить на выдачу отпускных, выходного пособия увольняющемуся и т. п.) 

либо оставить в кассе, если общий остаток не превышает лимита; 

б) обязательно нужно сдать в банк. 

8. Организация открыла филиал, завела ему расчетный счет в банке. Допустимо ли 

рассчитать для филиала лимит остатка кассы исходя из ожидаемой в нем наличной выручки? 

а) Да. 

б) Нет. Следует дождаться первой наличной выручки филиала и рассчитать лимит исходя из 

нее. 

9. В течение рабочего дня кассовых операций не было. Обязана ли организация заполнить, 

распечатать и подписать пустой лист кассовой книги за этот день? 

а) Да.  

б) Нет. 

10. Работник едет в командировку. Он получает в кассе только суточные. Нужно ли брать с 

работника заявление о выдаче под отчет денег на суточные и требовать с него потом 

авансовый отчет? 

а) Да, нужно. 

б) Нет, работник не обязан отчитываться о том, как потратил суточные. 

11.Какие признаки указывают на необходимость пересмотра лимита остатка кассы? (выберит

е все верные варианты) 

а) рост объёма кассовых операций; 

б) изменение графика работы организации; 

в) смена кассира; 

г) сезонность деятельности. 

12.Куда должны сдаваться наличные деньги сверх установленного лимита? 

а) в кассу другой организации; 

б) в банк; 

в) храниться в сейфе организации; 

г) выдаваться сотрудникам под отчёт. 

 

 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 

 

 

Тема 1.2 Правила организации безналичного денежного обращения в Российской 

Федерации. 

Практическое занятие № 2. Работа с нормативными документами: Организация 

безналичного денежного обращения Российской Федерации. 

Цель занятия:  изучить правила получения наличных денежных средств в банке и 

правила сдачи наличных денежных средств в банк. 

Количество часов: 4 часа 

Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

 



Задание 1. Ответить на вопросы, используя справочно-правовые системы Консультант Плюс 

и Гарант: 

1. На каком счете бухгалтерского учета отражается хранение чековых книжек организации? 

2. Как заполняется чек: на компьютере в специальной программе, на пишущей машинке, 

шариковой ручкой определенного цвета?  

4. Какой бухгалтерской проводкой списываются в организации издержки по содержанию 

чековой книжки?  

5. Можно ли по чеку получить денежную сумму сверх установленного лимита кассы?  

6. Каким нормативным документом регламентируется составление документа «Объявление 

на взнос наличными»?  

7. Есть ли ограничение по сумме денежных средств, вносимых в банк?  

8. Как заполняется код источника поступления финансовых средств в банк?  

9. Написать бухгалтерскую проводку операции «взнос наличными в банк» 

 

Задание 2. Решение задач. 

 

ООО «ЧСП» заключило договор поставки с ООО «Программа» на сумму 100000 руб. с 

условием оплаты по факту отгрузки. Поставщик выставил счёт, покупатель направил в банк 

платёжное поручение. Перечислить этапы прохождения платежа. Указать, какие документы 

и в какой последовательности оформляются сторонами и банком. Какой срок исполнения 

платёжного поручения? 

 

Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1. Нормативные акты, регламентирующие организацию расчётов через Банковскую систему 

Банка России: 

а) Конституция Российской Федерации; 

б) Гражданский кодекс РФ: ч.2 от 29.01.96№14-ФЗ; 

в) N 402-ФЗ от 06.12.2011 "О бухгалтерском учете"; 

г) Положение Банка России от 3 октября 2002 года № 2-П «О безналичных расчетах в 

Российской Федерации». 

д) Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и 

инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории 

Российской Федерации от 24.04.2008 N 318-П; 

е) Указание Центрального Банка РФ № 1778-У 26.12.2006 г. «О признаках 

платёжеспособности и правилах обмена банкнот и монеты Банка России». 

2. Формы безналичных расчётов используемых в платёжной системе Банка России: 

а) Расчёты банковскими предоплаченными картами; 

б) Расчёты платёжным поручением; 

в) Расчеты по инкассо; 

г) Расчёты чеками; 

д) Расчёты векселями; 

е) Расчёты аккредитивами. 

3. Информация, заключённая в лицевом счёте является доступной 

а) внешним и внутренним пользователям; 

б) владельцу счёта и операционному работнику, обслуживающего его; 

в) внутренним пользователям; 

г) внешним пользователям. 

4. Записи в лицевом счёте проводятся на основании:  

а) оборотно-сальдовой ведомости;  



б) первичных документов;  

в) кредитного договора;  

г) депозитного договора.  

5. Предприятиям любой формы собственности в банке для хранения денежных средств и 

организации платежей открываются: 

а) расчётные счета; 

 б) резервные счета;  

в) ссудные счета;  

г) текущие счета. 

6. Современный инструмент осуществления безналичных расчетов, управления банковским 

счетом и получения краткосрочного кредитования – это:  

а) Банковские карты;  

б) Банковский вклад;  

в) Банковский кредит. 

7.Организация, осуществляющая информационное и технологическое взаимодействие между 

участниками расчётов платёжными картами:  

а) Расчётный агент;  

б) Банк-эмитент;  

в) Банк-эквайрер;  

г) Процессинговый центр. 

8. Какой закон регулирует деятельность национальной платёжной системы РФ? 

а) ФЗ № 86‑ ФЗ «О Центральном банке РФ»; 

б) ФЗ № 161‑ ФЗ «О национальной платёжной системе»; 

в) ФЗ № 395‑ 1 «О банках и банковской деятельности»; 

г) ФЗ № 402‑ ФЗ «О бухгалтерском учёте». 

9. В какой срок банк обязан исполнить платёжное поручение, если иное не установлено 

законом или договором? 

а) в день поступления поручения; 

б) не позднее следующего операционного дня; 

в) в течение 3 рабочих дней; 

г) в течение 5 рабочих дней. 

10. Какие виды банковских счетов используются для безналичных расчётов юридическими 

лицами? (выбрать все верные варианты) 

а) расчётный счёт; 

б) текущий счёт; 

в) депозитный счёт; 

г) корреспондентский счёт. 

11. Кто подписывает платёжные документы от имени организации? (выберите все верные 

варианты) 

а) руководитель; 

б) главный бухгалтер; 

в) кассир; 

г) любой сотрудник по доверенности. 

12. В какой форме могут быть представлены расчётные документы? (выберите все верные 

варианты) 

а) на бумажном носителе; 



б) в электронном виде; 

в) устно по телефону; 

г) через СМС‑ сообщение. 

13. Что означает термин «очерёдность списания денежных средств со счёта» (ст. 855 ГК 

РФ)? 

а) порядок списания по дате поступления документов; 

б) законодательно установленная очерёдность удовлетворения требований при недостатке 

средств на счёте; 

в) порядок, установленный банком самостоятельно; 

г) порядок, согласованный в договоре с клиентом. 

 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 

 

 

 

Тема 1.3 Организация кассовой работы экономического субъекта. 

Практическое занятие № 3 Оформление приказа о приеме на работу кассира, 

договора о материальной  ответственности и должностной инструкции кассира 

Цель занятия: уяснение сущности, роли и значения кассовой работы; ознакомление с 

требованиями к кассовой работе в организации; уяснение условий, факторов и причин 

привлечения кассира к материальной, административной, уголовной ответственности. 

Количество часов: 4 часа 
Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

  

Задание 1. Ответить на вопросы: 

1. Общие требования к кассовой работе в организации.  

2. Должностная инструкция кассира. 

3. Договор о полной индивидуальной ответственности кассира.  

4. Типовые формы первичной учетной документации для предприятий и организаций, 

отражающие кассовые операции.  

5. Правила и порядок оформления приходных кассовых операций. 

6. Правила и порядок оформления расходных кассовых операций. 

7. Порядок оформления и ведения кассовой книги. 

 

Задание 2. Решение задач. 

1.Заполнить договор с кассиром (ФИО студента). Трудовой договор заключен с 01.10.2026 г. 

между (ФИО студента)  и ООО «ЧСП» в лице директора Павлова С.Ю. Заполнить 

должностную инструкцию кассира. 

2.В кассу ООО «ЧСП» поступает наличная денежная выручка. Компания регулярно 

производит расходы на хозяйственные нужды. Для этого кассир по чековой книжке снимает 

с расчетного счета денежные средства. За неделю такие расходы составили 100.000 рублей. 

Для установления лимита остатка кассы руководитель решил использовать показатель этой 

недели. ООО «ЧСП» работает 5 дней в неделю, деньги в банке кассир получает раз в три дня. 

Рассчитайте лимит остатка кассы для компании. 

 



Задание3. Выполнить тестовые задания: 

 

1.Какие обязательные сведения должны быть указаны в приказе о приёме на работу кассира?

 (выберите все верные варианты) 

а) ФИО работника; 

б) должность — кассир; 

в) дата начала работы; 

г) размер заработной платы; 

д) все вышеперечисленное. 

2.Кто подписывает приказ о приёме на работу кассира? 

а) главный бухгалтер; 

б) руководитель организации; 

в) сам работник; 

г) начальник отдела кадров. 

3.С какими работниками можно заключать договор о полной материальной ответственности? 

а) со всеми работниками без исключения; 

б) только с работниками старше 18 лет; 

в) только с кассирами; 

г) с работниками, чьи должности указаны в перечне Минтруда РФ. 

4.Какая нормативная база регулирует заключение договора о полной материальной ответстве

нности с кассиром? 

а) ТК РФ, ст. 244; 

б) Постановление Минтруда РФ от 31.12.2002 № 85 (приложение № 2); 

в) ФЗ «О бухгалтерском учёте»; 

г) верно а) и б). 

5.Сколько экземпляров договора о материальной ответственности составляется? 

а) один (для работодателя); 

б) два (по одному для каждой стороны); 

в) три (для работника, работодателя и бухгалтерии); 

г) количество не регламентировано. 

6.В каких случаях кассир освобождается от материальной ответственности? 

а) если ущерб возник из-за непреодолимой силы (стихийное бедствие); 

б) если ущерб причинён не по вине работника; 

в) если работодатель не создал условий для сохранности ценностей; 

г) во всех перечисленных случаях. 

7.Что должна содержать должностная инструкция кассира? (выберите все верные варианты) 

а) перечень обязанностей (приём, учёт, выдача наличных и т. д.); 

б) права работника (например, требовать создания условий для работы); 

в) ответственность за нарушение кассовой дисциплины; 

г) порядок взаимодействия с другими подразделениями; 

д) всё вышеперечисленное. 

8.Обязательно ли знакомить кассира с должностной инструкцией под роспись? 

а) да, это обязательно; 

б) нет, достаточно устного ознакомления; 

в) только если это прописано в трудовом договоре; 

г) только для главных кассиров. 



9.С каким документом кассир должен быть ознакомлен дополнительно (помимо должностно

й инструкции)? 

а) с правилами внутреннего трудового распорядка; 

б) с Порядком ведения кассовых операций Банка России; 

в) с коллективным договором; 

г) с графиком отпусков. 

10.Кто утверждает должностную инструкцию кассира? 

а) главный бухгалтер; 

б) руководитель организации; 

в) профсоюзный комитет; 

г) сам кассир. 

11.В каком случае договор о материальной ответственности с кассиром может быть признан 

недействительным? 

а) если работник не достиг 18 лет; 

б) если договор не подписан одной из сторон; 

в) если работник не был ознакомлен с должностной инструкцией; 

г) во всех перечисленных случаях. 

12.Какие последствия наступают для работодателя, если он не оформил договор о материаль

ной ответственности с кассиром? 

а) никаких последствий; 

б) работодатель не сможет взыскать ущерб в полном объёме; 

в) работник освобождается от всех обязанностей по работе с наличными; 

г) организация получит штраф от налоговой инспекции. 

 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 

 

Тема 1. 4 Формы кассовых документов и требования по их оформлению. 

Практическое занятие № 4.  Оформление ПКО, РКО, кассовой книги. 

Цель занятия: изучить формы первичных кассовых документов. 

Количество часов: 4 часа 
Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

  

Задание 1. Ответить на вопросы: 

1. Что такое приходный кассовый ордер. 

2. Инструкция по заполнению приходного кассового ордера. 

3. Что такое расходный кассовый ордер. 

4. Инструкция по заполнению расходного кассового ордера. 

5. Что такое кассовая книга.  

6. Инструкция по заполнению кассовой книги.  

 

 

Задание 2. Решение задач. 

1. Заполнение ПКО (текущая дата для заполнения): 



­ Средства получены в кассу с расчетного счета 10000 руб; 

­ Возврат остатка средств по авансовому отчету 5000 руб.  

­ Внесение оплаты за товары (работы, услуги) 15000 руб. 

­ Возврат в кассу средств от поставщика 20000 руб. 

­ Получен заем наличными средствами в кассу 50000 руб. 

­ Возмещение ущерба работником организации 10000 руб; 

­ Внесены в кассу средства учредителей 50000 руб. 

­ Оформлены излишки в кассе по результатам инвентаризации 5000 руб. 

2.Заполнение РКО(текущая дата для заполнения): 

­ заработная плата 20000 руб; 

­ материальная помощь сотрудникам 1000руб; 

­ оплата контрагентам 5000руб; 

­ компенсация расходов на суточные и командировочные 10000 руб; 

­ деньги под отчет на представительские расходы или на хозяйственные нужды 20000 

руб; 

­ средства на личные нужды предпринимателя 10000руб;, 

­ сумма за возвращенные товары или неоказанные услуги5000 руб; 

­ средства для зачисления на расчетный счет организации 40000 руб. 

3 Заполнение кассовой книги на основании следующих данных(текущая дата для 

заполнения)по пунктам 1 и2. 

 

Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1.Какие операции оформляются ПКО? (выбрать все верные варианты) 

а) поступление выручки от продажи товаров; 

б) выдача зарплаты сотрудникам; 

в) возврат неиспользованных подотчётных сумм; 

г) внесение денег для размена; 

д) сдача наличных в банк. 

2.Из каких частей состоит ПКО? 

а) только основная часть; 

б) основная часть и отрывная квитанция; 

в) основная часть и копия; 

г) три экземпляра. 

3.Кто подписывает ПКО со стороны организации? 

а) только кассир; 

б) кассир и главный бухгалтер; 

в) кассир, главный бухгалтер и руководитель; 

г) только главный бухгалтер. 

4.В какой срок ПКО должен быть оформлен при поступлении наличных в кассу? 

а) в день поступления денег; 

б) на следующий день; 

в) в течение трёх дней; 

г) срок не регламентирован. 

 5.Какие операции оформляются РКО? (выберите все верные варианты) 

а) выдача денег под отчёт; 

б) выплата зарплаты; 

в) сдача наличных в банк; 

г) поступление выручки; 
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д) выдача займа сотруднику. 

6.Кто подписывает РКО со стороны организации? 

а) только кассир; 

б) кассир и главный бухгалтер; 

в) кассир, главный бухгалтер и руководитель; 

г) только руководитель. 

7.Что должен сделать получатель денег при выдаче наличных по РКО? 

а) просто забрать деньги; 

б) расписаться в РКО и указать полученную сумму прописью; 

в) расписаться в кассовой книге; 

г) составить расписку в свободной форме. 

8.Можно ли вносить исправления в РКО? 

а) да, любые; 

б) да, но только в сумме; 

в) нет, исправления не допускаются; 

г) да, если они заверены подписями кассира, главного бухгалтера и руководителя. 

9.Как часто необходимо заполнять кассовую книгу? 

а) ежедневно; 

б) раз в неделю; 

в) раз в месяц; 

г) по мере необходимости. 

10.На основании каких документов заполняются записи в кассовой книге? 

а) только ПКО; 

б) только РКО; 

в) ПКО и РКО; 

г) платёжных поручений. 

11.Что обязательно должно быть сделано с кассовой книгой до начала её ведения? 

а) прошнурована и пронумерована; 

б) заверена печатью организации; 

в) подписана руководителем и главным бухгалтером; 

г) всё вышеперечисленное. 

12.Как выводится остаток наличных денег в кассе? 

а) остаток на начало дня + поступления за день; 

б) остаток на начало дня − выплаты за день; 

в) остаток на начало дня + поступления за день − выплаты за день; 

г) только по фактическому подсчёту денег в кассе. 

13.Кто несёт ответственность за правильность оформления ПКО, РКО и кассовой книги? 

а) только кассир; 

б) только главный бухгалтер; 

в) кассир и главный бухгалтер; 

г) руководитель организации. 

14. В течение какого срока должны храниться кассовые документы? 

а) 1 год; 

б) 3 года; 

в) 5 лет; 

г) 10 лет. 

 

 Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 



Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 

 

 

Тема 1.5 Правила хранения, перевозки и инкассации наличных денег 

Практическое занятие № 5 Порядок инкассирования наличных денег 

Цель занятия: уяснение порядка инкассирования наличных денег; изучение порядка 

документального оформления подготовки, передачи и хранения денежной наличности с 

использованием услуг инкассации. 

Количество часов: 4 часа 

Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

  

Задание 1. Ответить на вопросы: 

1. Какой нормативный документ регламентирует инкассацию денежных средств?  

2. Какие документы необходимо составлять при перевозке денег инкассаторами?  

3. Перечислите атрибуты, необходимые инкассаторам для перевозки денег.  

4. Разъясните порядок передачи денег инкассаторам.  

5. Раскройте назначение и содержание препроводительной ведомости, накладной и 

квитанции к сумке с денежной наличностью.  

 

Задание 2. Решение задач. 

На основе исходных данных заполнить препроводительную ведомость, накладную, 

квитанцию к сумке. Ведомость к сумке №1 от 05.02.20__г. Сумка №11 ООО ООО «ЧСП», 

ИНН 7703256201 Р/с № 22540701810815220100411 ПАО Сбербанк БИК 044525225. 

Источник поступления: выручка от розничной торговли - по 100 руб.- 10шт.; по 500 руб.- 

20шт.  шт.;. по 1000 руб.- 20 шт. Клиент Прошин И.С. Кассир(ФИО Обучающегося). 

Инкассатор Иванов Виктор Павлович . 

 Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1.Что такое инкассация наличных денег? 

а) процесс выдачи наличных денег из кассы организации; 

б) услуга по сбору и перевозке денежных средств в банк; 

в) процедура пересчёта денег в кассе организации; 

г) способ безналичных расчётов между организациями. 

2.Какие организации могут оказывать услуги инкассации? (выбрать все верные варианты) 

а) банки с собственным отделом инкассации; 

б) специализированные лицензированные инкассаторские службы; 

в) любые охранные предприятия; 

г) государственная компания «Росинкас» (подразделение ЦБ РФ). 

3.Какой нормативный акт регулирует деятельность инкассаторских организаций в РФ? 

а) ФЗ № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

б) ФЗ № 395-1-ФЗ «О банках и банковской деятельности»; 

в) Налоговый кодекс РФ; 

г) Указание Банка России № 3210-У. 



4.Кто может выступать заказчиком услуг инкассации? 

а) только юридические лица; 

б) только индивидуальные предприниматели; 

в) юридические лица и ИП; 

г) физические лица. 

5.Какой тип договора может быть заключён на оказание услуг инкассации? (выберите все ве

рные варианты) 

а) двусторонний (между клиентом и банком); 

б) трёхсторонний (между клиентом, банком и инкассаторской службой); 

в) многосторонний (с участием налоговой службы); 

г) только устная договорённость. 

6.Какие требования предъявляются к помещению для передачи денег инкассатору? 

а) должно быть оборудовано кондиционером; 

б) должно запираться изнутри; 

в) должно иметь естественное освещение; 

г) никаких специальных требований нет. 

7.Какие виды упаковки используются для инкассации наличных? (выберите все верные вари

анты) 

а) инкассаторские сумки; 

б) одноразовые сейф-пакеты; 

в) обычные полиэтиленовые пакеты; 

г) картонные коробки. 

8.Кто отвечает за упаковку наличных и заполнение сопроводительных документов? 

а) инкассаторы; 

б) бухгалтер или кассир организации-клиента; 

в) водитель инкассаторской машины; 

г) руководитель организации. 

9.Какие документы необходимо заполнить при инкассации наличных денег? (выберите все в

ерные варианты) 

а) препроводительная ведомость; 

б) квитанция о приёме денег; 

в) накладная; 

г) платёжное поручение. 

10.Что получает организация после успешной инкассации денег? 

а) копию накладной; 

б) квитанцию о приёме денег с подписью и печатью инкассатора; 

в) расписку в свободной форме; 

г) банковскую выписку. 

11.Что проверяют инкассаторы при приёме денег? (выберите все верные варианты) 

а) пересчитывают всю сумму; 

б) проверяют сопроводительные документы; 

в) проверяют целостность упаковки; 

г) проверяют подлинность каждой купюры. 



12.Какая бухгалтерская проводка отражает передачу денег инкассатору? 

а) Дт 51 Кт 50; 

б) Дт 57 Кт 50; 

в) Дт 91.2 Кт 51; 

г) Дт 71 Кт 50. 

13.Какая бухгалтерская проводка отражает зачисление инкассированных денег на расчётный 

счёт? 

а) Дт 51 Кт 57; 

б) Дт 50 Кт 57; 

в) Дт 57 Кт 51; 

г) Дт 51 Кт 91. 

14.В какой срок банк зачисляет инкассированные деньги на расчётный счёт клиента? 

а) в день передачи денег инкассаторам; 

б) на следующий рабочий день; 

в) в течение 3 рабочих дней; 

г) срок не регламентирован. 

15.Кто несёт материальную ответственность за деньги во время их перевозки? 

а) кассир организации-отправителя; 

б) инкассаторская служба согласно договору; 

в) банк-получатель; 

г) никто не несёт ответственности. 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 

 

 

Тема 1.6  Правила определения признаков подлинности и платежности денежных 

знаков. 

Практическое занятие № 6. Порядок работы с сомнительными, неплатежными 

денежными знаками и денежными знаками, имеющими признаки подделки. 

Цель занятия: уяснение порядка работы с сомнительными, неплатежными денежными 

знаками и денежными знаками, имеющими признаки подделки; изучение порядка 

документального оформления сомнительных, неплатежеспособных денежных знаков. 

Количество часов: 4 часа 

Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

  

Задание 1. Ответить на вопросы: 

1. Какие номиналы банкнот Банка России находятся в обращении на территории РФ?  

2. Кто является эмитентом валюты РФ?  

3. Какие банкноты Банка России являются платежеспособными?  

4. Каковы действия кассового работника в случае предъявления клиентом банкноты 

Банка России номиналом 50 рублей образца 1993 года?  

5. Какие номиналы банкнот Банка России были выпущены в обращение с 1 января 1998 

года?  



6. Какие номиналы банкнот Банка России имеют одинаковый размер?  

7. Что является основным рисунком лицевой стороны на банкнотах Банка России 

номиналом 10 рублей?  

8. Что является основным рисунком лицевой стороны на банкнотах Банка России 

номиналом 100 рублей?  

9. Что является основным рисунком лицевой стороны на банкнотах Банка России 

номиналом 1000 рублей?  

Задание 2. Решение задач. 

1. Определите подлинность денежного знака номиналом ____ рублей образца ____ года 

ручным способом без использования детектора или иного спецоборудования. 

2. Осуществить контроль подлинности денежных знаков РФ визуально и с помощью 

ультрафиолетового детектора подлинности.  

3. Записать отличительные особенности выявленных элементов защиты денежных знаков РФ 

различного номинала.  

4. Составьте схему (план, таблицу): как отличить фальшивые деньги. 

 

Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1.Какой нормативный документ регулирует порядок работы с сомнительными денежными 

знаками? 

а) ФЗ № 135‑ ФЗ «О защите конкуренции»; 

б) Положение Банка России № 318‑ П; 

в) Налоговый кодекс РФ; 

г) УК РФ, ст. 186. 

2.Какие денежные знаки считаются неплатёжными? 

а) имеющие незначительные повреждения, не влияющие на идентификацию; 

б) утратившие значительный фрагмент, но сохранившие не менее 55 % площади; 

в) склеенные из фрагментов разных купюр; 

г) изменившие окраску и свечение в УФ‑ лучах, если невозможно определить реквизиты. 

3.Кто имеет право окончательно установить подлинность денежного знака? 

а) кассир организации; 

б) сотрудник полиции; 

в) эксперт Банка России; 

г) любой работник банка. 

4.Какие действия предпринимаются при сдаче сомнительных денежных знаков в банк? 

(выберите все верные варианты) 

а) составление заявления с указанием реквизитов купюр; 

б) оформление описи сдаваемых денежных знаков; 

в) получение справки от банка о приёме на экспертизу; 

г) немедленное зачисление суммы на расчётный счёт. 

5.В какой срок проводится экспертиза сомнительных денежных знаков в РКЦ Банка России? 

а) в течение 1 рабочего дня; 

б) в течение 3 рабочих дней; 

в) в течение 5 рабочих дней; 

г) в течение 10 рабочих дней. 

6.Какой документ выдаётся клиенту после сдачи купюр на экспертизу? 

а) квитанция об оплате экспертизы; 

б) справка о приёме на экспертизу (форма 0402159); 

в) акт экспертизы; 

г) расписка кассира. 

7.Что происходит с купюрой, признанной подлинной после экспертизы? 

а) возвращается клиенту без компенсации; 

б) сумма зачисляется на расчётный счёт клиента; 

https://online-kassa.ru/kupit/detektor-valyut-dors-1010/


в) уничтожается; 

г) передаётся в полицию. 

8.Что происходит с купюрой, признанной фальшивой после экспертизы? 

а) возвращается клиенту; 

б) уничтожается без компенсации; 

в) передаётся в архив Банка России; 

г) передаётся в органы МВД для возбуждения уголовного дела. 

9.Какой документ подтверждает результаты экспертизы? 

а) справка банка; 

б) акт экспертизы денежных знаков (форма 0402156); 

в) протокол изъятия; 

г) уведомление от полиции. 

10.В какой срок банк обязан предоставить организации копию акта экспертизы? 

а) в течение 1 рабочего дня после получения; 

б) в течение 3 рабочих дней после получения; 

в) в течение 5 рабочих дней после получения; 

г) срок не регламентирован. 

11.Какая бухгалтерская проводка отражает изъятие сомнительной купюры из кассы? 

а) Дт 51 Кт 50; 

б) Дт 73 Кт 50; 

в) Дт 94 Кт 50; 

г) Дт 76 Кт 50. 

12.Какая проводка оформляется после получения результатов экспертизы о фальшивой 

купюре? 

а) Дт 73 Кт 94; 

б) Дт 91 Кт 94; 

в) Дт 94 Кт 76; 

г) Дт 50 Кт 76. 

13.Кто несёт материальную ответственность за попадание фальшивой купюры в кассу 

организации? 

а) всегда кассир; 

б) покупатель, предоставивший купюру; 

в) организация, если не доказана вина кассира; 

г) банк, если купюра прошла через его кассы ранее. 

14.Какие меры помогают минимизировать риск получения поддельных купюр? (выберите 

все верные варианты) 

а) обучение кассиров признакам подлинности банкнот; 

б) использование детекторов подлинности; 

в) отказ от приёма купюр крупных номиналов; 

г) внимательная проверка каждой купюры по нескольким признакам подлинности. 

15.Где можно найти актуальные сведения о признаках подлинности банкнот? 

а) на сайте Банка России; 

б) в мобильном приложении «Банкноты Банка России»; 

в) у любого сотрудника банка; 

г) в социальных сетях. 

 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 



 

 

 

 

 

Раздел 2. Контрольно-кассовая техника и другие виды кассового оборудования. 

Тема 2.1 Основные положения о контрольно-кассовой технике. 

Практическое занятие № 7 Ознакомление с основными блоками ККТ. 

Цель занятия: ознакомление с комплектацией контрольно-кассовой техники, уяснение 

основных принципов работы с контрольно-кассовой техникой, счетно-денежной техникой, 

приборами для определения подлинности и платежности денежных знаков, онлайн-кассой, 

темпокассами. 

Количество часов: 4 часа 

Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

  

Задание 1. Ответить на вопросы: 

1. Что такое ККТ?  

2. Кто допускается к работе на ККТ?  

3. В каких сферах могут применяться ККТ?  

4. Каковы режимы работы ККТ?  

5. Какие реквизиты должны отражаться на кассовом чеке? 

6. Каков порядок выдачи кассового чека? 

 

Задание 2.Решение задач. 

1. Организовать рабочее место кассира.  

2. Подготовить ККТ к работе. 

3. Включение ККК.  

4. Установка текущего времени и даты. 

 

Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1.Что такое контрольно‑ кассовая техника (ККТ)? 

а) устройство для подсчёта выручки за смену; 

б) оборудование для осуществления расчётов и передачи фискальных данных в налоговую; 

в) принтер для печати ценников; 

г) система видеонаблюдения в торговом зале. 

2.Какой закон регулирует применение ККТ в РФ? 

а) ФЗ № 135‑ ФЗ «О защите конкуренции»; 

б) ФЗ № 54‑ ФЗ «О применении контрольно‑ кассовой техники»; 

в) Налоговый кодекс РФ; 

г) ФЗ № 161‑ ФЗ «О национальной платёжной системе». 

3.Какие типы ККТ существуют? (выберите все верные варианты) 

а) автономные ККТ; 

б) фискальные регистраторы; 

в) смарт‑ терминалы; 

г) облачные кассы; 

д) все перечисленные. 

4.Какой блок ККТ предназначен для ввода информации (суммы, номера отдела и т. д.)? 

а) блок индикации; 

б) блок клавиатуры; 

в) печатающее устройство; 

г) блок фискальной памяти. 



5.Какую функцию выполняет блок индикации? 

а) печатает чеки и отчёты; 

б) отображает вводимую информацию и режимы работы; 

в) хранит фискальные данные; 

г) передаёт данные в ОФД. 

6.Что такое фискальный накопитель (ФН)? 

а) устройство для хранения фискальных данных и их передачи ОФД; 

б) принтер для печати чеков; 

в) дисплей для отображения информации; 

г) клавиатура для ввода данных. 

7.Какой блок отвечает за печать кассовых документов (чеков, отчётов)? 

а) блок клавиатуры; 

б) печатающее устройство (принтер чеков); 

в) блок питания; 

г) коммуникационный модуль. 

8.Что входит в состав блока автоматической памяти ККТ? (выберите все верные варианты) 

а) ОЗУ (оперативное запоминающее устройство); 

б) БФП (блок фискальной памяти); 

в) РПЗУ (репрограммируемое постоянное запоминающее устройство); 

г) жёсткий диск. 

9.Какой блок обеспечивает связь ККТ с оператором фискальных данных (ОФД)? 

а) коммуникационный модуль (интернет‑ модуль); 

б) блок питания; 

в) денежный ящик; 

г) сканер штрихкодов. 

10.Какие устройства могут подключаться к ККТ как дополнительное оборудование? 

(выберите все верные варианты) 

а) сканер штрихкодов; 

б) пинпад для приёма банковских карт; 

в) терминал сбора данных; 

г) монитор покупателя. 

11.Что такое «режим гашения» в ККТ? 

а) режим печати чеков; 

б) режим закрытия смены и снятия итоговых показаний; 

в) режим настройки параметров; 

г) режим диагностики. 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 

 

 

Тема 2.2  Эксплуатация контрольно-кассовой техники 

Практическое занятие № 8 Организация работы на ККТ. 

Цель занятия: Формирование умения самостоятельно работать на ККТ, получать чеки 

на ККТ, печатать отчеты. 

Количество часов: 4 часа 

Коды формируемых компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; 

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 3.2; ПК 3.3. 

  



Задание 1. Ответить на вопросы: 

1.Что делает кассир в случае внезапной остановки ККТ? 

2.Нажатием какой клавиши осуществляется внесение разменной монеты на начало рабочего 

дня?  

3.Какую роль играет фискальная память в ККТ? 

4. Как часто на протяжении рабочего дня выполняется Z отчет? 

5.Каковы режимы работы ККМ?  

6.Каков порядок выдачи кассового чека? 

Задание 2 Решение задач. 

1. Включить кассу .Заправить чековую ленту. Выполнить операции до начала обслуживания 

покупателей. 

2.Оформление чека прихода: 2п. чая «Майский»  по 100 руб.00коп , 2 йогурта «Чудо» по 50 

руб., 1 б. кофе «Русская кофейня» по 400 руб. Передача покупателю SMS-сообщения с 

информацией о чеке. Провести возврат 1 йогурта. 

2.Оформление чека-коррекции. Оформление нулевого чека. 

3.Закрытие смены. Печатать документ из ФН,  отчет о регистрациях ККТ, отчет о текущем 

состоянии расчетов. 

 

Задание3. Выполнить тестовые задания: 

1.Какие действия должен выполнить кассир перед началом работы с ККТ? (выберите все 

верные варианты) 

а) проверить исправность ККТ; 

б) убедиться в наличии чековой ленты; 

в) получить разменную монету; 

г) сформировать Z‑ отчёт. 

2.Какой документ необходимо сформировать перед началом работы на ККТ? 

а) Z‑ отчёт; 

б) X‑ отчёт (отчёт без гашения); 

в) фискальный отчёт; 

г) отчёт о закрытии смены. 

3.Что должен сделать кассир при обнаружении неисправности ККТ перед началом смены? 

а) попытаться самостоятельно устранить неисправность; 

б) сообщить руководителю или ответственному лицу; 

в) начать работу на другой кассе; 

г) закрыть магазин до устранения неисправности. 

4.Какие виды чеков может формировать ККТ? (выберите все верные варианты) 

а) кассовый чек при продаже; 

б) чек возврата; 

в) чек коррекции; 

г) предварительный чек (предчек). 

5.В каких случаях оформляется чек коррекции? 

а) при возврате товара покупателем; 

б) при обнаружении ошибки в ранее проведённой операции, не связанной с возвратом 

товара; 

в) при закрытии смены; 

г) при замене фискального накопителя. 

6.Что делать, если при печати чека произошла ошибка (чек не пропечатался полностью)? 

а) выдать покупателю товар без чека; 

б) аннулировать ошибочный чек и напечатать новый; 

в) записать сумму продажи в журнал вручную; 

г) продолжить работу, не обращая внимания на ошибку. 

7.В каком случае покупатель имеет право требовать электронный чек? 



а) всегда, по умолчанию; 

б) если указал адрес электронной почты или номер телефона до момента расчёта; 

в) только при покупке дорогостоящих товаров; 

г) электронный чек не обязателен, достаточно бумажного. 

 

8.Какой отчёт формируется при закрытии кассовой смены? 

а) X‑ отчёт; 

б) Z‑ отчёт (отчёт с гашением); 

в) отчёт о состоянии счётчиков; 

г) фискальный отчёт. 

9.Что происходит при формировании Z‑ отчёта? (выберите все верные варианты) 

а) обнуляются оперативные регистры ККТ; 

б) печатается отчёт о выручке за смену; 

в) данные передаются в ОФД; 

г) касса блокируется до следующего открытия смены. 

10.Куда передаются фискальные данные с ККТ? 

а) напрямую в ФНС; 

б) в банк; 

в) оператору фискальных данных (ОФД); 

г) никуда, хранятся только в фискальном накопителе. 

11.В течение какого срока должны храниться документы, подтверждающие проведение 

денежных расчётов с покупателями (чеки, отчёты)? 

а) 1 год; 

б) 3 года; 

в) 5 лет; 

г) 10 лет. 

 

Оценка Зачтено - в случае, если выполнено не менее 50% заданий, в освещении вопросов не 

содержится грубых ошибок, самостоятельно выполнена практическая работа, выполнены 

требования к оформлению. 

Оценка Незачтено - если обучающийся не справился с заданием (выполнено менее 50% 

задания), не раскрыто основное содержание вопросов, имеются грубые ошибки в 

выполнении задания, а также работа выполнена несамостоятельно. 
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Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Нормативно – правовые источники  

№ Наименование 

1.  Конституция Российской Федерации - принята всенародным голосованием 12 

декабря 1993 года c изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 1 июля 2020 года. // Официальный интернет-портал правовой 

информацииhttp://www.pravo.gov.ru 

2.  Гражданский Кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья и 

четвертая) (действующая редакция) 

3.  Налоговый Кодекс Российской Федерации (части первая и вторая) (действующая 

редакция). 

4.  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ (действующая редакция). 

5.  Уголовный кодекс Российской Федерации" от 13.06.1996 № 63-ФЗ ) (действующая 

редакция). 

6.  Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующая 

редакция) 

7.  Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

(действующая редакция). 

8.  Федеральный закон от 22 мая 2003 г. N 54-ФЗ "О применении контрольно-

кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации" ) 

(действующая редакция). 

9.  Федеральный закон №103-ФЗ от 03.06.2009 «О деятельности по приему платежей 

физических лиц, осуществляемой платежными агентами» (действующая 

редакция). 

10.  Федеральный закон Российской Федерации «Об электронной цифровой подписи» 

№63-ФЗ от 06.04.2011 г. (действующая редакция). 

11.  Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 №11н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011)». 

12.  Приказ Минфина РФ №66н от 02.07.2010 г. «О формах бухгалтерской отчетности 

организаций» (действующая редакция). 

13.  Положение по бухгалтерскому учёту «Бухгалтерская отчётность организации». 

ПБУ 4/99, утв. приказом Министерства финансов РФ от 6 июля1999г.№43н. 

(действующая редакция). 

14.  План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 

организации и Инструкция по его применению, утвержденные приказом Министра 

финансов Российской Федерации от 31.10.2000 №94н (действующая редакция). 

15.  Указание Банка России от 12.02.2019 N 5071-У "О правилах проведения кассового 

обслуживания Банком России кредитных организаций и юридических лиц, не 

являющихся кредитными организациями" (действующая редакция). 

16.  Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" 

(действующая редакция). 

17.  Указание Банка России от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

http://www.pravo.gov.ru/


предпринимательства» (действующая редакция). 

18.  Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 №88 «Об утверждении 

унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых 

операций, по учету результатов инвентаризации» (ред. от 03.05.2000). 

19.  Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утв. Приказом Минфина РФ №49 от 13 июня 1995 г. (действующая 

редакция). 

 

Рекомендуемая основная литература 

№ Наименование 

1. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего профессионального 

образования / под редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, 

Ю. К. Харакоз. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2025. — 524 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16577-7. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/566299  

2. Воронченко, Т. В.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Т. В. Воронченко. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 727 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-17609-4. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/568713 

3. Дмитриева, И. М.  Учет денежных средств при эксплуатации контрольно-кассовой 

техники : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. 

М. Дмитриева. — 8-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 80 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-21518-2. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/575017 

4. Захаров, И. В.  Бухгалтерский учет и анализ : учебник для среднего 

профессионального образования / И. В. Захаров, О. Н. Тарасова ; под редакцией 

И. М. Дмитриевой. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 423 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02594-1. — Текст : 
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URL: https://urait.ru/bcode/469695 
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1. Алисенов, А. С.  Бухгалтерский финансовый учет : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / А. С. Алисенов. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 521 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-16495-4. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561258 

2. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 
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Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 287 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-21517-5. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/575016 
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М. А. Осипов ; под редакцией Т. П. Карповой. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 432 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-17369-7. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/566733 
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1.  

Научная библиотека ЧувГУ [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://library.chuvsu.ru 

2.  

Электронно-библиотечная система IPRBooks [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru 

3.  

Электронная библиотечная система «Юрайт»: электронная библиотека для вузов 

и ссузов [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.biblio-online.ru 

4.  

ЭБС «Издательство «Лань» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/ 

5.  

Консультант студента. Электронная библиотека медицинского вуза [Электронный 

ресурс]. – Режим доступа: http://www.studmedlib.ru/ 

6.  Пакет офисных программ Microsoft Office 

7.  Справочная правовая система «Консультант Плюс» 

8.  Справочная правовая система «Гарант» 

9.  Профессиональная справочная система «Техэксперт» 

10.  Операционная система Windows 
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