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1. ПАСПОРТ 

ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ  

ПМ.03 ОРГАНИЗАЦИОННОЕ И ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО НАЛОГОВОМУ 

КОНСУЛЬТИРОВАНИЮ 

 

1.1. Область применения программы учебной практики 
 

Программа учебной практики является частью основной 

профессиональной образовательной программы среднего профессионального 

образования (программы подготовки специалистов среднего звена базовой 

подготовки), обеспечивающей реализацию Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования по 

специальности 38.02.06 Финансы. 

 

1.2.Место учебной практики в структуре 

основной профессиональной образовательной программы 

Учебная практика является обязательной и представляет собой вид 

учебной деятельности, направленной на формирование, закрепление, 

развитие практических навыков и компетенций в процессе выполнения 

определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной 

деятельностью.  

Учебная практика является разделом программы подготовки 

специалистов среднего звена (далее – ППССЗ), реализуется в рамках 

профессионального модуля специальности в части освоения студентами вида 

деятельности (ВД): организация и документационное обеспечение 

деятельности по налоговому консультированию по специальности 38.02.06 

Финансы. 

 

1.3.Цели, задачи учебной практики 
 

Учебная практика проводится в целях формирования у студентов 

профессиональных умений, приобретения первоначального практического 

опыта в рамках профессионального модуля, овладения видом 

профессиональной деятельности, в том числе освоения общих и 

профессиональных компетенций. 
 

Задачи учебной практики: 
 

- закрепление теоретических знаний, полученных в процессе 

теоретической подготовки в предшествующий период обучения; 

- овладение умениями и навыками, приобретение первоначального 

практического опыта в профессиональном виде деятельности, в том числе 

навыками использования информационных технологий;  
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-развитие умения организовывать собственную деятельность, 

формирование методов и способов выполнения профессиональных задач;  

- освоение общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности профессиональной подготовки; 

- воспитание исполнительской дисциплины, чувства ответственности и 

умения самостоятельно решать проблемы, возникающие в процессе 

выполнения практических работ. 

 

 

1.4.Объем, продолжительность и сроки проведения 

учебной практики 
 

Показатели 

Объем часов / 

продолжительность 

часов недель 

Всего, в том числе:   

в рамках освоения 

профессионального модуля: 

36 

 

1 

 

Форма проведения концентрированная 

Сроки (период) проведения (курс, семестр) 3 курс, 5семестр  

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

2.1. Общие положения 

Учебная практика проводится концентрировано, в соответствии с 

графиком учебного процесса на текущий учебный год. 

Учебная практика проводится преподавателями университета на 

учебной базе практики кафедры финансов, кредита и экономической 

безопасности в форме практических занятий. 

По результатам прохождения учебной практики обучающиеся 

составляют отчет о прохождении учебной практики 

Структура, содержание и виды работ учебной практики приведены в 

Таблице 1 - Тематический план и содержание учебной практики, после 

которой приведен полный текст практических заданий на учебную практику 

по профессиональному модулю ПМ.03 «Организационное и 

документационное обеспечение деятельности по налоговому 

консультированию» 

. 
 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной практики 
 

 

№ 

п/п 

Разделы (этапы) 

 практики 
Содержание (виды работы) на практике 

Формируемая 

компетенция 

Трудоемкость, 

недель/часов 

1 2 3 4 5 

I. Организационный этап 

Ознакомление с целями, задачами и содержанием практики ОК 02, ОК 03, 

ОК 09, ПК 

3.1-3.3 
4 Проведение собрания студентов; выдача индивидуальных заданий и 

путевок на практику 

Прохождение вводного инструктажа по ТБ и охране труда  

II. Производственный этап 

Виды работ 

Изучить состав налоговой отчетности и бухгалтерской (финансовой) 

отчетности, предоставляемой в налоговые органы.  

Изучить на практических примерах налогоплательщиков - организаций 

порядок исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, налога 

на прибыль организаций, налога на имущество организаций, 

транспортного налога в части уплаты налога организациями, земельного 

налога и других налогов, и сборов  

Составить расчет налоговой базы по налогу на прибыль на основании 

данных налогового учета условной организации.  

Заполнить налоговую декларацию по налогу на добавленную стоимость 

условной организации.  

Составить Расчет 6-НДФЛ и Справку о доходах физического лица 2-

НДФЛ. 

Изучить на практических примерах порядок исчисления страховых 

взносов во внебюджетные фонды. 

Мониторинг и анализ арбитражной практики по налогам, сборам, 

страховым взносам, применительно к практическим ситуациям 

конкретных субъектов налогообложения; 

Изучить на практических примерах порядок исчисления и сроки уплаты 

налогов, уплачиваемых налогоплательщиками – организациями и 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09, ПК 

3.1-3.3 

26 
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индивидуальными предпринимателями, перешедшими на специальные 

режимы налогообложения.  

Ознакомиться с работой АИС «Налог». 

III. Заключительный этап. 

Систематизация документов по практике. 

Виды работ. 

-Составление отчета по практике. 

-Подписание отчета и характеристики студента руководителем практики  

 6 

ИТОГО:  36 



3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ  
 

В результате прохождения учебной практики, обучающиеся должны 

продемонстрировать овладение видом деятельности (ВД): Организационное и 

документационное обеспечение деятельности по налоговому 

консультированию, в том числе общими и профессиональными компетенциями 

(их элементами), представленными в понятиях: знать, уметь, иметь 

практический опыт:  

обладать общими компетенциями (ОК), включающими в себя способность: 
 

Код Наименование результата обучения 

ОК 02. 
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 

грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

 

Результатом  практики по профилю специальности является освоение 

профессиональных компетенций (ПК): 

 

Вид деятельности ПК Наименование результатов практики 

Организационное и 

документационное 

обеспечение 

деятельности по 

налоговому 

консультированию 

ПК 3.1. 

 

 

 

 

Осуществляет постановку на учет в 

налоговых органах, ведет учет в целях 

исполнения налоговых обязанностей 

работодателем и/или в интересах третьих лиц, 

в том числе физических лиц 

ПК 3.2. 

 

 

 

Проводит обработку документации, 

информации при формировании налоговой 

отчетности, во время осуществления 

мероприятий налогового контроля 

(администрирования) 

ПК 3.3. 

 

 

 

 

Проводит анализ норм законодательства 

Российской Федерации о налогах и сборах, 

правоприменительной практики и 

разъяснений государственных органов для 

целей налогового контроля 
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В результате прохождения учебной практики студент должен: 
ПК 3.1. Осуществлять 

постановку на учет в 

налоговых органах, 

ведение учета в целях 

исполнения налоговых 

обязанностей 

работодателем и/или в 

интересах третьих лиц, в 

том числе физических 

лиц 

Навыки:  

Применения законодательства Российской Федерации о налогах, 

сборах; 

Оказания консультационных услуг организациям, независимо от 

форм собственности и организационно-правовых форм, и 

физическим лицам по применению налогового законодательства;  

Предоставления необходимых рекомендаций по: формированию 

налоговой базы по видам налогов и сборов; составу затрат, 

относимых на себестоимость для целей налогообложения; 

использованию льгот, предоставляемых налоговым 

законодательством различным категориям налогоплательщиков и 

плательщиков сборов; соблюдению установленного порядка 

исчисления и уплаты налогов и сборов и источникам их выплаты; 

ведения налогового учета и составлению налоговой отчетности, 

по вопросам прав и обязанностей налогоплательщиков, а также 

по порядку обжалования действий налоговых органов и их 

должностных лиц и консультированию по этим вопросам;  

Разрабатывания вариантов оптимизации налогообложения 

применительно к специфике деятельности организаций и 

физических лиц; 

Информирования налогоплательщиков, плательщиков сборов, 

страховых взносов, налоговых агентов, физических лиц о 

налоговом законодательстве и предоставления разъяснений по 

применению нормативных правовых актов, регламентирующих 

налогообложение юридических и физических лиц в пределах 

своей компетенции.  

Осуществления мониторинга изменений и дополнений, 

вносимых в законы и иные нормативные правовые акты, 

касающиеся налогообложения, содействия правильному 

исчислению и полноте уплаты налогов и сборов 

обеспечения документооборота, в том числе электронного, в 

целях исполнения налоговых обязанностей 

- ведения учета первичной документации, договоров, счетов-

фактур в целях исполнения налоговых обязанностей 

- проверки первичных учетных документов, счетов-фактур на 

предмет полноты и корректности отражения информации, 

имеющей значение для формирования регистров налогового 

учета (книги учета доходов и расходов), книг покупок и книг 

продаж 

 - заполнения утвержденных форм, форматов, реквизитов 

первичных учетных документов, счетов-фактур, необходимых 

для учета в целях исполнения налоговых обязанностей 

- приема документов, служащих основанием для исчисления и 

уплаты налогов, включающий: регистрацию их получения в 

соответствии с правилами документооборота организации, 

проверку достоверности, правильности оформления, 

соответствия форматам составления соответствующих 

документов 

- систематизированного накопления информации, содержащейся 

в первичных учетных документах, счетах-фактурах 

- анализа и обобщения информации, аккумулированной в 
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регистрах налогового учета: книге учета доходов и расходов, 

книге покупок и книге продаж, журналах учета полученных и 

выставленных счетов-фактур 

- исчисления суммы налогов, сборов, страховых взносов 

- ведения архива первичной документации, договоров, счетов-

фактур в целях исполнения налоговых обязанностей 

Умения: 

Определять режимы налогообложения, виды налогов, сборов, 

страховых взносов; 

Определять возникновение обязанности постановки на учет в 

налоговых органах по различным основаниям в соответствии с 

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Подбирать и оформлять документы, необходимые для 

постановки на учет в налоговых органах по различным 

основаниям, предусмотренным законодательством Российской 

Федерации о налогах, сборах; 

Заполнять формы документов, предусмотренные нормативно-

правовыми актами для осуществления постановки на учет в 

налоговых органах; 

Осуществлять постановку на учет в налоговых органах в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о 

налогах и сборах; 

Определять возникновение обязанности налогоплательщиков, 

плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов, 

налоговых агентов по уплате конкретного налога, сбора, 

страховых взносов; 

Понимать и осуществлять права и обязанности 

налогоплательщиков, налоговых агентов, плательщиков 

страховых взносов, налоговых органов;  

Применять законодательство Российской Федерации о налогах и 

сборах в целях исполнения налоговых обязанностей 

Применять положения учетной политики организации для целей 

налогообложения; 

Вести налоговый учет доходов, расходов, объектов 

налогообложения; 

Определять налоговую базу по налогам; 

Определять базу для исчисления страховых взносов;  

Применять налоговые ставки; 

Применять тарифы страховых взносов; 

Исчислять суммы налогов, сборов, страховых взносов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

налогах, сборах; 

Осуществлять контроль ведения налогового учета доходов, 

расходов, объектов налогообложения в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о налогах и сборах 

подготавливать и оформлять отдельные виды документов, 

необходимых для исполнения налоговых обязанностей 

анализировать информацию первичных учетных документов, 

счетов-фактур, регистров бухгалтерского и налогового учета, 

документов, необходимых для исполнения налоговых 

обязанностей 

вести в целях исполнения налоговой обязанности архив 
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договоров и первичной документации 

использовать общее и профессиональное прикладное 

программное обеспечение 

Знания: 

законодательство Российской Федерации о налогах и сборах, 

законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете 

и практика их применения 

Трудовое, гражданское, административное законодательство 

Российской Федерации, законодательство Российской Федерации 

о валютном регулировании и валютном контроле, 

законодательство Российской Федерации о противодействии 

легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 

путем, и финансированию терроризма 

законодательство Российской Федерации, содержащее нормы с 

требованиями к документам, используемым при постановке на 

учет в налоговых органах, ведении учета в целях исполнения 

налоговых обязанностей работодателем и/или сторонних лиц, в 

том числе физических лиц 

подзаконные акты, изданные во исполнение требований 

законодательства Российской Федерации о налогах и сборах 

принципы и порядок формирования отчетности, 

предусмотренной законодательством Российской Федерации, 

включая налоговую, управленческую, финансовую 

(бухгалтерскую) отчетности 

постановления, распоряжения, приказы, методические материалы 

по документообороту 

- локальные нормативные акты и организационно-

распорядительные документы организации, регулирующие 

вопросы документооборота, ведения учета в целях исполнения 

налоговых обязанностей работодателем и/или сторонних лиц, в 

том числе физических лиц 

- принципы систематизации и хранения регистров налогового и 

бухгалтерского учета 

информационные системы, программное обеспечение, 

применяемые в организации 

Правила защиты конфиденциальной информации 

Понятия налогов, сборов, страховых взносов, виды и 

характеристику налогов, состав специальных налоговых 

режимов; 

Основания и порядок постановки на учет в налоговых органах, в 

том числе по месту нахождения организации, месту жительства 

физического лица, а также по иным основаниям, 

предусмотренным законодательством Российской Федерации о 

налогах, сборах; 

Состав и основное содержание нормативно-правовых 

документов, регулирующих процедуры постановки на учет в 

налоговых органах; 

Состав документов, необходимых для постановки на учет в 

налоговых органах по различным основаниям, порядок их 

заполнения. 

Понятия налогоплательщики, плательщики сборов, плательщики 

страховых взносов, налоговые агенты, налоговые органы 
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Российской Федерации; 

Права и обязанности налогоплательщиков, налоговых агентов, 

налоговых органов; 

Понятие законных и уполномоченных представителей 

налогоплательщиков,  

документальное подтверждение полномочий представителей; 

Понятие учетной политики для целей налогообложения, ее 

статус, состав, содержание и роль в учете в целях исполнения 

налоговых обязанностей; 

Порядок ведения налогового учета:  

-доходов при исчислении налога на доходы физических лиц,  

- доходов, расходов при исчислении налога на прибыль 

организаций; 

- доходов, расходов при исчислении налога при применении 

упрощенной системы налогообложения,  

Порядок расчета налоговой базыпо налогу на доходы физических 

лиц, налогу на прибыль организаций,  

налогу при применении упрощенной системы налогообложения; 

Порядок исчисления и учета налога на добавленную стоимость; 

Порядок учета объектов налогообложения,   

определение налоговой базы, порядок применения налоговых 

вычетов 

по федеральным, региональным, местным налогам и 

специальным налоговым режимам; 

Порядок исчисления сумм налогов, страховых взносов, учета 

начисления и уплаты налогов, сборов, страховых взносов, 

страховых взносов от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний 

ПК 3.2. Проводить 

обработку 

документации, 

информации при 

формировании 

налоговой отчетности, 

во время осуществления 

мероприятий налогового 

контроля 

(администрирования) 

Навыки:  

Заполнения утвержденных форм налоговых деклараций, расчетов 

по налогам, сборам, взносам, в том числе страховым; подборка 

документов, подлежащих предоставлению с декларацией; 

консультирования налогоплательщиков, плательщиков сборов, 

страховых взносов, налоговых агентов, физических лиц о 

формах, форматах и порядке заполнения налоговых деклараций, 

расчетов по налогам, сборам, взносам, в том числе страховым; 

Участия в различных мероприятиях и формах налогового 

контроля (администрирования) 

Умения: 

Применять нормативно-правовые документы, утверждающие 

формы, форматы и порядок заполнения налоговых деклараций, 

расчетов и других документов, представляемых в налоговые 

органы; 

Заполнять налоговые декларации и расчеты, уведомления об 

исчисленных суммах налогов, сборов, авансовых платежей по 

налогам, страховых взносов; 

Осуществлять расчет налоговой базы и определять суммы 

налоговых платежей при составлении налоговой отчетности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и 

другими нормативными правовыми актами о налогах и сборах; 

Осуществлять подготовку документов, подлежащих 

представлению в налоговые органы; 
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Осуществлять права и обязанности налогоплательщиков, 

плательщиков сборов, страховых взносов, налоговых агентов, в 

том числе при проведении налогового контроля 

(администрирования); 

Осуществлять права и обязанности налоговых органов  

при проведении налогового контроля (администрирования) 

Вести деловую переписку по вопросам, связанным с 

исполнением обязанностей по исчислению и уплате налогов, 

страховых взносов, сборов 

Знания: 

Нормативно-правовые документы, утверждающие формы, 

форматы налоговых деклараций (расчетов) и порядок заполнения 

налоговых деклараций (расчетов) и других документов, 

представляемых в налоговые органы; 

Порядок формирования налоговых деклараций и расчетов, 

уведомлений об исчисленных суммах налогов, сборов, авансовых 

платежей по налогам, страховых взносов; 

Порядок применения налоговых ставок по федеральным, 

региональным, местным налогам и специальным налоговым 

режимам; Порядок отражения показателей в налоговых 

декларациях и расчетах: налоговой базы по налогам, базы для 

расчета страховых взносов, налоговых ставок, тарифов 

страховых взносов, сумм налогов, подлежащих к уплате в 

бюджетную систему Российской Федерации или к возмещению 

(уменьшению); 

Порядок внесения изменений в налоговые декларации и расчеты;  

Мероприятия, проводимые в рамках налогового контроля 

(администрирования); Перечень документов, обязательных для 

предоставления в налоговые органы; Порядок и сроки 

проведения налоговых проверок; Состав документов, 

подлежащих рассмотрению в налоговых органах при проведении 

налоговых проверок; 

Документы, составляемые по результатам проведения налоговых 

проверок; 

Порядок оформления и содержание документов, составляемых 

по результатам проведения налоговых проверок; 

Порядок обжалования действий налоговых органов 

ПК 3.3. Проводить 

анализ норм 

законодательства 

Российской Федерации о 

налогах и сборах, 

правоприменительной 

практики и разъяснений 

государственных 

органов для целей 

налогового контроля 

Навыки:  

Изучения законодательства Российской Федерации о налогах и 

сборах и анализа изменений в конкретном контексте, 

рассмотрения решений арбитражной практики в области 

налогообложения, применительно к конкретному контексту 

 

Поиска законодательной базы, применение ее для целей 

налогового контроля 

Умения: 

Понимать, применять нормы законодательства Российской 

Федерации о налогах и сборах и анализировать их изменения в 

контексте выполнения конкретных задач; 

Производить расчет налоговой нагрузки по методике Минфина 

РФ;  

Применять законодательство Российской Федерации о налогах и 
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сборах в сфере деятельности налогоплательщика, использовать 

практику применения указанного законодательства; 

Проанализировать общедоступные критерии самостоятельной 

оценки рисков для налогоплательщиков в контексте решения 

конкретных задач; использование материалов арбитражной 

практики в части исчисления, уплаты налогов, сборов, страховых 

взносов и совершения налоговых правонарушений в контексте 

решения конкретных задач 

Использовать возможности современных информационно-

правовых систем для поиска необходимой законодательной базы. 

Применять информационные технологии и сервисы для проверки 

контрагентов налогоплательщика 

Знания: 

Состав, терминологию, основные положения законодательства 

Российской Федерации о налогах и сборах: элементы 

налогообложения по федеральным, региональным, местным 

налогам, сборам, специальным налоговым режимам; элементы 

обложения по страховым взносам, практику их применения; 

Порядок расчета налоговой нагрузки по методике Минфина РФ; 

Общедоступные критерии самостоятельной оценки рисков для 

налогоплательщиков, 

используемые налоговыми органами в процессе отбора объектов 

для проведения выездных налоговых проверок; 

источники ознакомления с арбитражной практикой в части 

исчисления, уплаты налогов, сборов, страховых взносов и 

совершения налоговых правонарушений 

 

возможности современных информационно-правовых систем для 

поиска необходимой законодательной базы,  

Информационные технологии и сервисы проверки контрагентов 

 

 

4.УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ 

И ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

4.1.Требования к документации, необходимой для проведения учебной 

практики 
 

Для организации и проведения учебной практике по профессиональному 

модулю Организационное и документационное обеспечение деятельности по 

налоговому консультированию необходимы следующие документы: 
 

- Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования по специальности 38.02.06 Финансы, 

утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 07 августа 2024г. №539. 

- Положение о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального 

образования, утвержденное приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации. 
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- Программа подготовки специалистов среднего звена базовой 

подготовки по специальности 38.02.06 Финансы, утвержденная приказом 

ректора университета. 

- Рабочая программа профессионального модуля ПМ.03 

Организационное и документационное обеспечение деятельности по 

налоговому консультированию 

- Методические указания к выполнению практических работ учебной 

практики по профессиональному модулю. 

- Формы учебной бланочной документации по программе учебной 

практики. 

- Сборник инструкций по технике безопасности и охране труда. 

 

 

4.2. Требования к материально-техническому обеспечению учебной 

практики по профессиональному модулю 
 

Реализация программы учебной практики производится 

концентрированно в специально оборудованных помещениях университета: 

Учебная практика по профессиональному модулю ПМ.03 

«Организационное и документационное обеспечение деятельности по 

налоговому консультированию» проводится на учебной базе практики кафедры 

финансов, кредита и экономической безопасности. 

Оборудование учебных баз практики: 

 посадочные места по количеству обучающихся; 

 компьютерная техника с подключением к сети «Интернет» и 

обеспечением доступа к электронной информационно-

образовательной среде организации. 

 

4.3. Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для 

освоения программы учебной практики 

 

а) нормативные правовые документы 
1. Конституция Российской Федерации. 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации, ч. 1, 2, 3, 4 (в действующей 

редакции).  

3. Налоговый кодекс Российской Федерации, ч. 1, 2 (в действующей редакции). 

4. Бюджетный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции). 

5. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (в 

действующей редакции). 

6. Уголовный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции).  

7. Земельный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции). 

8. Федеральный закон Российской Федерации «О федеральном бюджете на 

очередной финансовый год и плановый период». 

9. Федеральный закон Российской Федерации от 08.08.2001№129 – ФЗ «О 

государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (в 

действующей редакции). 
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10. Закон Российской Федерации от 21.03.1991 №943-1«О налоговых органах 

Российской Федерации» ( в действующей редакции). 

11. Федеральный закон Российской Федерации от 15.12.2001 г. №167–ФЗ «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации» (в действующей 

редакции). 

12. Федеральный закон от 16.07.1999 №165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования» (в действующей редакции). 

13. Федеральный закон от 29.11.2010 №326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации» (в действующей редакции). 

14. Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц» (в действующей редакции). 

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2004 №329 «О 

Министерстве Финансов Российской Федерации» (в действующей редакции). 

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506 «Об 

утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (в действующей редакции). 

17. Приказ Минфина России от 01.07.2013 №65н «Об утверждении Указаний о 

порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации». 

18. Приказ Минфина России от 17.07.2014 №61н «Об утверждении Типовых 

положений о территориальных органах Федеральной налоговой службы» ( в действующей 

редакции). 

19. Приказ ФНС России от 29.10.2014г. №ММВ-7 -3/558@ «Об утверждении формы 

налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также 

формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в 

электронной форме» (в действующей редакции). 

20. Приказ ФНС России от 19.10.2021г. №ММВ -7 – 3/572@ «Об утверждении 

формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а 

также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в 

электронной форме" (в действующей редакции). 

21. Приказ ФНС России от 31.03.2017г. №ММВ -7 – 21/271@ «Об утверждении форм 

и форматов представления налоговой декларации по налогу на имущество организаций и 

налогового расчета по авансовому платежу по налогу на имущество организаций в 

электронной форме и порядков ее заполнения» (в действующей редакции).  

22. Приказ ФНС России от 14.05.2020г. №ММВ -7 – 3/197@ «Об утверждении 

формы налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых, порядка ее 

заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добычу 

полезных ископаемых в электронной форме» (в действующей редакции).  

23. Приказ ФНС России от 14.10.2020г. №ММВ -7 – 11/450@ «Об утверждении 

формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных 

налоговым агентом ( форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и  представления, а также 

формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и 

удержанных налоговым агентом в электронной форме» (в действующей редакции).  

24. Приказ ФНС России от 12.01.2021г. №ММВ -7 – 3/1@ «Об утверждении формы и 

формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную 

и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее 

заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на 

автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) 

карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, 

бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили 

легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения»(в действующей 

редакции). 

25. Приказ ФНС России от 09.11.2020г. №ММВ -7 – 3/497@ «Об утверждении 

формы налоговой декларации по водному налогу, порядка ее заполнения, а также формата 
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представления налоговой декларации по водному налогу в электронной форме»(в 

действующей редакции).  

26. Приказ ФНС России от 05.12.2021г. №ММВ -7 – 21/668@ «Об утверждении 

формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в 

электронной форме и порядка ее заполнения»(в действующей редакции).  

27. Приказ ФНС России от 10.05.2017г. №ММВ -7 – 21/347@ «Об утверждении 

формы и формата представления налоговой декларации по земельному налогув электронной 

форме и порядка ее заполнения, а также признании утратившим силу приказа федеральной 

налоговой службы от 28.10.2011 №ММВ-7-11/696@» (в действующей редакции). 

28. Приказ ФНС России от 26.02.2021г. №ММВ -7 – 3/99@ «Об утверждении формы 

налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной 

системы налогообложения, порядка ее заполнения, а также формата представления 

налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной 

системы налогообложения, в электронной форме»(в действующей редакции). 

29. Приказ Минфина России от 12.11.2013 №107н "Об утверждении Правил указания 

информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в 

бюджетную систему Российской Федерации" ( в действующей редакции) 

30. Приказ ФНС России от 13.02.2017 №ММВ-7-8/179@ "Об утверждении форм 

документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, 

пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при 

применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам"(в 

действующей редакции) 

31. Письмо Федеральной налоговой службы России от 16.07.2013 №АС-4-2/12705 (в 

действующей редакции) "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых 

проверок" Приказ Минфина России от 30 октября 2020 г. N 258н "Об утверждении Порядка 

учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета 

территориальными органами Федерального казначейства" 

32. Приказ Федерального казначейства от 17 октября 2021 г. N 21н "О порядке 

открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального 

казначейства" 

33. Приказ Минфина России от 6 июня 2019 г. N 85н "О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения" 

34. Приказ Минфина России от 27 августа 2018 г. N 184н "Об утверждении Порядка 

составления и ведения сводной бюджетной росписи федерального бюджета и бюджетных 

росписей главных распорядителей средств федерального бюджета (главных 

администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета), а также 

утверждения (изменения) лимитов бюджетных обязательств" 

35. Приказ Минфина России от 30 октября 2020 г. N 257 "Об утверждении Порядка 

санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального 

бюджета и оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных 

ассигнований по источникам финансирования дефицита федерального бюджета" 

 

Основная литература:  

1.Грундел, Л. П.  Налоговое консультирование : учебник и практикум для вузов / 

Л. П. Грундел. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 257 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-11774-5. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/542824  

2. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Л. И. Гончаренко [и др.] ; ответственный редактор 

Л. И. Гончаренко. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

465 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-19353-4. — Текст : 

https://urait.ru/bcode/542824
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электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/556339  

3. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Г. Б. Поляк [и др.] ; ответственные редакторы Г. Б. Поляк, 

Е. Е. Смирнова. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

433 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16902-7. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/536714  

 4. Пансков, В. Г.  Налоги и налогообложение : учебник для среднего 

профессионального образования / В. Г. Пансков. — 10-е изд., перераб. и доп. — 

Москва :Издательство Юрайт, 2025. — 447 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-20603-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/558456  

 

Дополнительная литература: 

1.Налоги и налогообложение : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / Д. Г. Черник [и др.] ; под редакцией Е. А. Кировой. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 323 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-17572-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536633  

2. Налоговый учет и отчетность : учебник для среднего профессионального 

образования / Н. И. Малис, Л. П. Грундел, Д. И. Ряховский, А. С. Зинягина ; под редакцией 

Н. И. Малис. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 405 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-19101-1. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/555944 

 

Цифровые (электронные) библиотеки, обеспечивающие доступ к 

профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым 

системам, а также иным информационным ресурсам 

 

- Образовательная платформа ЮРАЙТ (Электронная образовательная система); 

-  Электронно-библиотечная система IPRSmart; 

- Электронно-библиотечная система «BookUp»; 

- Электронно-библиотечная система «Лань»; 

- Университетская информационная система РОССИЯ (УИС РОССИЯ); 

- Ресурсы Национальной электронной библиотеки (НЭБ) (https://rusneb.ru); 

- Единое окно доступа к образовательным ресурсам; 

- Научная электронная библиотека «КиберЛенинка»  https://cyberleninka.ru/ 

- Библиотеки ВУЗов  http://window.edu.ru/unilib/; 

- Научная электронная библиотека http://www.elibrary.ru; 

- Президентская библиотека https://www.prlib.ru/. 

 

 

№ Наименование 

1. Пакет офисных программ MicrosoftOffice 

2. Справочная правовая система «Консультант Плюс» 

3. Справочная правовая система «Гарант» 

4. Профессиональная справочная система «Техэксперт» 

5. Операционная система Windows 

6 

Электронная библиотечная система «Юрайт»: электронная библиотека для вузов и 

ссузов [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.biblio-online.ru 

7 Периодическое издание «Бухгалтерский учет и налоги» 

https://urait.ru/bcode/556339
https://urait.ru/bcode/536714
https://urait.ru/bcode/558456
https://urait.ru/bcode/536633
https://urait.ru/bcode/555944
https://rusneb.ru/
https://cyberleninka.ru/
http://window.edu.ru/unilib/
http://www.elibrary.ru/
https://www.prlib.ru/
https://www.biblio-online.ru/
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8 Периодическое издание «Главбух» 

 

4.4. Требования к руководителям учебной практики по 

профессиональному модулю 

Организацию и руководство учебной практикой осуществляют руководители 

практики от Университета. 

Учебная практика проводится преподавателями дисциплин 

профессионального цикла в соответствии с программой учебной практики. 

Реализация программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности среднего профессионального образования обеспечивается 

педагогическими кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее 

профилю преподаваемого профессионального модуля, и опыт практической 

деятельности в организациях профессиональной сферы подготовки 

специалистов СПО и (или) преподаватели, прошедшие стажировку в 

профильных организациях (предприятиях) в течение последних трех лет. 

Преподаватель-руководитель учебной практики от Университета: 

-участвует в разработке программы учебной практики, составления перечня 

видов работ для выполнения студентами в период практики; 

-оказывает консультационно-методическую помощь студентам при 

выполнении ими практических работ, предусмотренными программой учебной 

практики; 

-проводит аудиторные учебные занятия, предусмотренные программой 

учебной практики; 

-организовывает совместно с другими преподавателями университета, 

процедуру оценки студентов в части их овладения профессиональными 

компетенций (их элементами), освоенных ими в ходе прохождения учебной 

практики; 

-разрабатывает учебно-методические материалы и участвует в процедуре 

проведения квалификационного экзамена по профессиональному модулю; 

-анализирует отчетную документацию практикантов и оценивает их работу 

по выполнению программы практики; 

-составляет отчет по итогам проведения практики, отчитывается на 

заседании профильной кафедры. 

 

4.5. Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной 

безопасности 

Учебные помещения, предназначенные для проведения занятий по учебной 

практике должны отвечать санитарно-эпидемиологическими требованиями к 

организации учебно-производственного процесса в образовательных 

учреждениях НПО и СПО. 

Студенты допускаются к выполнению лабораторно-практических работ 

только после инструктажа по ТБ, охране труда и пожарной безопасности 

(вводного и на рабочем месте). 
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Студенты-практиканты обязаны неукоснительно соблюдать правила 

внутреннего распорядка, требования ТБ, охраны труда и пожарной 

безопасности, установленные в образовательной организации. 

Особенности прохождения практики инвалидами и лицами с ограниченными 

возможностями здоровья. 

В случае необходимости, при обращении лиц с ограниченными 

возможностями здоровья в деканат, им может быть оказано содействие в 

определении мест прохождения практики с учетом ограничений по состоянию 

здоровья. 

В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья разрабатывается программа практики, которая 

осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких студентов.  

Созданы необходимые условия для оказания первой медицинской помощи, 

осуществления профилактических мероприятий, пропаганды гигиенических 

знаний и здорового образа жизни среди студентов в виде лекций и бесед, 

наглядной агитации. 

Для обеспечения взаимодействия и сопровождения лиц с ограниченными 

возможностями здоровья и инвалидностью университетом организовывается 

повышение квалификации для преподавателей, работающих с инвалидами. 

В университете разработаны локальные нормативные документы, которые 

регламентируют процедуру текущего контроля успеваемости, промежуточной 

и итоговой аттестации, в том числе для студентов-инвалидов и студентов с 

ограниченными возможностями здоровья. Функционирует отдел по 

трудоустройству выпускников, в котором лица с ограниченными 

возможностями здоровья и инвалидностью могут получить сведения о том, 

какие образовательные программы реализуются, какие имеются условия 

инклюзивного образования, социальные гарантии. 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 

 

В результате прохождения учебной практики, обучающиеся должны 

продемонстрировать овладение видом деятельности Организационное и 

документационное обеспечение деятельности по налоговому 

консультированию. 
Результаты  

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля и 

оценки  

ПК 3.1. Осуществлять 

постановку на учет в 

налоговых органах, 

Практический опыт в: 

постановки на учет в налоговых 

органах, ведении учета в целях 

-экспертная оценка 

выступлений с 

сообщениями, докладами 
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ведение учета в целях 

исполнения налоговых 

обязанностей 

работодателем и/или в 

интересах третьих лиц, в 

том числе физических лиц 

исполнения налоговых 

обязанностей работодателем и 

(или) в интересах третьих лиц, в 

том числе физических лиц 

на занятиях;  

-экспертная оценка 

выполнения,  практических 

заданий  на  занятиях    

-экспертная оценка отчета 

по учебной практике 

ПК 3.2. Проводить 

обработку документации, 

информации при 

формировании налоговой 

отчетности, во время 

осуществления 

мероприятий налогового 

контроля 

(администрирования) 

Практический опыт в: 

обработке документации, 

информации при формировании 

налоговой отчетности, во время 

осуществления мероприятий 

налогового контроля 

(администрирования) 

-экспертная оценка 

выступлений с 

сообщениями, докладами 

на занятиях;  

-экспертная оценка 

выполнения,  практических 

заданий  на  занятиях    

-экспертная оценка отчета 

по учебной практике 

ПК 3.3. Проводить анализ 

норм законодательства 

Российской Федерации о 

налогах и сборах, 

правоприменительной 

практики и разъяснений 

государственных органов 

для целей налогового 

контроля 

Практический опыт в: анализе 

норм законодательства 

Российской Федерации о 

налогах и сборах, 

правоприменительной практики 

и разъяснений государственных 

органов для целей налогового 

контроля  

-экспертная оценка 

выступлений с 

сообщениями, докладами 

на занятиях;  

-экспертная оценка 

выполнения,  практических 

заданий  на  занятиях    

-экспертная оценка отчета 

по учебной практике 

 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 

 

Результаты  

(освоенные общие компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки  

ОК 02 Использовать 

современные средства поиска, 

анализа и интерпретации 

информации и 

информационные технологии 

для выполнения задач 

профессиональной 

деятельности; 

 

При выполнении задания: 

- рационально планирует 

свое рабочее время; 

- своевременно сдает 

учебные материалы; 

- выбирает эффективные 

методы и способы решения 

профессиональных задач в 

области финансово-

экономического 

планирования, управления и 

организации исполнения 

бюджетов бюджетной 

системы РФ; 

- способен самостоятельно 

и эффективно осуществлять 

сбор, обработку и 

решение ситуационных 

задач, 
тестирование 
 
собеседование и защита 

отчета по учебной 

практике, 
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интерпретацию информации 

для решения научных и 

практических задач; 

-эффективность и качество 

выполняет поставленные 

задачи. При выполнении 

задания: 

- демонстрирует  навыки 

использования 

информационно - 

коммуникационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности; 

- способен приобретать новые 

знания, используя 

современные 

информационные технологии. 

ОК 03 Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

финансовой грамотности в 

различных жизненных 

ситуациях; 

 

При выполнении задания: 

- способен 

идентифицировать проблемы, 

системно их решать и 

анализировать возможные 

риски; 

- способен осознавать 

задачи и намечать пути их 

решения; 

- демонстрирует 

способность генерировать 

новые идеи (креативность); 

- способен объективно 

оценивать результаты своей 

профессиональной 

деятельности. 

воспитание добросовестного, 

ответственного отношения к 

процессу обучения; 

осведомленность о 

последствиях коррупционных 

действий в виде 

ответственности, 

предусмотренной 

законодательством 

- изучает и анализирует 

инновации в области 

финансово-экономического 

планирования в организации 

исполнения бюджетов 

бюджетной системы 

Российской Федерации. 

решение ситуационных 

задач, 
тестирование 
 
собеседование и защита 

отчета по учебной 

практике, 
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ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

При выполнении задания: 

- проявляет интерес к 

инновациям в области 

профессиональной 

деятельности через участие в 

исследовательских проектах; 

Пользуется профессиональной 

документацией 

решение ситуационных 

задач, 
тестирование 
 
собеседование и защита 

отчета по учебной 

практике, 
 

 
 

Аттестация и формы отчетности по учебной практике 
 

5.1. Оценка уровня и качества освоения программы учебной практики 

включает текущий контроль и промежуточную аттестацию студентов. 

Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных 

достижений поэтапным требованиям программы учебной практики (текущий 

контроль и промежуточная аттестация) создаются фонды оценочных средств, 

позволяющие оценить знания, умения и освоенные компетенции.  

Оценка качества подготовки студентов осуществляется в двух основных 

направлениях: 

- оценка уровня освоения программы учебной практики; 

- оценка сформированности компетенций обучающихся. 

5.2.По окончании учебной практики студентом предоставляется дневник, 

аттестационного листа-характеристики, в которой определяется степень 

овладения профессиональным видом деятельности и сформированности общих 

и профессиональных компетенций или их элементов, отчет о прохождении 

практики.  

5.3.Аттестация по итогам практики осуществляется после сдачи 

документов по практике на профильную кафедру и фактической защиты отчета 

на основе оценки выполнения студентом программы учебной практики, отзыва 

руководителя практики об уровне приобретенных знаний, профессиональных 

умений и навыков и сформированности, заданных программой  компетенций 

студента.  

5.4.Критериями оценки являются: уровень теоретического осмысления 

студентами своей практической деятельности (её целей, задач, содержания); 

степень и качество приобретенных студентами профессиональных умений, 

овладения общими и профессиональными компетенциями 

5.5.Итоговой формой контроля по результатам практики является оценка 

в форме дифференцированного зачета («отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

оценка «отлично» - выставляется студенту, если он своевременно в 

установленные сроки представил на профильную кафедру оформленные в 

соответствии с требованиями дневник, отчет о прохождении практики; имеет 

положительную характеристику от руководителя практики; изложил в отчете в 

полном объеме вопросы по всем разделам практики; во время защиты отчета 

правильно ответил на все вопросы руководителя практики от университета. 
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оценка «хорошо» - выставляется студенту, если он своевременно в 

установленные сроки представил на профильную кафедру дневник, отчет о 

прохождении практики; имеет положительную характеристику от 

руководителя практики; в отчете в полном объеме осветил вопросы по 

разделам практики; но получил незначительные замечания по оформлению 

отчетных документов по практике или во время защиты отчета ответил не на 

все вопросы руководителя практики от университета.  

оценка «удовлетворительно» - выставляется студенту, если он 

своевременно в установленные сроки представил на профильную кафедру 

дневник, отчет о прохождении практики; но получил существенные замечания 

по оформлению отчетных документов по практике или в отчете не в полном 

объеме осветил вопросы по разделам практики; или во время защиты отчета 

ответил не на все вопросы руководителя практики от университета; 

оценка «неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не 

выполнил программу учебной практики, не подготовил отчета, допускал 

большое количество пропусков аудиторных занятий, и ответившему неверно 

на вопросы преподавателя при защите отчета. 
 

Структура и содержание отчета о прохождении практики 
 

5.6.Отчет состоит из двух частей: основной и приложений. Объем 

основной части отчета составляет от 15 страниц текста. Вторая часть отчета о 

практике представляет собой приложения к отчету (графики, рисунки, 

диаграммы и таблицы, статистические данные, копии локальных актов 

организации (предприятия) и т.п.)  

5.7.Отчет по практике выполняется на листах формата А4. Отчет должен 

быть написан грамотно, четко и сжато. Текст оформляется на одной стороне 

листа через полтора межстрочных интервала, шрифт  12-14 пикселей. Размеры 

полей: левое - 30 мм, правое -15 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. Страницы 

имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами, проставленными внизу, по 

центру, без точки в конце. Титульный лист отчета включается в общую 

нумерацию, но на нем номер страницы не проставляется. Разделы  имеют 

заголовки и  порядковую нумерацию в пределах всего текста за исключением 

приложений. Не нумеруют такие разделы, как «Содержание». Подразделы 

нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Каждый раздел 

начинается с новой страницы. Титульный лист отчета выполняется по 

установленной форме. 

5.8.Отчет по практике брошюруется, вкладывается в скоросшиватель, и 

производится сквозное закрепление листов работы с надписью «Отчет о 

прохождении учебной практики» в последовательности: титульный лист; 

содержание; введение; практический раздел; заключение; список 

использованных источников; приложения. 

 

Содержание и оформление дневника по практике 
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Студенты при прохождении учебной практики обязаны вести дневник по 

установленной форме.  

В дневник записывается календарный план прохождения практики (в 

соответствии с содержанием практики и индивидуальным заданием).  

В дальнейшем в дневнике фиксируются все реально выполненные 

студентом виды работ. Записи делаются каждый день. В графу «деятельность 

студента(-ки) во время практики» ежедневно заносится информация о 

деятельности студента на практике. В дневнике также отмечается участие в 

общественной работе, производственные экскурсии, научно-исследовательская 

работа в период практики.  

Дневник  оформляется на бумаге формата А-4 на одной стороне листа. 

Размеры полей: слева – 15 мм, справа – 15 мм, сверху и снизу – 20 мм. 

Страницы имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами, 

проставленными  внизу, по центру, без точки в конце. Шрифт – 

TimesNewRoman 14, интервал 1,5 строки. 

Дневник по окончании периода прохождения учебной практики, в сроки 

установленные профильной кафедрой, вместе с отчетом, передается 

руководителю практики для проверки и допуску к защите в форме 

собеседования. 
 


