
 

 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Чувашский государственный университет имени И.Н. Ульянова» 

(ФГБОУ ВО «ЧГУ им. И.Н. Ульянова») 

 

Экономический факультет 

 

Кафедра бухгалтерского учета и электронного бизнеса 
 

 

Утверждена в составе основной 

профессиональной образовательной 

программы подготовки специалистов 

среднего звена 

 

 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего "Кассир" 
 

для специальности  
 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям) 

 

Форма обучения: очная 

 

Год начала подготовки: 2026 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Чебоксары  2026 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Поверинов Игорь Егорович
Должность: Проректор по учебной работе
Дата подписания: 28.05.2026 16:33:00
Уникальный программный ключ:
6d465b936eef331cede482bded6d12ab98216652f016465d53b72a2eab0de1b2



 

 

2 

 

Рабочая программа профессионального модуля  основана на требованиях Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по 

специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), утвержденного 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.02.2018 г. №69. 

 

 

 

 

 

СОСТАВИТЕЛЬ: 
 

Преподаватель   C.Ю. Павлова 

    
 

 

ОБСУЖДЕНО: 
 

на заседании кафедры бухгалтерского учета и электронного бизнеса «30» сентября 2025г., 

протокол № 2. 

 

Заведующий кафедрой  М.В. Львова 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Предметная (цикловая) комиссия общепрофессионального и профессионального циклов 

«06» октября 2025 г., протокол № 3. 

 

 

Председатель комиссии  Н.В. Морозова 

 

Начальник учебно-методического управления Е.А. Ширманова 



 

 

2 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА-(ОВ) ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)  

 

 



 

3 

 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего «Кассир» 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля ПМ.03 «Выполнение работ по должности 

служащего «Кассир» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» 

(по отраслям) 

 

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):  

Выполнение работ по должности служащего "Кассир" 

и соответствующих общих компетенций (ОК): 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по 

правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том 

числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках. 

 

и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 1.1. Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной 

деятельности экономического субъекта; 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета; 

ПК 1.5 Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной 

деятельности; 

ПК 2.1. Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического субъекта и 

отражать ее результаты; 

ПК 3.1. Работать на ККТ различных видов: автономных, пассивных системных, активных 

системных (компьютеризированных кассовых машинах – POS терминалах), фискальных 

регистраторах; 

ПК 3.2. Распознавать платежеспособность государственных денежных знаков; 

ПК 3.3. Передавать денежные средства инкассаторам. 

 

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения 

профессионального модуля 
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 

профессионального модуля должен: 
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иметь практический опыт:  

- составления первичной документации и учетных регистров по денежным средствам 

организации; 

- ведения бухгалтерского учета денежных средств, выполнения работ по их 

инвентаризации; 

- выполнения контрольных процедур и их документирования; 

- подготовки оформления завершающих материалов по результатам внутреннего 

контроля. 

- пользования ПК, ККМ, терминалом пластиковых карт, сканером считывания штрих-

кода; 

- пользования необходимым программным обеспечением по бухгалтерскому учету, 

работы со специальными банковскими программами и информационно-справочными 

системами; 

 

уметь:  

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде 

электронного документа, подписанного электронной подписью; 

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

- организовывать документооборот; 

- разбираться в номенклатуре дел; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении 

установленного срока хранения; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций 

по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- определять цели и периодичность проведения инвентаризации; 

- руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок 

проведения инвентаризации денежных средств; 

- пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации денежных 

средств; 

- давать характеристику денежных средств организации; 

- готовить регистры аналитического учета по местам хранения денежных средств и 

передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации; 

- составлять инвентаризационные описи; 

- проводить физический подсчет денежных средств; 

- составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о 

фактическом наличии денежных средств данным бухгалтерского учета; 
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- выполнять работу по инвентаризации денежных средств и отражать ее результаты в 

бухгалтерских проводках; 

- формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи денежных средств, 

выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; 

- формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач денежных средств в 

зависимости от причин их возникновения; 

- составлять акт по результатам инвентаризации; 

- участвовать в инвентаризации денежных средств организации; 

- проводить сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по 

выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов; 

- выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять 

завершающие материалы по результатам внутреннего контроля; 

- осуществлять операции по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств с 

обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность; 

- оформлять приходные и расходные документы; 

- получать по оформленным в соответствии с установленным порядком документам 

денежные средства в учреждениях банка; 

- бережно обращаться с деньгами (не загрязнять их и не производить каких-либо 

надписей на бумажных купюрах); 

- составлять описи ветхих купюр, а также соответствующие документы для их передачи 

в учреждения банка с целью замены на новые; 

- передавать в соответствии с установленным порядком денежные средства 

инкассаторам; 

- составлять первичные бухгалтерские документы по кассовым и банковским 

операциям  

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- сверять фактическое наличие денежных сумм с книжным остатком; 

- вести кассовый журнал и составлять кассовую отчетность; 

- рассчитывать лимит остатков кассовой наличности; 

- пользоваться ПК, ККМ, терминалом пластиковых карт, сканером считывания штрих-

кода; 

- пользоваться необходимым программным обеспечением по бухгалтерскому учету,  

- работать со специальными банковскими программами и информационно-

справочными системами. 

 

знать:  

- общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех 

хозяйственных действий и операций; 

- понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты 

первичного учетного документа; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной 

проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки; 

- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 

- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов; 

- порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 
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- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам; 

- нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации 

активов и обязательств; 

- основные понятия инвентаризации активов; 

- характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

- цели и периодичность проведения инвентаризации имущества; 

- задачи и состав инвентаризационной комиссии; 

- процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического 

учета по объектам инвентаризации; 

- перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации; 

- приемы физического подсчета активов; 

- порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в 

бухгалтерию; 

- порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление 

соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; 

- порядок инвентаризации денежных средств и отражение ее результатов в 

бухгалтерских проводках; 

- формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, 

выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; 

- формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от 

причин их возникновения; 

- процедуру составления акта по результатам инвентаризации; 

- методы сбора информации о деятельности объекта внутреннего контроля по 

выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов; 

- постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные 

документы вышестоящих и других органов, касающиеся ведения кассовых и банковских 

операций; 

- основы организации труда; 

- правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств, ценных бумаг, бланков 

строгой отчетности; 

- порядок оформления приходных и расходных документов; 

- порядок оформления кассовых и банковских документов; 

- формы кассовых и банковских документов;  

- порядок ведения кассовой книги, составления кассовой отчетности; 

- порядок расчета и установления лимита остатков кассовой наличности;  

- правила эксплуатации электронно-вычислительной техники; 

- основы техники безопасности. 

 В ходе освоения профессионального модуля учитывается движение к достижению 

личностных результатов обучающихся (личностные результаты определены рабочей 

программой воспитания). 
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1.3. Количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля: 

всего – 306 часов, в том числе: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 216 часов, включая: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 96 часа; 

самостоятельной работы обучающегося – 117 часа; 

учебной и производственной практики – 72 часов. 

промежуточная аттестация в форме квалификационного экзамена– 18 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися 

видом профессиональной деятельности: Выполнение работ по должности служащего 

"Кассир", в том числе общими (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями: 

 

Код Наименование результата обучения 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста; 
ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных 

ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного 

поведения; 
ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 1.1. 
Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной деятельности экономического субъекта; 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета; 

ПК 1.5 
Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов 

хозяйственной деятельности; 

ПК 2.1. 
Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического субъекта и 

отражать ее результаты; 

ПК 3.1. 

Работать на ККТ различных видов: автономных, пассивных системных, 

активных системных (компьютеризированных кассовых машинах – POS 

терминалах), фискальных регистраторах; 

ПК 3.2. Распознавать платежеспособность государственных денежных знаков; 

ПК 3.3. 
Передавать денежные средства инкассаторам. 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Тематический план профессионального модуля 

Коды 
профессиональн

ых и общих 
компетенций, 
личностных 
результатов 

Наименования 
разделов 

профессионал
ьного модуля 

Всего 
часов 
(макс. 

учебная 
нагрузка и 
практики) 

Объем времени, отведенный на освоение 
междисциплинарного курса (курсов) 

Практика  

Обязательная аудиторная 
учебная нагрузка обучающегося 

Самостоятельная 
работа 

обучающегося 

 
Консу
льтац

ии 

 
Учебная, 

часов 

 
Производственн
ая (по профилю 
специальности), 

часов 
(если 

предусмотрена 
рассредоточенн

ая практика) 

Всего, 
часов 

в т.ч. 
лабораторные 

и 
практические 

занятия, 
часов 

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект), 

часов 

Всего, 
часов 

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

ОК 01.; ОК 02.; ОК 

03.; ОК 04.; ОК 05.; 

ОК 06.; ОК 09.; ПК 

1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; 

ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 

3.2; ПК 3.3; 

  

МДК.03.01 
Ведение 
кассовых 
операций 

216 

 

 

 

96 
 

 

 

 

64 

 

 

 

 

- 

 

117 

 

- 

 

- 

 

- 
 

- 
 

ОК 01.; ОК 02.; ОК 

03.; ОК 04.; ОК 05.; 

ОК 06.; ОК 09.; ПК 

1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; 

ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 

3.2; ПК 3.3; 

  

УП.03.01Учебная 
практика 
 

36   36 

 

 

- 

ОК 01.; ОК 02.; ОК 

03.; ОК 04.; ОК 05.; 

ОК 06.; ОК 09.; ПК 

1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.5.; 

ПК 2.1.; ПК 3.1; ПК 

3.2; ПК 3.3; 

  

ПП.03.01 
Производственна
я практика 

36   36 

 Всего: 306 96 64 - 117 - - 36 36 
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ.03 «Выполнение работ по должности служащего «Кассир» 
 

Наименование разделов 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если 

предусмотрены) 

Объем 

часов 

Коды компетенций и 

личностных результа-

тов, формированию 

которых способствует 

элемент программы 

1 2 3 4 

МДК.03. Ведение кассовых 

операций. 

 96 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3. 

Раздел 1. Ведение кассовых 

операций. 

Тема 1.1 Правила 

организации наличного 

денежного обращения в 

Российской Федерации. 

Содержание учебного материала 

1.Нормативно-правовое регулирование и правила организации наличного 

денежного обращения в Российской Федерации. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3. 
Практическое задание №1. Работа с нормативными документами: организация 

наличного денежного обращения Российской Федерации. 

4 

Тема 1.2 Правила организации 

безналичного денежного 

обращения в Российской 

Федерации. 

1.Нормативно-правовое регулирование и правила организации безналичного 

денежного обращения в Российской Федерации. 

2.Порядок открытия (закрытия) расчетного счета. Расчетно-платежные 

документы по безналичному движению денежных средств.  Ознакомление с 

работой пластиковыми картами. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3. 

Практическое задание №2. Работа с нормативными документами: Организация 

безналичного денежного обращения Российской Федерации. 

4 

Тема 1.3  Организация 

кассовой работы 

экономического субъекта. 

Содержание учебного материала 

1.Организация рабочего места кассира. Должностная инструкция кассира. 

Права, обязанность, ответственность кассира. 

2. Лимит остатка денежных средств в кассе, порядок расчета. 

3.Отражение движения наличных денежных средств на счетах бухгалтерского 

учета. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  

Практическое задание №3. Оформление приказа о приеме на работу кассира, 

договора о материальной  ответственности и должностной инструкции кассира.  

4 

Самостоятельная работа №1 40 
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Тема 1.4 Формы кассовых 

документов и требования по 

их оформлению. 

1.Первичные кассовые документы и требования к оформлению.  

2. Порядок выдачи подотчетных сумм. 

3.Отчет кассира. Оформление кассовой книги. 

4. Учетные регистры по движению денежных средств в кассе 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; Практическое задание №4.  Оформление ПКО, РКО, кассовой книги.  4 

Тема 1.5 Правила хранения, 

перевозки и инкассации 

наличных денег 

Правила хранения, перевозки и инкассации наличных денег 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

Практическое задание №5.  Порядок инкассирования наличных денег. 4 

Тема 1.6  Правила 

определения признаков 

подлинности и платежности 

денежных знаков. 

Содержание учебного материала 

Признаки подлинности платежных денежных документов. Подготовка денежной 

наличности к сдаче инкассатору. Изъятие из кассы ветхих купюр.  

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 
Практическое задание №6. Порядок работы с сомнительными, неплатежными 

денежными знаками и денежными знаками, имеющими признаки подделки 

4 

Раздел 2. Контрольно-кассовая 

техника и другие виды 

кассового оборудования. 

Тема 2.1 Основные положения 

о контрольно-кассовой 

технике. 

Содержание учебного материала 

Основные положения о ККТ. Основные нормативные документы, 

регламентирующие использование ККТ. Обязательное применение ККТ и 

ответственность за неприменение. Требования, предъявляемые к контрольно-

кассовой технике.  

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  Практическое задание №7. Ознакомление с основными блоками ККТ. 4 

Тема 2.2  Эксплуатация 

контрольно-кассовой техники. 

Содержание учебного материала 

Подготовка кассовых машин к работе. Работа кассира в течение смены. 

Окончание работы на кассовой машине. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 
Практическое задание №8.   Организация работы на ККТ. 4 

Самостоятельная работа №2 40 

Раздел 3 Кассовая 

дисциплина. 

Тема 3.1 Ревизия 

ценностей и проверка 

организации кассовой работы. 

Содержание учебного материала 

Инвентаризация денежных средств в кассе. Правила проведения 

инвентаризации. 

Подготовка к проведению инвентаризации. Оформление приказа, состав 

инвентаризационной комиссии. 

Документальное оформление инвентаризации денежных средств и ценностей в 

кассе (инвентаризационная опись, сличительная ведомость). 

Результат инвентаризации. Оформление результата в бухгалтерском учете. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  

Лабораторная работа №1. Подготовка документов к ревизии кассы. 

Заполнение документов и проведение ревизии кассы. 

4 
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Тема 3.2 Ответственность за 

нарушение кассовой 

дисциплины. 

Содержание учебного материала 

Ответственность за нарушение кассовой дисциплины. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

Лабораторная работа №2.Контроль над соблюдением кассовой дисциплины 4 

Самостоятельная работа №3 37 

Раздел 4 Учет кассовых и 

банковских операций в 

программе "1С:Бухгалтерия8" 

Тема 4.1 Кассовые операции  в 

программе "1С:Бухгалтерия 8"  

Содержание учебного материала 

Кассовые операции (общие сведения).  Поступление денежных средств в кассу. 

Выдача денежных средств из кассы. Формирование кассовой книги в программе 

"1С:Бухгалтерия 8". Работа с подотчетными лицами в программе 

"1С:Бухгалтерия 8". Авансовый отчет.   

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  

  
Лабораторная работа №3. Учет кассовых операций в программе "1С:Бухгалтерия 

8". Работа с подотчетными лицами в программе "1С:Бухгалтерия 8" 

4 

Тема 4.2 Инвентаризация 

денежных средств в 

программе   

1С:Бухгалтерия 8" 

Содержание учебного материала 

Отражение результатов инвентаризации денежных средств. Отражение 

результатов инвентаризации денежных средств.  

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 
Лабораторная работа №4. Отражение результатов инвентаризации денежных 

средств в программе "1С:Бухгалтерия 8" 

4 

Тема 4.3 Банковские операции 

в программе "1С:Бухгалтерия 

8"  

 Содержание учебного материала 

Банковские операции (общие сведения).  Поступление денежных средств на 

расчетный счет. Списание денежных средств с расчетного счета. Выписки банка 

в программе "1С:Бухгалтерия 8" . Учет операций с цифровым рублем в 

программе "1С:Бухгалтерия 8". Счет 53 "Счет цифрового рубля"  

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  Лабораторная работа №5.  Учет банковских операций в программе 

"1С:Бухгалтерия 8"  

4 

Раздел 5 Учет денежных 

средств организации  в 

программе "1С:Управление 

торговлей". 

Тема 5.1 Учет наличных 

денежных средств в 

программе "1С:Управление 

торговлей". 

Содержание учебного материала 

Статьи движения денежных средств. Заявки на расходование денежных средств. 

Платежный календарь. Упрощенное планирование и контроль денежных 

средств. Контроль лимитов и целевое использования денежных средств. 

Перемещение денежных средств. Поступление наличных денежных средств в 

программе "1С:Управление торговлей". Выдача наличных денежных средств.  

Перемещение денежных средств между кассами организации и операционными 

кассами. Инвентаризация наличных денежных средств в кассах. Инкассация 

наличных денежных средств. Формирование кассовых книг. 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  

  

Лабораторная работа №6. Учет наличных денежных средств в программе 

"1С:Управление торговлей". 

4 
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Тема 5.2 Учет безналичных 

денежных средств в 

программе "1С:Управление 

торговлей". 

Содержание учебного материала 

Банковские счета организаций. Оформление документов по движению 

безналичных денежных средств. Использование реквизита подразделение при 

оформлении заявки на расходование, поступления или списания денежных 

средств. Настройка взаимодействия с банком и с другими сервисами. 

Оформление безналичных платежей. Договоры подключения к платежным 

системам. Эквайринговые терминалы. Эквайринговые операции. Поступление 

оплаты по эквайрингу на расчетный счет. Отчет банка по эквайрингу 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  

Лабораторная работа №7. Учет безналичных денежных средств в программе 

"1С:Управление торговлей".  

4 

Тема 5.3 Формирование 

документов поступления 

товаров и реализации. 

Продажа товаров в розничных 

торговых точках  в программе 

"1С:Управление торговлей". 

Содержание учебного материала 

Формирование документов поступления. Формирование документов 

реализации. Поступление товаров в розничные торговые точки. Продажа 

товаров в розничных торговых точках 

2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

 
Лабораторная работа №8.  Формирование документов поступления товаров и 

реализации. Продажа товаров в розничных торговых точках в программе 

"1С:Управление торговлей". 

4 

Итого по МДК.03.01 216 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

УП.03.01Учебная практика  

Виды работ: 

1. Вводный инструктаж.   

2. Оформление должностной инструкции. 

3. Оформление  договора о полной материальной ответственности кассира. 

4. Оформление приказа об установлении лимита кассы. 

5. Оформление приходного кассового ордера. 

6. Оформление расходного кассового ордера. 

7. Оформление кассовой книги. 

8. Ввод данных об организации в программе «1С: Предприятие. Управление торговлей». 

9. Настройка параметров учета, настройка эквайринга, заполнение справочников в программе «1С: 

36 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

  

https://edu.1cfresh.com/articles/torg-and-skld-uch-part-1#__RefHeading___Toc122126132
https://edu.1cfresh.com/articles/torg-and-skld-uch-part-2#__RefHeading___Toc122126143
https://edu.1cfresh.com/articles/torg-and-skld-uch-part-2#__RefHeading___Toc122126143
https://edu.1cfresh.com/articles/torg-and-skld-uch-part-2#__RefHeading___Toc122126158
https://edu.1cfresh.com/articles/torg-and-skld-uch-part-2#__RefHeading___Toc122126159
https://edu.1cfresh.com/articles/torg-and-skld-uch-part-2#__RefHeading___Toc122126159
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Предприятие. Управление торговлей». 

10. Учет товаров в программе в программе «1С: Предприятие. Управление торговлей». 

11. Учет кассовых операций в программе «1С: Предприятие. Управление торговлей». 

12. Учет банковских операций в программе «1С: Предприятие. Управление торговлей». 

13. Ввод данных о продажах товаров в розничных торговых точках в программе «1С: Предприятие. 

Управление торговлей». 

14. Составление отчетов в программе «1С: Предприятие. Управление торговлей» .Ввод данных об 

организации в программе «1С: Бухгалтерия». 

15. Настройка параметров учета, заполнение справочников в программе «1С: Бухгалтерия». 

16. Учет кассовых операций в программе «1С: Бухгалтерия».  

17. Учет банковских операции в программе «1С: Бухгалтерия». 

18. Учет товаров и услуг в программе «1С: Бухгалтерия». 

19. Учет розничных продаж в программе «1С: Бухгалтерия». 

20. Составление отчетов в программе «1С: Бухгалтерия».    

21. Ознакомление с инструкцией по работе с ККТ. 

22. Описание составных частей  ККТ Меркурий 185, АТОЛ SIGMA 10. 

23. Изучение принципов работы ККТ Меркурий 185, АТОЛ SIGMA 10.   

24. Устранение неисправностей при работе с ККТ. 

25. Определение платежеспособности денежных знаков с помощью сетки. 

26. Определение подлинности денежного знака без использования специального оборудования. 

27. Определение подлинности денежного знака с использованием специального оборудования. 

28. Оформление справки о приеме на экспертизу сомнительных денежных знаков 

29. Заполнение реквизитов объявления на взнос денег наличными. 

30. Заполнение реквизитов денежного чека. 

31. Заполнение реквизитов препроводительной ведомости к сумке. 

32. Оформление приказа  о создании инвентаризационной комиссии. 

33. Оформление акта инвентаризации наличных денежных средств. 

34. Оформление приказа руководителя о создании инвентаризационной комиссии, акта инвентаризации 

наличных денежных средств, списание излишков и недостач по кассе в программе «1С:Бухгалтерия». 

35. Проверка кассовой дисциплины. 

36. Проверка кассовой дисциплины в программе «1С:Бухгалтерия». 

37. Изучение видов ответственности за нарушение кассовой дисциплины. 

38. ответственности за нарушение кассовой дисциплины. 

39. Оформление отчета. 

ПП.03.01 Производственная практика 

Виды работ: 

1. Ознакомление с целями, задачами и содержанием практики. 

36 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; 

ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; 

ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; 
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2. Проведение собрания обучающихся; выдача индивидуальных    заданий и путевок на практику. 

3. Прохождение вводного инструктажа по технике безопасности и охране труда. 

4. Ознакомление со спецификой деятельности организации. 

5. Ознакомление с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте. 

6. Ознакомление с учредительными документами и Уставом. 

7. Ознакомление с приказом об учетной политике организации для целей бухгалтерского и налогового учета. 

8. Ознакомление с внутрифирменными положениями организации о ведении кассовых операций. 

9. Ознакомление с должностной инструкцией кассира (бухгалтера-кассира). 

10. Ознакомление с содержанием договора о полной материальной ответственности кассира (бухгалтера-

кассира). 

11. Ознакомление с Приказом руководителя об установленном лимите остатка денежной наличности в кассе 

организации. 

12. Ознакомление с техническим оснащением помещения кассы организации-базы практики. 

13. Выявление факторов, определяющие уровень надежности охраны помещения кассы организации-базы 

практики. 

14. Ознакомление с практикой совершения приходных и расходных кассовых операций в организации. 

15. Ознакомление с порядком оформления и ведения кассовой книги (форма КО-4), журнала кассира-

операциониста, кассового журнала в организации. 

16. Ознакомление с порядком передачи денежной наличности на банковские счета в организации-базе 

практики: с использованием или без использования услуг инкассации. 

17. Ознакомление с порядком подготовки наличных денег для инкассации в организации-базе практики на 

соответствие действующему законодательству. 

18. Проверка правильности оформления документов, сопровождающих инкассаторскую сумку: доверенность, 

накладную, препроводительную ведомость. 

19. Ознакомление с порядком опломбирования инкассаторской сумки, передачи инкассаторской сумки на 

практике. 

20. Ознакомление с процедурой заполнения и передачи денежного чека кассиру (бухгалтеру-кассиру), 

пересчета и оприходования наличных из банка на практике. 

21. Изучение методологии организации и ведения учета кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути в организации. 

22. Изучение методологии организации и ведения учета денежных средств на расчетных и специальных 

счетах в организации. 

23. Изучение методологии организации и ведения учета ценных бумаг и бланков строгой отчетности в 

организации. 

24. Изучение порядка выявления сомнительных, неплатежеспособных, ветхих денежных знаков в 

организации-базе практики. 

25. Изучение порядка оформления сомнительных денежных знаков, обнаруженных при приеме от клиента на 

ПК 1.5.; ПК 2.1.; ПК 3.1; 

ПК 3.2; ПК 3.3; 

 . 
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практике. 

26. Изучение порядка оформления неплатежных денежных знаков, обнаруженных при приеме от клиентов на 

практике. 

27. Изучение порядка сдачи сомнительных денежных знаков в территориальное учреждение Банка России. 

28. Изучение особенностей по оформлению и сдаче в органы внутренних дел денежных знаков, имеющих 

признаки подделки. 

29. Анализ финансово-хозяйственной деятельности организации-базы практики на предмет обязательного или 

необязательного использования контрольно-кассовых машин и соблюдение организацией требований, 

предъявляемых к контрольно-кассовой технике. 

30. Выявление наличия контрольно-кассовой техники в организации-базе практики, уточнить марку 

используемых ККМ, ознакомиться с инструкцией по их эксплуатации. 

31. Изучение основных составных частей контрольно-кассовых машин по технической документации. 

32. Изучение перечня операций, выполняемых контрольно-кассовыми машинами, а также операционно-

программируемые режимы и технические возможности. 

33. Ознакомление на практике с работой кассира в течение смены. 

34. Изучение на практике организацию и особенности работы с денежной наличностью при использовании 

темпокасс. 

35. Изучение на практике организацию и особенности работы с денежной наличностью при использовании 

электронных кассиров. 

36. Ознакомление с порядком устранения неисправностей при работе с ККТ в организации-базе практики. 

37. Ознакомление с приказами руководителя о создании постоянно действующей инвентаризационной 

комиссии. 

38. Изучение порядка и сроков проведения ревизии кассы в организации-базе практики. 

39. Изучение порядка инвентаризации кассы и других ценностей, хранящихся в кассе. 

40. Изучение порядка документального оформления и учета результатов инвентаризации на практике. 

41. Ознакомление с актами инвентаризации по результатам ревизии денежных средств и денежных 

документов, ознакомление с видами ответственности кассира (руководителя организации) за нарушение кассовой 

дисциплины. 

Оформить отчет. 

Промежуточная аттестация в форме экзамена по модулю 21  

Всего 306  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебных 

кабинетов.Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета 

«Учебная бухгалтерия».  

Оборудование учебных кабинетов:мультимедийное оборудование (проектор, экран), 

учебные столы, стулья, доска, компьютерная техника с подключением к сети «Интернет» 

и обеспечением доступа к электронной информационно-образовательной среде 

организации. 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории «Учебная 

бухгалтерия»:учебная мебель, кассовый аппарат, компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением Windows, Microsoft Office, 1С: Предприятие: Комплект для 

обучения в высших и средних заведениях. Справочно-правовые системы: Гарант, 

Консультант плюс. 

Реализация программы модуля предполагает обязательную учебную и 

производственную практику (по профилю специальности). 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 

Нормативно – правовые источники  

№ Наименование 

1.  Конституция Российской Федерации - принята всенародным голосованием 12 

декабря 1993 года c изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 1 июля 2020 года. // Официальный интернет-портал правовой 

информацииhttp://www.pravo.gov.ru 

2.  Гражданский Кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья и 

четвертая) (действующая редакция) 

3.  Налоговый Кодекс Российской Федерации (части первая и вторая) (действующая 

редакция). 

4.  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ (действующая редакция). 

5.  Уголовный кодекс Российской Федерации" от 13.06.1996 № 63-ФЗ ) (действующая 

редакция). 

6.  Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующая 

редакция) 

7.  Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

(действующая редакция). 

8.  Федеральный закон от 22 мая 2003 г. N 54-ФЗ "О применении контрольно-

кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации"  

(действующая редакция). 

9.  Федеральный закон №103-ФЗ от 03.06.2009 «О деятельности по приему платежей 

физических лиц, осуществляемой платежными агентами» (действующая 

редакция). 

10.  Федеральный закон Российской Федерации «Об электронной цифровой подписи» 

№63-ФЗ от 06.04.2011 г. (действующая редакция). 

11.  Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 №11н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011)». 

http://www.pravo.gov.ru/
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12.  Приказ Минфина РФ №66н от 02.07.2010 г. «О формах бухгалтерской отчетности 

организаций» (действующая редакция). 

13.  Положение по бухгалтерскому учёту «Бухгалтерская отчётность организации». 

ПБУ 4/99, утв. приказом Министерства финансов РФ от 6 июля1999г.№43н. 

(действующая редакция). 

14.  План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 

организации и Инструкция по его применению, утвержденные приказом Министра 

финансов Российской Федерации от 31.10.2000 №94н (действующая редакция). 

15.  Указание Банка России от 12.02.2019 N 5071-У "О правилах проведения кассового 

обслуживания Банком России кредитных организаций и юридических лиц, не 

являющихся кредитными организациями" (действующая редакция). 

16.  Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" 

(действующая редакция). 

17.  Указание Банка России от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства» (действующая редакция). 

18.  Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 №88 «Об утверждении 

унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых 

операций, по учету результатов инвентаризации» (ред. от 03.05.2000). 

19.  Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утв. Приказом Минфина РФ №49 от 13 июня 1995 г. (действующая 

редакция). 

 

Рекомендуемая основная литература 

№ Наименование 

1. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего профессионального 

образования / под редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, 

Ю. К. Харакоз. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2025. — 524 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16577-7. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/566299  

2. Воронченко, Т. В.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Т. В. Воронченко. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 727 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-17609-4. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/568713 

3. Дмитриева, И. М.  Учет денежных средств при эксплуатации контрольно-кассовой 

техники : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. 

М. Дмитриева. — 8-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 80 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-21518-2. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/575017 

4. Захаров, И. В.  Бухгалтерский учет и анализ : учебник для среднего 

профессионального образования / И. В. Захаров, О. Н. Тарасова ; под редакцией 

И. М. Дмитриевой. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 423 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02594-1. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/469695 

 

 

https://urait.ru/bcode/566299
https://urait.ru/bcode/568713
https://urait.ru/bcode/469695
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Рекомендуемая дополнительная литература 

№ Наименование 

1. Алисенов, А. С.  Бухгалтерский финансовый учет : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / А. С. Алисенов. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 521 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-16495-4. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561258 

2. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 8-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 287 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-21517-5. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/575016 

3. Воронченко, Т. В.  Основы бухгалтерского учета : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Т. В. Воронченко. — 5-е изд., перераб. 

и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 263 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-21308-9. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/569609 

4. Практические основы бухгалтерского учета имущества организации : учебник для 

среднего профессионального образования / под редакцией И. М. Дмитриевой, 

В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 

489 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16898-3. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/568578 

5. Островская, О. Л.  Бухгалтерский финансовый учет : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / О. Л. Островская, Л. Л. Покровская, 

М. А. Осипов ; под редакцией Т. П. Карповой. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 432 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-17369-7. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/566733 

 

Программное обеспечение, профессиональные базы данных, электронные 

библиотечные системы 
 

№ Наименование 

1.  

Научная библиотека ЧувГУ [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://library.chuvsu.ru 

2.  

Электронно-библиотечная система IPRBooks [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru 

3.  

Электронная библиотечная система «Юрайт»: электронная библиотека для вузов 

и ссузов [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.biblio-online.ru 

4.  

ЭБС «Издательство «Лань» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/ 

5.  

Консультант студента. Электронная библиотека медицинского вуза [Электронный 

ресурс]. – Режим доступа: http://www.studmedlib.ru/ 

6.  Пакет офисных программ Microsoft Office 

7.  Справочная правовая система «Консультант Плюс» 

8.  Справочная правовая система «Гарант» 

9.  Профессиональная справочная система «Техэксперт» 

10.  Операционная система Windows 

 

https://urait.ru/bcode/561258
https://urait.ru/bcode/575016
https://urait.ru/bcode/569609
https://urait.ru/bcode/568578
https://urait.ru/bcode/566733
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4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Обязательным условием допуска к учебной практике для получения первичных 

профессиональных навыков является освоение программы соответствующего 

междисциплинарного курса (МДК). 

Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках 

профессионального модуля ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего «Кассир» 

является освоение учебной практики в рамках данного профессионального модуля. 

Освоению данного модуля должно предшествовать изучение 

дисциплинпрофессионального цикла: основы бухгалтерского учета, финансы, денежное 

обращение и кредит. 

Одновременно с этим обучающимися должна осуществляться самостоятельная 

работа в сочетании с управлением и контролем со стороны преподавателей.  

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по 

междисциплинарному курсу и осуществляющих руководство практикой: обеспечивается 

педагогическими кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее профилю 

преподаваемого модуля. 

Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы 

является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся 

профессионального цикла, преподаватели проходят стажировку в профильных 

организациях не реже 1 раза в 3 года.  

Педагогический состав: дипломированные специалисты – преподаватели 

междисциплинарных курсов, а также общепрофессиональных дисциплин.
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

(ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

 

5.1. Контроль и оценка результатов освоения междисциплинарного курса (МДК). 

осуществляется преподавателем в процессе проведения занятий, проверке домашних 

заданий, контрольных работ, тестирования, а также оценки выполнения обучающимися 

самостоятельных работ, индивидуальных заданий, проектов, исследований. Итоговая 

аттестация по зачетным темам междисциплинарных курсов проводится в форме 

дифференцированных зачетов. 

Контроль и оценка результатов освоения профессиональных компетенций 

осуществляются при проведении экзаменационной комиссией экзамена 

квалификационного с использованием контрольно-оценочных средств (КОС) 

позволяющих оценить освоенные компетенции. 

 

Результаты 

(освоенные знания и умения) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы контроля и 

оценки 

Уметь:   

принимать первичные 

бухгалтерские документы на 

бумажном носителе и (или) в виде 

электронного документа, 

подписанного электронной 

подписью; 

умеет принимать первичные 

бухгалтерские документы на 

бумажном носителе и (или) в виде 

электронного документа, 

подписанного электронной 

подписью; 

Устный опрос 

(фронтальный, 

индивидуальный, 

комбинированный).  

Тестовый опрос. 

Выполнение 

практических  

заданий. 

Контрольные  

практические  

работы по темам 

курса.  

Контроль  

выполнения  

самостоятельной 

внеаудиторной  

работы.  

Защита отчета по 

учебной практике. 

Защита отчета по 

производственной 

практике. 

 

проверять наличие в произвольных 

первичных бухгалтерских 

документах обязательных 

реквизитов; 

умеет проверять наличие в 

произвольных первичных 

бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

проводить формальную проверку 

документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

умеет проводить формальную 

проверку документов, проверку 

по существу, арифметическую 

проверку; 

проводить группировку первичных 

бухгалтерских документов по ряду 

признаков; 

умеет проводить группировку 

первичных бухгалтерских 

документов по ряду признаков; 

проводить таксировку и контировку 

первичных бухгалтерских 

документов; 

умеет проводить таксировку и 

контировку первичных 

бухгалтерских документов; 

организовывать документооборот; умеет организовывать 

документооборот; 

разбираться в номенклатуре дел; способен разбираться в 

номенклатуре дел; 

заносить данные по 

сгруппированным документам в 

регистры бухгалтерского учета; 

способен заносить данные по 

сгруппированным документам в 

регистры бухгалтерского учета; 

передавать первичные 

бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

способен передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

текущий бухгалтерский архив; 

передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

постоянный архив по истечении 

установленного срока хранения; 

способен передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

постоянный архив по истечении 

установленного срока хранения; 

исправлять ошибки в первичных 

бухгалтерских документах; 

умеет исправлять ошибки в 

первичных бухгалтерских 

документах; 
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проводить учет кассовых операций, 

денежных документов и переводов в 

пути; 

умеет проводить учет кассовых 

операций, денежных документов 

и переводов в пути; 

проводить учет денежных средств 

на расчетных и специальных счетах; 

умеет проводить учет денежных 

средств на расчетных и 

специальных счетах; 

учитывать особенности учета 

кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным 

счетам; 

умеет учитывать особенности 

учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций 

по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые 

документы; 

умеет оформлять денежные и 

кассовые документы; 

определять цели и периодичность 

проведения инвентаризации; 

способен определять цели и 

периодичность проведения 

инвентаризации; 

руководствоваться нормативными 

правовыми актами, регулирующими 

порядок проведения инвентаризации 

денежных средств; 

способен руководствоваться 

нормативными правовыми 

актами, регулирующими порядок 

проведения инвентаризации 

денежных средств; 

пользоваться специальной 

терминологией при проведении 

инвентаризации денежных средств; 

умеет пользоваться специальной 

терминологией при проведении 

инвентаризации денежных 

средств; 

давать характеристику денежных 

средств организации; 

умеет давать характеристику 

денежных средств организации; 

готовить регистры аналитического 

учета по местам хранения денежных 

средств и передавать их лицам, 

ответственным за подготовительный 

этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения 

инвентаризации; 

умеет готовить регистры 

аналитического учета по местам 

хранения денежных средств и 

передавать их лицам, 

ответственным за 

подготовительный этап, для 

подбора документации, 

необходимой для проведения 

инвентаризации; 

составлять инвентаризационные 

описи; 

умеет составлять инвентариза-

ционные описи; 

проводить физический подсчет 

денежных средств; 

умеет проводить физический 

подсчет денежных средств; 

составлять сличительные ведомости 

и устанавливать соответствие 

данных о фактическом наличии 

денежных средств данным 

бухгалтерского учета; 

умеет составлять сличительные 

ведомости и устанавливать 

соответствие данных о 

фактическом наличии денежных 

средств данным бухгалтерского 

учета; 

выполнять работу по 

инвентаризации денежных средств и 

отражать ее результаты в 

бухгалтерских проводках; 

умеет выполнять работу по 

инвентаризации денежных 

средств и отражать ее результаты 

в бухгалтерских проводках; 
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формировать бухгалтерские 

проводки по отражению недостачи 

денежных средств, выявленных в 

ходе инвентаризации, независимо от 

причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи и 

потери от порчи ценностей»; 

умеет формировать бухгалтерские 

проводки по отражению 

недостачи денежных средств, 

выявленных в ходе 

инвентаризации, независимо от 

причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи 

и потери от порчи ценностей»; 

формировать бухгалтерские 

проводки по списанию недостач 

денежных средств в зависимости от 

причин их возникновения; 

умеет формировать бухгалтерские 

проводки по списанию недостач 

денежных средств в зависимости 

от причин их возникновения; 

составлять акт по результатам 

инвентаризации; 

умеет составлять акт по 

результатам инвентаризации; 

участвовать в инвентаризации 

денежных средств организации; 

способен участвовать в 

инвентаризации денежных 

средств организации; 

проводить сбор информации о 

деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению 

требований правовой и нормативной 

базы и внутренних регламентов; 

способен проводить сбор 

информации о деятельности 

объекта внутреннего контроля по 

выполнению требований 

правовой и нормативной базы и 

внутренних регламентов; 

выполнять контрольные процедуры 

и их документирование, готовить и 

оформлять завершающие материалы 

по результатам внутреннего 

контроля; 

умеет выполнять контрольные 

процедуры и их 

документирование, готовить и 

оформлять завершающие 

материалы по результатам 

внутреннего контроля; 

осуществлять операции по приему, 

учету, выдаче и хранению денежных 

средств с обязательным 

соблюдением правил, 

обеспечивающих их сохранность; 

умеет осуществлять операции по 

приему, учету, выдаче и 

хранению денежных средств с 

обязательным соблюдением 

правил, обеспечивающих их 

сохранность; 

оформлять приходные и расходные 

документы; 

умеет оформлять приходные и 

расходные документы; 

получать по оформленным в 

соответствии с установленным 

порядком документам денежные 

средства в учреждениях банка; 

умеет получать по оформленным 

в соответствии с установленным 

порядком документам денежные 

средства в учреждениях банка; 

бережно обращаться с деньгами (не 

загрязнять их и не производить 

каких-либо надписей на бумажных 

купюрах); 

умеет бережно обращаться с 

деньгами (не загрязнять их и не 

производить каких-либо надписей 

на бумажных купюрах); 

составлять описи ветхих купюр, а 

также соответствующие документы 

для их передачи в учреждения банка 

с целью замены на новые; 

умеет составлять описи ветхих 

купюр, а также соответствующие 

документы для их передачи в 

учреждения банка с целью замены 

на новые; 

передавать в соответствии с 

установленным порядком денежные 

средства инкассаторам; 

умеет передавать в соответствии с 

установленным порядком 

денежные средства инкассаторам; 
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составлять первичные 

бухгалтерские документы по 

кассовым и банковским операциям  

умеет составлять первичные 

бухгалтерские документы по 

кассовым и банковским 

операциям  

заполнять кассовую книгу и отчет 

кассира в бухгалтерию; 

умеет заполнять кассовую книгу и 

отчет кассира в бухгалтерию; 

сверять фактическое наличие 

денежных сумм с книжным 

остатком; 

умеет сверять фактическое 

наличие денежных сумм с 

книжным остатком; 

вести кассовый журнал и составлять 

кассовую отчетность; 

умеет вести кассовый журнал и 

составлять кассовую отчетность; 

рассчитывать лимит остатков 

кассовой наличности; 

умеет рассчитывать лимит 

остатков кассовой наличности; 

пользоваться ПК, ККМ, терминалом 

пластиковых карт, сканером 

считывания штрих-кода; 

умеет пользоваться ПК, ККМ, 

терминалом пластиковых карт, 

сканером считывания штрих-

кода; 

пользоваться необходимым 

программным обеспечением по 

бухгалтерскому учету,  

умеет пользоваться необходимым 

программным обеспечением по 

бухгалтерскому учету,  

работать со специальными 

банковскими программами и 

информационно-справочными 

системами. 

умеет работать со специальными 

банковскими программами и 

информационно-справочными 

системами. 

Знать:   
общие требования к бухгалтерскому 

учету в части документирования 

всех хозяйственных действий и 

операций; 

знает общие требования к 

бухгалтерскому учету в части 

документирования всех 

хозяйственных действий и 

операций; 

Устный опрос 

(фронтальный, 

индивидуальный, 

комбинированный).  

Тестовый опрос. 

Выполнение 

практических  

заданий. 

Контрольные  

практические  

работы по темам 

курса.  

Контроль  

выполнения  

самостоятельной 

внеаудиторной  

работы.  

Защита отчета по 

учебной практике. 

Защита отчета по 

производственной 

практике. 

понятие первичной бухгалтерской 

документации; 

знает понятие первичной 

бухгалтерской документации; 

определение первичных 

бухгалтерских документов; 

знает методы определения 

первичных бухгалтерских 

документов; 

формы первичных бухгалтерских 

документов, содержащих 

обязательные реквизиты первичного 

учетного документа; 

знает формы первичных 

бухгалтерских документов, 

содержащих обязательные 

реквизиты первичного учетного 

документа; 

порядок проведения проверки 

первичных бухгалтерских 

документов, формальной проверки 

документов, проверки по существу, 

арифметической проверки; 

знает порядок проведения 

проверки первичных 

бухгалтерских документов, 

формальной проверки 

документов, проверки по 

существу, арифметической 

проверки; 

принципы и признаки группировки 

первичных бухгалтерских 

документов; 

знает принципы и признаки 

группировки первичных 

бухгалтерских документов; 

порядок проведения таксировки и 

контировки первичных 

бухгалтерских документов; 

знает порядок проведения 

таксировки и контировки 

первичных бухгалтерских 

документов; 

порядок составления регистров 

бухгалтерского учета; 

знает порядок составления 

регистров бухгалтерского учета; 
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правила и сроки хранения 

первичной бухгалтерской 

документации; 

знает правила и сроки хранения 

первичной бухгалтерской 

документации; 

учет кассовых операций, денежных 

документов и переводов в пути; 

знает учет кассовых операций, 

денежных документов и 

переводов в пути; 

учет денежных средств на 

расчетных и специальных счетах; 

знает учет денежных средств на 

расчетных и специальных счетах; 

особенности учета кассовых 

операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

знает особенности учета кассовых 

операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок проведения 

инвентаризации активов и 

обязательств; 

знает нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок 

проведения инвентаризации 

активов и обязательств; 

основные понятия инвентаризации 

активов; 

знает основные понятия 

инвентаризации активов; 

характеристику объектов, 

подлежащих инвентаризации; 

знает характеристику объектов, 

подлежащих инвентаризации; 

цели и периодичность проведения 

инвентаризации имущества; 

знает цели и периодичность 

проведения инвентаризации 

имущества; 

задачи и состав инвентаризационной 

комиссии; 

знает задачи и состав 

инвентаризационной комиссии; 

процесс подготовки к 

инвентаризации, порядок 

подготовки регистров 

аналитического учета по объектам 

инвентаризации; 

знает процесс подготовки к 

инвентаризации, порядок 

подготовки регистров 

аналитического учета по объектам 

инвентаризации; 

перечень лиц, ответственных за 

подготовительный этап для подбора 

документации, необходимой для 

проведения инвентаризации; 

знает перечень лиц, 

ответственных за 

подготовительный этап для 

подбора документации, 

необходимой для проведения 

инвентаризации; 

приемы физического подсчета 

активов; 

знает приемы физического 

подсчета активов; 

порядок составления 

инвентаризационных описей и сроки 

передачи их в бухгалтерию; 

знает порядок составления 

инвентаризационных описей и 

сроки передачи их в бухгалтерию; 

порядок составления сличительных 

ведомостей в бухгалтерии и 

установление соответствия данных о 

фактическом наличии средств 

данным бухгалтерского учета; 

знает порядок составления 

сличительных ведомостей в 

бухгалтерии и установление 

соответствия данных о 

фактическом наличии средств 

данным бухгалтерского учета; 

порядок инвентаризации денежных 

средств и отражение ее результатов 

в бухгалтерских проводках; 

знает порядок инвентаризации 

денежных средств и отражение ее 

результатов в бухгалтерских 

проводках; 
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формирование бухгалтерских 

проводок по отражению недостачи 

ценностей, выявленные в ходе 

инвентаризации, независимо от 

причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи и 

потери от порчи ценностей»; 

знает формирование 

бухгалтерских проводок по 

отражению недостачи ценностей, 

выявленные в ходе 

инвентаризации, независимо от 

причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи 

и потери от порчи ценностей»; 

формирование бухгалтерских 

проводок по списанию недостач в 

зависимости от причин их 

возникновения; 

знает формирование 

бухгалтерских проводок по 

списанию недостач в зависимости 

от причин их возникновения; 

процедуру составления акта по 

результатам инвентаризации; 

знает процедуру составления акта 

по результатам инвентаризации; 

методы сбора информации о 

деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению 

требований правовой и нормативной 

базы и внутренних регламентов; 

знает методы сбора информации о 

деятельности объекта 

внутреннего контроля по 

выполнению требований 

правовой и нормативной базы и 

внутренних регламентов; 

постановления, распоряжения, 

приказы, другие руководящие и 

нормативные документы 

вышестоящих и других органов, 

касающиеся ведения кассовых и 

банковских операций; 

знает постановления, 

распоряжения, приказы, другие 

руководящие и нормативные 

документы вышестоящих и 

других органов, касающиеся 

ведения кассовых и банковских 

операций; 

основы организации труда; знает основы организации труда; 

правила приема, выдачи, учета и 

хранения денежных средств, ценных 

бумаг, бланков строгой отчетности; 

знает правила приема, выдачи, 

учета и хранения денежных 

средств, ценных бумаг, бланков 

строгой отчетности; 

порядок оформления приходных и 

расходных документов; 

знает порядок оформления 

приходных и расходных 

документов; 

порядок оформления кассовых и 

банковских документов; 

знает порядок оформления 

кассовых и банковских 

документов; 

формы кассовых и банковских 

документов;  

знает формы кассовых и 

банковских документов;  

порядок ведения кассовой книги, 

составления кассовой отчетности; 

знает порядок ведения кассовой 

книги, составления кассовой 

отчетности; 

порядок расчета и установления 

лимита остатков кассовой 

наличности;  

знает порядок расчета и 

установления лимита остатков 

кассовой наличности;  

правила эксплуатации электронно-

вычислительной техники; 

знает правила эксплуатации 

электронно-вычислительной 

техники; 

основы техники безопасности. знает основы техники 

безопасности. 
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5.2. Контроль и оценка результатов освоения общих и профессиональных 

компетенций 

 

 

Общие компетенции 

Результаты 

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы контроля и 

оценки 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной деятельности 

применительно к различным 

контекстам 

Обоснованность постановки цели, 

выбора и применения методов и 

способов решения профессиональных 

задач.Эффективность выбираемых и 

применяемых методов и способов 

решения профессиональных задач в 

области кассовых операций 

- оценка 

выступлений с 

сообщениями, 

докладами на 

занятиях;  

- оценка выполнения 

практических 

заданий на занятиях 

и/или экзамене; 

- оценка отчетов по 

учебной/производств

енной практике 

ОК 02. Использовать 

современные средства поиска, 

анализа и интерпретации 

информации и информационные 

технологии для выполнения 

задач профессиональной 

деятельности 

Способность самостоятельно и 

эффективно осуществлять сбор, 

обработку и интерпретацию 

информации для решения 

задач профессиональной 

деятельности,. 

Широта использования различных 

источников информации, включая 

электронные. 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой 

и финансовой грамотности в 

различных жизненных ситуациях 

Нахождение и использование 

информации для эффективного 

выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного 

развития.  

 Активность, инициативность в процессе 

освоения профессиональной 

деятельности. 

Способность к самоанализу и коррекции 

результатов собственной работы. 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и работать в 

коллективе и команде 

Взаимодействие с обучающимися, 

преподавателями в ходе обучения и 

практики. грамотность в общении с 

коллективом. 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста 

Полнота и аргументированность 

изложения собственного мнения. 

Способность взаимодействовать с 

коллегами, сотрудниками финансовых 

органов, преподавателями. 

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе 

традиционных российских 

духовно-нравственных 

ценностей, в том числе с учетом 

гармонизации межнациональных 

и межрелигиозных отношений, 

применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

Умение описывать значимость 

специальности, применять стандарты 

антикоррупционного поведения 
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ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и иностранном 

языках. 

Умения понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и 

бытовые), понимать тексты на базовые 

профессиональные темы; участвовать в 

диалогах на знакомые общие и 

профессиональные темы 

 

Профессиональные компетенции 

Результаты 

(освоенные 

профессиональные  

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 
Формы контроля и 

оценки 

ПК 1.1. Составлять и 

обрабатывать первичные 

учетные документы о 

фактах хозяйственной 

деятельности 

экономического субъекта 

Правильность составления и обработки 

первичных бухгалтерских документов. 

Правильность проведения таксировки и 

контировки первичных бухгалтерских 

документов. 

Правильность формирования и использования 

данных из учетных регистров. 

Правильность составления первичных 

бухгалтерских документов по кассовым и 

банковским операциям. 

Правильность обработки банковской выписки с 

лицевого счета. 

фронтальный, 

индивидуальный, 

комбинированный).  

Тестовый опрос. 

Выполнение 

практических 

заданий. 

Контрольные  

практические работы 

по темам курса.  

Контроль 

выполнения 

самостоятельной 

внеаудиторной  

работы.  

Защита отчета по 

учебной практике. 

Защита отчета по 

производственной 

практике. 

 

Итоговая форма 

контроля 

Итоговая форма: 

Квалификационный 

экзамен ПM.05.ЭК 

Метод: письменный 

индивидуальный 

опрос, выполнение 

практического 

задания. 

Оценка: сравнение с 

эталоном. 

ПК 1.2. Проводить 

денежное измерение 

объектов бухгалтерского 

учета 

Правильность оформления кассовых и 

банковских документов.  

Правильность составления документации по 

передаче денежной наличности в банк с 

использованием и без использования услуг 

инкассаторов. 

Правильность оформления кассовой книги, 

кассового журнала на основе первичных 

кассовых документов. 

Правильность расчета лимита остатков кассовой 

наличности и оформления приказа 

руководителя об утверждении лимита. 

Правильность расчета суммы превышения 

установленного лимита по кассе и оформления 

расходного кассового ордера, объявления на 

взнос наличными, препроводительной 

ведомости к сумкам с денежной выручкой, 

инкассируемой банками.  

Правильность составления и обработки 

первичных бухгалтерских документов по кассе, 

по расчетному и валютному счетам. 

Правильность обработки банковской выписки с 

лицевого счета. 

Правильность формирования кассовой книги, 

авансового отчета, иных соответствующих 

учетных регистров и оборотно-сальдовой 

ведомости по счетам денежных средств. 
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ПК 1.5 Осуществлять 

текущую группировку и 

итоговое обобщение 

фактов хозяйственной 

деятельности  

Правильность отражения типовых операций по 

учету денежных средств в системе двойной 

записи. 

Правильность составления и обработки 

первичных бухгалтерских документов по учету 

денежных средств. 

Правильность расчета оборотов и остатков по 

счетам денежных средств, курсовых валютных 

разниц по валютным счетам, лимита остатка 

денежной наличности на конец дня.  

Правильность составления обучающимися 

конспектов основных положений нормативных 

документов по ведению кассовых операций. 

 

ПК 2.1. Проводить 

инвентаризацию активов 

и обязательств 

экономического субъекта 

и отражать ее результаты  

Правильность оформления приказа 

руководителя о создании постоянно 

действующей инвентаризационной комиссии. 

Правильность нахождения в справочно-

поисковых системах «Гарант» и «Консультант 

плюс» соответствующих нормативных актов 

(инструкций) по заполнению бухгалтерских 

документов по кассе, банковским счетам, 

ценным бумагам, денежных документов; по 

перевозке, хранению, инкассированию, 

определению платежеспособности денежных 

знаков и использовать его в кассовой работе. 

Правильность составления акта инвентаризации 

по результатам ревизии денежных средств и 

денежных документов (почтовых марок). 

Правильность составления первичной 

документации по денежным средствам, 

отражения результатов инвентаризации 

денежных средств, ценных бумаг и денежных 

документов организации в автоматизированной 

системе учета. 

Правильность оформления результатов ревизии, 

списания излишков и недостач по кассе. 

ПК 3.1. Работать на ККТ 

различных видов: 

автономных, пассивных 

системных, активных 

системных 

(компьютеризированных 

кассовых машинах – POS 

терминалах), фискальных 

регистраторах  

Правильность пользования ПК, ККМ, 

терминала пластиковых карт, сканера 

считывания штрих-кода, необходимого 

программного обеспечения по бухгалтерскому 

учету. 

Правильность пользования специальными 

банковскими программами и информационно-

справочными системами. 

ПК 3.2. Распознавать 

платежеспособность 

государственных 

денежных знаков  

Правильность составления описи ветхих купюр, 

а также соответствующих документов для их 

передачи в учреждения банка с целью замены 

на новые. 

Правильность составления описи сомнительных 

купюр, а также соответствующих документов 

для их передачи в учреждения банка на 

экспертизу 
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ПК 3.3. Передавать 

денежные средства 

инкассаторам. 

Правильность соблюдения правил обеспечения 

сохранности денежных средств, бланков 

строгой отчетности и ценных бумаг, правил и 

норм охраны труда производственной 

санитарии и гигиены, требований 

противопожарной безопасности, гражданской 

обороны с учетом нормативно-законодательных 

актов, действующих на территории РФ. 

 

 

Итоговая форма контроля Итоговая форма: Квалификационный экзаменПM.03.ЭК 

Метод: выполнение практического задания. 

Оценка: сравнение с эталоном. 
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