[loKyMeHT NoAnucaH NpoCToil 3NeKTPOHHOM NOANMUCHI0
NHbopmaums o Bnagenbue:

®K1O: Moseputos Mropb Eroposuy MMUHOBPHAYKHU POCCUU
[lomxHocTb: MpopekTop no y4eo

i T
ara noacasus: 08.05.2024 gﬂg&ﬁ%@gﬁnbﬂoe rOCyJIapCTBEHHOE 6]IIDKCTHO€ o0pa3oBaTe/ibHOE YUpeKIeHue
YHUKanbHbI MPOrpaMMHbIA KIKOY: BBICLIEr) 06pasoBanusi

60465b936¢eef331ceded8bdedsdd I NBANCKITE HOCYAAPOTBEHIBIN| yHuBepcuTeT uMenn U.H. YiabsiHoBa»

LA AONZ DO AT\

(P1r ooy DOXKT11 Y HM. I/I.H.yJIBSIHOBa)))

Hctopuko-reorpaduyeckuii hakyapTeT
Kagenpa noxkymenroBenenus, nHGOPMAIIOHHBIX PECYPCOB
Y BCIIOMOTATEIbHBIX HCTOPUYECKUX JAUCIUIUINH

VT1BepxkIcHA B cocTaBe
o0pa3zoBaTeNnbHON IPOTpaMMBbI
BBICILIETO 00Opa30BaHUs

PABOYAS [TPOI'PAMMA JIMCHUATUIMHBI (MOAYJIA)
«TOKYMEHTAJ/INCTUKA, JOKYMEHTOBEJIEHUE, APXUBOBE/IEHUE»

Hayunas cniennanbHOCTh — 5.6.8. JIOKYMEHTaIMCTHKA, JIOKYMEHTOBE/ICHUE, apXUBOBE/ICHUE
®dopma o0yueHHst — ouHas

T'ox mauana ocBoenus — 2024

YeOoxkcapst — 2024



COCTABUTEJIb (COCTABUTEJIN):

[Tpodeccop kadeapbl TOKYyMEHTOBEICHHUSI,
UH(OPMAIIMOHHBIX PECYPCOB U
BCIIOMOTaTeNbHBIX UCTOPUYECKUX AUCLIUIIINH
JIOKTOP UCTOPHUYECKUX HAYK, JOIEHT

C.10. Muxaitsioa

OBCYXJEHO:

Ha 3acenanuu xadenpsl TOKyMEHTOBEACHUS, MH(POPMALIMOHHBIX PECYPCOB U BCIIOMOTATEIbHBIX
HUCTOpHYECKUX TuciuIInH 26 mapta 2024 ., mpotokoi Ne 6

3aBenyrouuii kadeapoit

M.IO. XaputoHoB

COT'JTACOBAHO:

Hexan ¢akynsrera O.H. [llupokos

HauvaneHuk otnena moaroToBKy u

MOBBILICHHS KBATH(PUKAIITT
Hay4HO-TieAarornueckux kaapos C.b. Xaputonosa



1. Ilesb u 3a1a4u OCBOEHHS IV CUUILTAHBI (MOXYJIAA).

Llenb oOCBOEHMSI NUCUUIUIMHBI — JaTh ILIEJIOCTHOE MPEACTaBIEHUE O COBPEMEHHOI
napagurMe MeXIUCUUIUIMHAPHOTO TMOIXO0Ja K aHaIMW3y JOKYMEHTAJIbHOTO Marepuaia, o
KJIFOUEBBIX JTamax pa3BUTHS, COBPEMEHHOM COCTOSHHMM M JOJTOCPOYHBIX MEPCHEKTHUBAX
JIOKYMEHTAIUCTUKU, TJOKYMEHTOBEICHHSI, ApXHUBOBEICHHUS.

3amaul OCBOCHHS AUCUUIUIMHBL (OPMHUPOBAHHE Y AacNHUPAHTOB 3HAHUM M YMEHUH,
MO3BOJIAIOIIMX  MPUMEHSTh OCHOBHBIE IIOJIOKEHHUS JIUCUUIUIMHBI  «J{OKyMEHTaIuCTHKa,
JIOKYMEHTOBEJCHUE, AapXMBOBEJACHHE» B  MCCIEIOBATEIBLCKOW M MPENOJaBaTeIbCKOU
NESTENIbHOCTH B O0JAacTU HUCTOPUU U CMEXKHBIX COLHMATbHO-T'YMaHUTApHBIX Hayk; oOydeHue
METOJIaM HCCIIE€0OBAHUS OOIIUX CBOMCTB JOKYMEHTa KaKk MCTOYHHMKA M HOCHUTENs MHGOpMaIuy;
dbopMUPOBaHHE KOMILIEKCHOTO MPEICTABICHHS O POJIH JOKYMEHTa B BOCITUTAHUH, 00Pa30BaAHUH
U o0yuyeHUH; BhIpAOOTKAa YMEHMI W HABBIKOB pa3pabOTKU OPraHU3AI[MOHHBIX, TEXHUYECKUX U
MIPABOBBIX OCHOB JOKYMEHTOOOOpOTa MpPH HCIOJb30BAaHUHM TPAIUIIMOHHBIX, COBPEMEHHBIX M
MEPCIICKTUBHBIX HOCUTENeH WH(GOpMAIlMU, a TaKKe KPUTEPHEB OTOOpa JIOKYMEHTOB JUIS
ApXUMBHOTO XpaHEHUs, OINpeAeNieHusT CcraTyca U pexuMa, Kilaccu(uKanuu apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ IPUMEHHUTEIBHO K aBTOMAaTU3UPOBAHHBIM CHCTEMaM, UX XPaHEHUS U
MOWCKA; pa3BHBATh yYMCHHS W HABBIKH DPa3paOOTKH HAyYHOW METOJOJIOTUU WCIIOIh30BAHUS
apXUBHBIX (POHJOB, HAYYHOTO OOOCHOBAHHS M Pa3pabOTKH METOJOB aHalu3a U 3PGHEKTUBHOTO
WCIIOJIb30BAaHUsl TOKYMEHTOB HAyKH, UCTOPUM M KYIbTYphI, (POPMUPOBAHHUE CIIOCOOHOCTH K
00paboTKe pPETPOCIEKTUBHOW HWH(POPMAIIMM TOCYAAPCTBEHHOTO AapXHMBHOTO XpaHCHUS;
BBIpa0OTKa CIMOCOOHOCTU K 3(PPEKTUBHOMY MOHUCKY HHGPOpPMAIMU M KPUTUKE HCTOYHHKOB;
oOydyeHHEe HaBBIKAM JIOTUYECKU MBICIUTh, BECTH HaydHble JTUCKYCCHH; (OpMHUpPOBaHUE
TBOPYECKOTO MBIIIJICHHUS, CAMOCTOSITEIbBHOCTU CY>KJICHUM.

2. Ilianmpyemble pe3y/abTaThl 0CBOCHUS AUCHMILIMHBI (MOLYJIsI).

B mpouecce ocBoeHMsI AaHHOW AUCLMILIMHBI OOydaromuecss (pOpMHUPYIOT CIeIyOIIHe
pe3yabTaThl OCBOCHUS JUCLUIUIMHBIL:

K7 — cmnocobHocTh K pa3paOoTKe M CHHTE3y HAYYHOH METOJUKH U METOAO0JOTUHU
BBISIBJICHHSI, COOMpaHMs, KOMIUIEKTOBaHMS, XPaHEHMs], MCIIOJIb30BaHMs, BBEJICHHsS B Hay4yHBIN
000pOT U aHAINU3Y HCTOPUKO-TOKYMEHTAIBHOIO HACIIEMS;

K8 — cnocoOHOCTh K CHCTEMHOMY aHAJIM3Y M ONpPEEeNIEHUIO IIEHHOCTU PETPOCIEKTUBHOM
MH(OpPMaLlMU U apXUBHBIX IOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ JOKYMEHTOB HaYKH, HCTOPUU U KYJIbTYpBI,
a TaKKe K BIAJICHUIO IPUHLIUIIAMH M METOJIaMH pa3pabOTKH M CO3JJaHUs CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX
CpencTB (HAy4YHO-CIIPABOYHOTO ammapara) K JOKYMEHTaJIbHBIM KOMIUIEKCaM Ha OCHOBE
COBPEMEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B MHTEpECax MCCIIe0BaTENEH;

K9 — roToBHOCTP K HayuHO-HMCCIIEI0BATEIBCKONW U MPENOJaBaTEIbCKON JESTENbHOCTH 110
npodmito «5.6.8. JJokyMeHTaIUCTHKA, JOKYMEHTOBEICHUE, APXUBOBEICHUEY.

3. CrTpykTypa u cojaep:KaHHe TUCHUIIMHBI (MOLYJIs).

3.1.  Cmpyxkmypa oucyuniurvl (Mo0yis).

Ne /i HaumenoBanue pa3gena aucuuiinisl | Popmupyembie ®dopma TeKyliero
(Momy1ist) KOMIIETEHIINH KOHTPOJIS
1 Pasnen 1. Teopust u MeTonosorus K8, K9 KontponbHas padora;
TOKYMEHTAJIMCTUKH U YCTHBII KOHTPOJIb;
[TOKYMEHTOBEICHHUSI TECTUPOBAaHUE
2 Paznen. 2. Teopus u METOIOTOTHS K7, K9 KontposnbHas padoTa;
APXUBOBEACHMUS [YCTHBIN KOHTPOJIb;
TeCTUPOBaHUE




3.2. Obvem oucyunaunvl (MOOYAs) U 8UObL YUeOHOU pabombi.
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Cemectp 3
Paszgea 1. Teopusi 1 MeTOH0JI0THS JOKYMEHTAJINCTHKH
U 10OKYMEHTOBE/IeHUSA
1.| Tema 1. JlIokymMmeHTaIMCTUKA KaK HAy4YHAasl AUCUUTUIMHA 2 2 5 9
2. Tema 2. AHanu3 JOKyMEHTa 2 2 5 9
3.| Tema 3. AHanu3 U ONTUMU3ALINS JJOKYMEHTOIIOTOKOB 2 2 5 9
4. Tema 4. JlokyMeHTOBeIeHHE KaK Hay4YHasl TUCLMILUIMHA 2 2 5 9
5 Tema 5. OcHoBHbIE TpeOoBaHUS K  OQPOPMIICHUIO ) ’ 5 9
YIPaBIECHYECKUX JOKYMEHTOB
6 Tema 6. YHuukanus u cTaHmapTU3alus yrpaBIeHICCKUX 2 ’ 5 9
JIOKYMEHTOB
7 Tema 7. I[PKyMeHTHpOBaHHC OPraHM3ALHMOHHO- | ) 5 9
pacopsIAUTEIbHON AESITEIbHOCTH
3 Tema 8. ABTOMaTH3MpPOBAHHBIE TEXHOJOTHU B CHCTEMax > ) 5 9
‘| opraHu3anOHHOI0 00ECIeYeHHs yIIpaBJICHUs
Hroro 3a 3 cem., yac 16 16 40 72
Cemectp 4
Pasnen 2. Teopusi m MeT0/10JI0THSI APXMBOBeEICHUS
9.l Tema 9. ApxuBoBe/IeHHE KaK HayyHasl AUCHUIIIIMHA 2 9 13
1 Tema 10. Opranuzanus  ynpaBle€HHs — apXHUBHBIMHU ) 10 14
yupexaeHusiMu B Poccuiickoit denepanmnu
11 Tema 11. T'ocynapcTBeHHbIN apxuBHbIN (hoHI Poccuiickoii 2 ’ 9 13
denepannn
] Tema 12. TIpaBoBoii onbIT B 007aCTH apXHUBHOT'O J€ja 2 2 10 14
13 Tema 13. MeTobl HccIe10BaHUS apXUBOB 2 2 9 13
14 Tema 14. Opranusaius, METOIbl U TEXHUKA PaOOTHI TIO ) ’ 10 14
KJaccu(UKaluU JOKYMEHTAJIbHBIX MAaTEpHAJIOB B apXUBaX.
1§ Tema 15. TexHosOTUS XpaHEHUs] TOKYMEHTOB 2 2 9 13
14 Tema 16. OxcnepTr3a Hay4HON M MPAKTUYECKOW LIEHHOCTH ) ’ 10 14
JIOKYMEHTaJIbHBIX MaTepHaJIOB
Hroro 3a 4 cem., yac 16 | 16 76 108
HUroro, yac 32| 32 116 | 108
Hroro, 3.e. 5

Buna npoMexyro4Hou arrecTanyu:
3a4er — ceMecTp 3;
KaHJIUJATCKUI SK3aMeH — ceMecTp 4.

3.3. Tembl 3anamuti u kpamkoe cooeparcanue.

Pazgen 1. Teopml " MCTOHOJIOTUA JOKYMCHTAJIMCTUKA U JOKYMCHTOBCACHUS




Tema 1. Jlokymenmanucmuka Kax HayuHas OUCYUNIUHA
Jlexuus 1. JlIokyMEeHTaNMCTHUKA KaK HAyYHas! AUCITUTUIMHA
1. DTansl pa3BUTUSA JOKYMEHTAIUCTUKU KAK HAYYHOH JUCLUIUIMHBIL.
2. IlonsTe «10KyMEHT» B JIOKYMEHTAJIUCTHKE.
3. Kimaccudukanus 10KyMEHTOB.

4. KonuvecTBeHHbIC KpPUTEPHH, OIICHKA JOKYMEHTa M Tekcra (00BheM, €MKOCTb,

WH(OPMATUBHOCTH U TUIOTHOCTH ).
[TpakTuueckoe 3ansatue 1. CpeacTa U CUCTEMBI Tiepeadyn HHGOpMAIIUH
1. KoMmproTepHbie U TEIEKOMMYHUKAIIHOHHBIE CETH.
2. KoMmbroTepHBIC U TEIEKOMMYyHHUKAIIHOHHBIC CETH.
3. CocTaB 1 XapaKTepUCTUKU CETEBOTO0 000PYAOBAHHUS.
4. TUnIOBBIC TEXHOJIOTHH JTOKATBHBIX U KOMITBIOTEPHBIX CETCH.

Tema 2. Ananuz ookymenma
Jlexuus 2. AHanu3 JOKyMeHTa
1. UadopmanmonHas Harpy3ka u acleKTHOCTh IECKPHUIITOPOB.
2. ManmmHo-OpueHTHPOBAaHHbBIE JOKYMEHTHI.
3. Kimaccudukanysi MammHOYUTAEMBIX JTOKYMEHTOB.
4. MaTpuyHble JOKYMEHTHI.
5. JlokymeHTHBIE (DOH/BI.
6. Monienu TOKyMEHTHOTO O00CITy>KHUBaHHUSL.

[IpakTuyeckoe 3ansarue 2. Hocutenu 10KyMeHTaIbHON HH(OpMaIu

1. Onpenenenuie u KiacCU(pUKalus HOCUTENEH JOKYMEHTaIbHONU HH(POpMaLUK.
2. TexcToBble, angpaBUTHO-LHU(POBbIE U TpapUUECKUE JOKYMEHTHI.

3. AynnoBu3yalibHbl€ TOKYMEHTHI.

4. Hocurtenu MUKpOU300paKeHUM

5. Hocurenu xompoBaHHON MHQOpMALIUH.

Tema 3. Ananusz u onmumuzayusi OOKyMeHmMONnoOmoKos
Jlexmus 3. AHanu3 ¥ ONTUMHU3AIHS TOKYMEHTOIIOTOKOB
1. XapakTepuCTUKU JOKYMEHTOIIOTOKOB.
2. CTalMOHapHOCTh IOKYMEHTOMOTOKA.
3. THTEeHCUBHOCTH JOKYMEHTOIIOTOKA.

[IpakTuueckoe 3anarue 3. CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa

1. Cucremsl SJICKTPOHHOT'O I[OKYMGHTOO60pOTa. O6H_II/IC nojoxkeHus. OCHOBHEIC

TEXHOJIOTHH pabOThl C JOKYMEHTaMH.
2. Oransl pa3BUTHUS CUCTEM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTAa.
3. OCHOBHBIE THUIIBI CUCTEM AIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTA.
4. OCHOBHBIE 331a4l OPTraHU3aLUU CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO000pOoTa

Tema 4. [lokymenmoseoenue Kak HaAy4HAas OUCYUNTUHA
Jlexknusa 4. JIokyMeHTOBEIeHUE KaK HayYHas TUCIUTIIINHA

1. I[OKyMCHTOBC,[[eHI/IC KaK Hay4dHas AOUCHUIUIMHA O 3dKOHOMCPHOCTIAX O6p3.30BaHI/I$I

JOKYMCHTOB B OpraHu3alysax, IpUuHOUIIAX MOCTPOCHUA CUCTEM_JOKYMCHTHUPOBAHMA.
2. Pa3;[em,1 JAOKYMCHTOBCACHUA.
3. Bimsgaue HOBBIX KOMITBIOTCPHBIX TEXHOJIOTHM Ha Pa3sBUTHEC JOKYMCHTOBCICHH.

[IpakTrueckoe 3ansatue 4. MeToabl UCClIeIOBaHUS TOKYMEHTAIbHBIX CUCTEM
1. AHanu3 CTpyKTypbl JOKYMEHTAIBHOU CUCTEMBI.



2. Uepapxuueckasi CTpyKTypa CHCTEMbI 00paOOTKU JOKYMEHTOB.
3. ITocneoBaTeNbHOCTh CHCTEMHOTO aHAIN3a CHCTEMBI 00pabOTKH JOKYMEHTOB
(omucanue, aHaau3, CUHTE3, IPOCKTUPOBAHUE).

Tema 5. Ocroshbie mpebo6anus K 0Gh)OpMIEHUIO YAPABIEHUECKUX OOKYMEHMO8
Jlextust 5. OcHOBHBIE TPeOOBaHUS K O(hOPMIICHUIO YIIPABICHUECKUX JTOKYMEHTOB
1. Buapl TOKyMEHTOB | KjacCUpUKAITHUI.
2. OcoOEHHOCTH TPAAULIMOHHO CIOKHUBIIUXCS YIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB.
3. OnTuMu3anus TPAIUIIMOHHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C UCIIOJIb30BAaHUEM HOBBIX
KOMIIBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHI

[IpakTrueckoe 3anstue 5. TexHOIOrUs MOArOTOBKH TEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB

1. Buibl, KaueCTBEHHbBIEC U KOJIMYECTBEHHBIC MOKA3ATEIM U3rOTABIMBAEMbIX JOKYMEHTOB.
2. Knaccudukanus cpeicTB COCTaBICHHUS TEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB.

3. ABTOMAaTH3aIUs MMPOIIECCOB IMOATOTOBKH, 0(DOPMIICHHS, KOPPEKIIMH, II€YaTH TEKCTA.

Tema 6. Yuugpurayusa u cmanoapmusayus ynpasieH4eckux 00KyMeHmos

Jlexuus 6. YHUpUKaLUSA U CTaHJApTU3ALMS YIPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB

1. YHudukanus v crangapTU3anus ynpaBlIeHYeCKuX JOKYMEHTOB C YU€TOM TpeOOBaHHIA
OpPraHU3alMOHHON TEXHUKH U KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTU.

2. JlelicTBymomue TrocydapCTBEHHbIE CTaHIAPThl Ha YHU(MUIIUPOBAHHBIE CHCTEMBI
JIOKYMEHTALUU.

3. [IpunHuune! yHUGUKALUY U CTAaHIAPTU3AINH JOKYMEHTOB.

4. TpaguIMOHHBIE METOJbl YHH(PHUKAINY U CTaHIAPTH3AIMH TOKYMEHTOB. lIpumenenue
METOJ0OB  MaTeéMaTHU4eCKOM  CTAaTUCTUKUM  IpU  CTaHAApPTU3ALMA  OpraHU3alUOHHO-
PpacHoOpsIAUTENBHBIX TOKYMEHTOB.

[TpakTrueckoe 3anstue 6. opmynsp-oOpaszel JOKyMeHTa

1. ®opmynsipbI-00pa3iibl Kak rpaduyeckue MoJIeIu MOCTPOEHUS TOKYyMEHTOB

2. OnucarenbHbIe U (HOPMATU30BAHHBIE MOJICTH OMKMCAHUS JOKYMEHTOB.

3. Vaudukanus u cranaapTusanus THIoB Gopm u GopMynspoB JOKYMEHTOB Ha OCHOBE
bopMyIsIpoB-00pa3loB YHUPHUIIMPOBAHHBIX CUCTEM JOKYMEHTAIIUH.

Tema 7. [lokymenmuposanue op2anu3ayuoHHO-pacnopaoumensHol 0esmenabHOCHu.
Jlexuus 7. JIOKyMEHTHPOBAaHUE OPraHU3aLMOHHO-PACTIOPSIUTENBHON AEATEIbHOCTU
1. OpranuzanyoHHas 10KyMeHTauus. PacnopsauTenbHble JOKYMEHTHI.

2. Opranuzanus paboThl ¢ TOKyMEHTaMH.

3. PGFI/ICTpaHI/Iﬂ N YUCT JOKYMCHTOB C UCIIOJIB30BAHUCM KOMIIBIOTCPHBIX TEXHOIOTHH.
4. Oprann3anusi KOHTPOJIS 3@ UCIIOJTHEHUEM JOKYMEHTOB.

5. XpaHeHne JOKYMEHTOB, COCTABIIEHNE HOMEHKJIATYPHI JEIl.

[IpakTtnueckoe 3aHdarve 7. TeXHOJIOTMYECKUMH IUMKI CO3JaHUS W HCIOJIb30BaHUSA
JIOKYMEHTOB

1. Co3nanue MalMHHBIX JOKYMEHTOB.

2. ABTOMaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMbI TOATOTOBKU U KOHTPOJIS JOKYMEHTOB.

3. ABTOMaTH3UpPOBaHHOE paboyee MECTO orepaTopa MOATOTOBKH TOKYMEHTOB.

4. Cuctembl onTHyeckoro cunteiBanus (Spot, Finereader u mp.).

Tema 8. AGmOMdmu&’upO@dHHbl@ mexnojlocuu 6 cucmemdax opeanusayuoOHHo2co
obecnevenus ynpaeieHus



Jlekuus 8. ABTOMaTH3MpPOBAHHBIE TEXHOJOTMM B CHCTEMax OpraHU3allMOHHOTO
obecrieueHus yrpaBieHUS

1. ABTOMaTH3MpPOBAHHBIE TEXHOJOTHMH B CHCTEMaX OPraHU3allMOHHOTO O0ecredeHus
yIIpaBJICHUSL.

2. TpeboBanust K UHHOPMAITMOHHOMY O0ECIIEYCHHIO

3. Hcnonp3oBaHnE CHCTEMHOTO aHaiW3a IS BBIOOpAa ONTUMAIBHOM CTPYKTYPHI H
BBIYUCIICHHE OIIEHKH Ka4eCTBA KOMILJICKCHBIX CUCTEM JIOKYMEHTAIIHH.

[Tpaktuyeckoe 3anstue 8. CeTeBble HHOOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUU U PECYPCHI

1. Tnob6anbupie nHPOpMaOHHBIE ceTH. OO0IINEe XapaKTEePUCTUKH, OCHOBHBIC MOHSTHS,
CTPYKTYpa, OpraHM3alusi, OCHOBHBIE NPOTPAMMHBIE CPEICTBA, MH(POPMALMOHHBIE PECYPChI
(ampec B ceTH, UMs B CETH).

2. OcHoBHbIE WH(POPMALMOHHBIE CPEACTBA U PECYpPChl CETH. Y JaJIEHHBIH TOCTYN K
pecypcam ceTH.

3. OnekrponHas nmoura. [IpHHIMIIBI OpraHU3aIMH CUCTEMBI JJIEKTPOHHOMN MOYTHI

4. TenexondepeHuuu. [IpuHIMIBI OpraHW3alMyd  OPOTPAMMHOTO  OOECHeUCHUS
TEJIEKOH(pEPEHIIHH.

Paznen. 2. Teopus u METO0JI0TUSL ApPXUBOBEACHUS

Tema 9. Apxusogeodenue Kak HAYUHASL OUCYUNTUHA

Jlexuus 9. ApxuBoBeieHHE KaK Hay4YHas JUCIUILINHA

1. Hayunsrii cratyc apxuBoBeneHusi. OCHOBHBIE ATAITBl Pa3BUTHS apXUBOBeICHU. MecTo
aApXUBOBEACHUSI CPEIU APYTUX HAYK.

2. O0bekT uccinenoBanus B apxuBoBeneHUU. [loHsTHEe «00BEKT Mo3HAHUS». OCHOBHBIC
MOJIXO/IBI K OMPEICTICHUIO 00bEKTa MO3HAHUS B ApXUBOBEICHUU.

3. Ilpenmet uccnenoBanus B apxuBoBeneHuu. [loHsTHe «rpeamer mo3HaHus». [Ipeaqmer
ApPXUBOBEICHHUS.

4. Crpykrypa apxuBoBefeHUs. OCHOBHbIE OOBEKTHI H3yYEHHUS apPXUBOBETYECKOM
JUCITUTIAHBI.

IIpakTruyeckoe 3ansaTue 9. JJIOKkyMEeHT U UCTOPUYECKHI UCTOUHUK

1. OcHOBHBIC HAYYHBIE TPAKTOBKHU TIOHSATHS «TOKYMEHT.

2. OCHOBHBIE HayUHbI€ TPAKTOBKH IMOHATUS «UCTOPHUECKUI HCTOUHHUK.
3. CoOTHONIEHNE MOHITUN «TOKYMEHT» U «UCTOPUUECKHI HCTOUHUK.

Tema 10. Opeanuzayus ynpasnenus apxusuvimu yupesxcoeHusmu 6 Poccutickoii
Dedepayuu

Jlexuus 10. OpraHusanus ynpapieHHs apXUBHBIMH yupexIeHUs MU B Poccuiickoit
®Denepannu

1. Cetb (enepanbHBIX apXMBOB U ILIEHTPOB XpaHEHHs AOKyMeHTanuu Poccuiickoit
denepaunun

2. CeTp perHOHAIbHBIX APXHUBOB.

3. CeTh MyHHIIMTIANBHBIX apXUBOB Poccuiickoit denepanumu.

[Ipaktuueckoe 3anstue 10. Opranuzauus U AesTenbHOCTh DenepalibHOTO ApXUBHOTO
areHTCTBA

1. ®enepasibHOE ApXUBHOE ar€HTCTBO: UCTOPHUSI PA3BUTHSL.

2. llenu, 3amauu 1 QyHKIIHAH.

3. Crpykrypa.
4. JlokanpHast HOpMaTUBHas 0aza.



Tema 11. I'ocyoapcmeenusiii apxusnwiti pono Poccuiickou @edepayuu
Jlexuwms 11. T'ocynapcTBenHbIi apxuBHBIN (hoHT Poccuiickoit denepanun
1. CocraB I'ocynapcrBennoro apxuBHoro Gouma Poccuiickoit denepanuu.
2. Kiaccudukanmss TOKyMEHTAIBHBIX MaTepuasioB apxuBHoro (onma Poccuiickoit
®denepauuu.
3. OcHOBHBIE NPU3HAKY KJIacCU(DUKAIIIH.

[Ipaktnueckoe 3anstue 11. Jluuneie apxuBbl u  ApxuBHbd (GoHA Poccuiickoit
®denepaunu

1. PenpesenratuBHOCcTh ApxuBHOro Qonna Poccuiickoit @Denepanuu B 4YacTH
JIOKYMEHTOB JIMYHOT'O ITPOUCX 0K ICHHUSL.

2.  CoOupanue  JOKYMEHTOB JIMYHOTO  MPOUCXOXKICHHUS  TOCYIapPCTBEHHBIMU
XPaHWIHIIAMH.

3. Hay4Ho-meToau4eckue W OpraHu3aldOHHBbIE MOAXOAbI K padoTe ¢ JOKyMEHTaMu
JUYHOTO MPOUCXOKICHUSI.

4. TengeHUMH B PACCMOTPEHUH TpoOIeM coOUpaHHs JOKYMEHTOB JUYHOTO
MIPOUCXOXKICHHUS.

Tema 12. Ilpasosoti onvim 6 obracmu apxusHo2o dend
Jlexuwms 12. IIpaBoBoO#i ONBIT B 00JIACTH apXUBHOTO JcJia
1. Mecto u posb mpaBa B OPMUPOBAHUU M OCYIIECTBICHHH B Poccum W B Bemaymmx
rocyJapcTBax COBPEMEHHOIO MuUpa JIOKYMEHTALIMOHHO-apXUBHOW MOJUTUKH B  LENAX
dbopMupoBaHus HHHOPMAITMOHHOTO O0IIIECTBA HOBOTO THIIA.
2. Poccuiickoe 3aKk0OHOJATENBCTBO 00 apXHUBaXx.
3. [IpaBoBbIE MO/IENM BEYIIUX TOCYAAPCTB COBPEMEHHOI'O0 MUPA.

[IpakTuueckoe 3ansrue 12. OcHOBHBIE HAIIPABJICHUS pea3allii HOPMAaTUBHO-IIPABOBOM
paboThI B chepe apXUBHOTO Jieja

1. 3akOHOTIPOEKTHAS ACSATEIHHOCTD.

2. IlogroToBka M paccCMOTPEHUE MPOEKTOB aKTOB, KOTOpbIe BHOCATCS B [IpaBuTenbcTBO
Poccuiickoit @enepanuu.

3. IlogrotoBka, NpHUHATHE, AHAIW3 W CUCTEMATH3alUsl HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX
JIOKYMEHTOB.

4. OnbIT peanuzaunn PenepanbHOro 3akoHa or 22 okTs0ps 2004 r. Ne 125-03 «O6
apxuBHOM Jziene B Pocculickon @enepanum.

5. IlepcriekTUBBI HOPMATUBHO-IIPABOBOTO PEryJIMPOBaHUS B cepax apXUBHOTO jeia M
JIeJIONPOU3BO/ICTBA.

Tema 13. Memoowl uccnedosanus apxueos
Jlexuus 13. MeTtozp! MccleOBaHUS apXHUBOB

1. Crtpyktypa coBpemeHHOTO apxuBa. OCHOBHBIE 3adaud M (PYHKIUH, TPUHIUIIBI
OpraHu3aIu.

2. OcHOBHBIE ATaMnbl 00PaOOTKHU TOKYMEHTOB.

3. Metoauka OlleHKH SKOHOMUYecKoil 3dpdexTuBHOCTH nporiecca_oOpadoTku. CTpyKTypa
HSKOHOMUYECKUX TIOKa3aTeNiell: KaluTaJOBJIOKEHHUS, CTOMMOCTb TOJ0BOr0 o0bema pabdor,
npuBeieHHbIe 3aTpaThl. O1eHKa ce0eCTOMMOCTH npoliecca 00paboTKH JOKYMEHTA.

IIpakTnueckoe 3ansatue 13. AHanu3 IEKTPOHHOIO apXUBa

1. OCHOBHBIE TOHATHUSA U ONPEEICHUS.

2. OcHOBHBIE TPEeOOBaHUS K CUCTEME apXMUBHOTO XPaHEHUs T0KYMEHTOB.

3. AHaNM3 CYIIECTBYIONINX PEIICHUN (CUCTEM «APXUBHOE JCII0», KAPXHUB» U JIP.).


http://base.garant.ru/12137300/
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4. Anamuz lleHTpanbHOrO apxwBa SJCKTPOHHBIX M ayJHMOBH3yaTbHBIX JTOKYMEHTOB
Mockssl, Web ApxuB (D7eKTpOHHOTO apxuBa IHU(PPOBBIX pecypcoB Poccuu), DIeKTpOHHBIX
apxuBoB JOHECKO u np.).

Tema 14. Opeanuzayus, memoosbl u mexHuxa pabomul No Kiaccupurayuu
OOKYMEHMANbHbIX MAMEPUANO8 8 APXUBAX

Jlekuus 14. Opranuszanus, MeTOAbl M TEXHMKa paboThl TO KiIaccu(UKauu
JIOKYMEHTAJIbHBIX MaTEPHAJIOB B apXHBaxX.

1. Opranuszanusi, METOJIbl U TEXHHKA PabOTHl MO KiIacCU(UKALUN JTOKYMEHTAIbHBIX
MaTepuaioB B apXHBaXx.

2. Knaccudukanus HayqdHO-TEXHUYECKUX JOKyMEHTOB. OpraHuzaius apXxuBOB Hay4HO-
TEXHUUYECKOH TOKYMEHTALIUU.

3. ApxuBBl ayJHOBU3YAJIBHBIX JOKYMEHTOB W TEXHOTPOHHBIE apXWBHL. OCOOECHHOCTH
TEXHOJIOTHUH XPaHEHUS U OPTaHU3alMsI ADXUBOB.

[Ipaktuueckoe 3anarue 14. Knaccudukanus 10KkyMeHTOB ApXUBHOTO QoHIa
Poccniickoit enepanuun

1. Ilonstue knaccudukauu 10KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii @enepariuu.

2. Dramnbl u 00bEKTHI KIaccuuKaImm.

3. [IpusHaku (ocHOBaHMS) KiIacCHU(pUKAIITKH MaTECPHAIIOB.

Tema 15. Texnonoeus xpanenusi OOKyMeHmMo8
Jlexums 15. TexHonorus XxpaHeHus JOKYMEHTOB
1. CoBpemeHHbIE METOBI 00ECIIEYEHUSsI COXPAHHOCTH JOKYMEHTAIBHBIX MaTepHUasIOB.
2. CtapeHue TOKYMEHTOB U METO/IbI €r0 UCCIICT0BAHMUS.
3. CoBpeMEHHBIE METOBI U CUCTEMBI BOCCTAHOBJICHUS yracaroluX TEKCTOB.
4. TexHMUECKOE OCHAIIEHNE apXUBOXPAHWIIUILI.

[IpakTuueckoe 3ansTue 15. OcoOEHHOCTH XpaHEHUS Pa3IUYHBIX BHJIOB JIOKYMEHTOB U
HocuTeneil napopmau

1. OcoOeHHOCTH XpaHEHHUsS ayAHOBU3YalbHbIX (KHHO-, (oTO-, (OHO-, BUAEO-)
JOKYMEHTOB.

2. OcoOenHoctu XxpaHeHHsT U  MHUKpodpopMm  (MUKpPODUIBMOB, MHUKPOQHIIL,
YABTPaMHUKPO(DUILL, TOITO(HIII).

3.. OcoOEHHOCTH XpaHEeHUs! TUCKOBBIX HOcuTenel ¢ oundpoBaHHoN nHpopmanuei: CD-
ROM, CD-R, WORM, DVD.

Tema 16. Dxcnepmu3sa nayuHol u NPAKMUYECKOU YeHHOCMU OOKYMEHMANbHbIX
mMamepuanos

Jlexkuusa 16. OxcmepTu3a HaydyHOM M TPAKTUYECKOM ILIEHHOCTH JIOKYMEHTAIBHBIX
MaTepHaoB

1. Dxcneptusza LEHHOCTH JOKYMEHTOB M KOMIUIEKTOBAHME HMH TI'OCYAApCTBEHHBIX
apXMBOB — OJIHO 3 OCHOBHBIX HAlpaBJICHUI COBPEMEHHOT'O apXUBOBEICHUS.

2. OCHOBHBIE PUHIIMIIBI OLIEHKH U 0TOOpa JOKYMEHTOB Ha XpaHEeHHE.

3. CucremMa KpUTEpHUEB OLIEHKH U 0TOOpa JOKYMEHTOB

4. MeTo/ibl, IPUMEHSEMBIE B DKCIIEPTU3E LICHHOCTH TIOKYMEHTOB U KOMIUIEKTOBAHUN MU
roCy/1apCTBEHHBIX apXHBOB.

[IpakTrueckoe 3ansTue 16. MIcTOUHUKOBEUECKUI aHAIN3 COEPKAHUS JOKYMEHTOB

1. McTouHMKOBEUECKUI aHAIN3 TOKYMEHTA B apXUBOBEACHHUU: 1I€IH, 3a/1a4l, METOIUKA.
2. AHaJIM3 BHEIIHETO COACPXKAHUS JOKYMEHTA.

3. AHanu3 BHYTPEHHETO COAEP>KaHUS JOKYMEHTA.



4. OneHo4yHble CPeACTBA AJIsl TEKYIIero KOHTPOJISA YCIeBAeMOCTH, IIPOMEKYTOYHOM
aTTeCTAIMHU [0 UTOT'aM OCBOCHUS JMCHUILIMHBI (MOLYJI5).

@opMbl M BUABl KOHTPOJSL 3HAHUM AaCNHMPAHTOB, IPEIYCMOTPEHHbIE 110 JIAHHOMH
JUCLUILINHE!

TEKYIUI KOHTPOJIb;

IIPOMEXYTOUHAs aTTecTalus (3a4eT, KaHAUJATCKUI 3K3aMeH ).

Kpumepuu nonyuenus 3auema no oucyuniune (Mooyio):

- OIICHKA «3aYTCHO» CTABHUTCS, €CIM OOYYAIONIMICS BBIMOJHWI HE MEHEE IMOJIOBHHEI
ayJIUTOPHBIX KOHTPOJIBHBIX pPabOT, MOMAIIHUX 3aJaHUN, JOKIAJO0B, OTBETHJ Ha IOJOBHHY
BOIIPOCOB K 3a4€TYy;

- OIICHKa «HE 3aYTCHO» CTABHUTCS, €CIIM OOYYArOIIUNCS BBHITIOJHUII MEHEE ITOJOBHHBI
AyJUTOPHBIX KOHTPOJBHBIX Pa0OT, TOMAITHHX 3a/IaHWM, TOKIJIAJ0B, HE OTBETWJI Ha TOJIOBUHY
BOIIPOCOB K 3a4eTy.

Kpumepuu sxkzamenayuonnou oyenku:

- JUIS OLICHKH «OTJIMYHO» - HAIMYHE TIyOOKUX W HMCUCPIBIBAIONIMNX 3HAHUH B 00BEME
IPOIIEHHOTO MPOrPaMMHOI0 MaTepualia MPaBHJIbHBIC U YBEPCHHBIC ICHCTBHSI IO TIPUMEHEHUIO
MOJTYYEHHBIX 3HAHWKA Ha MPAKTHKE, TPAMOTHOE M JIOTUYECKU CTPOMHOE U3JIOKEHUE MaTepuaia
IIPU OTBETE, 3HAHUE JIOTIOJIHUTEILHO PEKOMEHIOBAHHOM JIMTEPATYPHI;

- JUISL OIICHKH «XOpPOIIO» - HAJU4Yhe TBEPAbIX M JOCTATOYHO TOJHBIX 3HAHHM
IPOTPaMMHOT0 MaTepHalia, HE3HAYUTENIbHbIC OMIMOKU TPU OCBEIICHUM 3aJaHHBIX BOIIPOCOB,
MIPAaBWJIBHBIC ICHCTBUS TI0 TPUMEHEHHUIO 3HAHUN Ha MPAKTHKE, YETKOE N3JI0KECHUE MaTepUaIIa;

- QIS OLEHKU «YJOBJCTBOPUTEIILHO» - HAJIUYHUE TBEPIABIX 3HAHHWW TPONUICHHOTO
MaTepuana, H3JI0KCHHE OTBETOB C ONIMOKaAMH, YBEPEHHO HCIPABISIEMBIMU  TOCIE
JIOTIOJTHUTEIILHBIX BOIPOCOB, HEOOXOIUMOCTh HABOJISIIMX BOIPOCOB, MPABHIbHBIC ICHCTBHS 110
MPUMCHECHHIO 3HAHWI Ha TIPAKTHKE;

- 71l OLIGHKH «HEYIOBJIETBOPUTENHHO» - HAIM4YMe TPYyObIX OMIMOOK B OTBETE, HEMIOHUMAaHHE
CYITHOCTH HM3JIAraéMOT0 BOIPOCA, HEYMEHHE MPUMEHSTh 3HAHUS HA IMPAKTHKE, HEYBEPESHHOCTh U
HETOYHOCTh OTBETOB Ha JIOMOJHUTENbHBIE U HABOSAIIUE BOTIPOCHI.

4.1. IlpumepHbIi IEpEYEHb BOIIPOCOB K 3aUETY

OTanbl pa3BUTHS JOKYMEHTAMCTUKY KaK HAYYHOU TUCUUILINHBI.
[TonsiTHE «TOKYMEHT» B JOKYMEHTAJIUCTHUKE.
Knaccudukanus 10KkyMeHTOB.
KonuyecTBeHHbIE KpUTEPUH, OIIEHKA TOKYMEHTA U TEKCTa
AHanu3 JoKyMeHTa: HH(pOpMaIlMOHHAs Harpy3Ka M aclieKTHOCTh IECKPUIITOPOB.
MaimHO-OpueHTUPOBAHHBIE IOKYMEHTHI.
Knaccudukaius MalmMHOYUTAEMBIX JOKYMEHTOB.
MatpudHbie JOKYMEHTHI.
JlokyMeHTHBIEC (DOH/IBI.
. Mozienu TOKyMEHTHOTO OO0CITYKIBaHUSI.
. XapaKTepUCTUKH JJOKYMEHTOITOTOKOB.
. CTaimoHapHOCTh JJOKYMEHTOIMOTOKA.
. IHTEHCUBHOCTH TOKYMEHTOIIOTOKA.
. JloxymeHTOBEeIeHUE KaK HayyHasl JUCIUILIMHA
. Paznienbl JOKyMEHTOBEICHUS.
. BiiustHue HOBBIX KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTUHN HA Pa3BUTHUE JOKYMEHTOBEACHUSI.
. Buapl ynpaBrneHuecknx TOKYMEHTOB M KiacCHU(pUKAITHSI.
. Oco0eHHOCTH TPAIUIIMOHHO CIIOKHUBIIUXCS YIPABICHYECKUX TOKYMEHTOB.
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19. OnTuMu3anys TpaAULMOHHBIX YIPAaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB.

20. Yaudukanus yrnpaBIeHYECKUX JOKYMEHTOB C Y4€TOM TpeOOBaHUM OpraHWU3allMOHHON
TEXHUKHU U KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJOTHM.

21. Crannaptuzanus YIPaBICHYECKUX JIOKYMEHTOB c y4EeTOM TpeOOBaHMI
OpPraHU3aIMOHHON TEXHUKU U KOMITbIOTEPHBIX TEXHOJIOTHUH.

22. JleficTByIOIIME€ TOCYIapCTBEHHbIE CTAaHIAPTHl Ha  YHU(PHUIUPOBAHHBIE CHUCTEMBbI
JIOKYMEHTaL1H.

23. IlpuHuunel yHU(PUKAIUU U CTaHIAPTU3ALUN JOKYMEHTOB.

24. TpaaguIMOHHBIC METO bl YHU(PUKAIIMU U CTAHJAPTU3AINN JOKYMEHTOB.

25. Opranu3anoHHas JOKYMEHTAIs.

26. Pacnopsaurenbhbie JOKyMeHThL. Oprannsanus paboTsl C JOKYMEHTaMHU.

27. Peructpauus 4 y4eT JT0KyMEHTOB C UCIOJIb30BAaHUEM KOMITbIOTEPHBIX TEXHOJIOTUH.

28. Opranu3anus KOHTPOJIS 38 UCTIOJIHEHUEM JJOKYMEHTOB.

29. XpaHeHue I10KyMEHTOB, COCTAaBJICHIE HOMEHKIIATYPbI JeIl.

30. ABTOMaTU3UPOBAHHBIE TEXHOJOTUU B CHCTEMaX OPraHHW3AI[MOHHOTO OO0CCIeUeHUs
yIpaBIeHUSI.

31. TpeboBanus K HHOOPMAITIOHHOMY O0ECIICUCHHIO YIIPABJICHUSI.

32. Ucnonb3oBaHWe CHUCTEMHOIO aHaimM3a s BBIOOpa ONTUMAIbHONM CTPYKTYpPHl U
BBIUMCJIEHUE OLICHKU Ka4eCTBAa KOMIUIEKCHBIX.

4.2. IlpuMepHbIi IEpedeHb BOIIPOCOB K IK3AMEHY

1. Hayunslii cratyc apxuBoBeeHus1. OCHOBHBIE 3Tallbl pa3BUTHUS apXUBOBEACHUs. MecTo
apXUBOBEACHUS CPEIU APYTUX HAYK.

2. OOBEKT Hcce10BaHusl B apXUBOBEACHUH.

3. IIpenmMer uccienoBanus B apXUBOBEICHUU.

4. Ctpykrypa apxuBoBeneHus. OCHOBHbIE OOBEKThI HW3YUYEHHUS aAPXHBOBEIUYECKOM
JUCLUIUINHBI.

5. OcHOBHbBIE HAyYHbIE TPAKTOBKH MOHATHUS «IJOKYMEHT».

6. OcHOBHBIEC HAyYHBIE TPAKTOBKH IOHATHUS «MCTOPUIECKUN NCTOUHHK.

7. COOTHOLIEHHE MOHATHH «I0KYMEHT» U «UCTOPUYECKUN UCTOUHHK.

8. CeTb (pemepalibHBIX apXMBOB U IIEHTPOB XpaHEHHs JOKyMeHTanuu Poccuiickoi
®denepaunn

9. CeTb pernoHaIbHBIX aPXUBOB.

10.  Cerp MmyHuLMNIANBHBIX apXuBOB Poccuiickoii @exnepariui.

11.  denepanpbHOE apXMBHOE ar€HTCTBO: UCTOPHS Pa3BUTHS.

12.  lenu, 3agaun u ¢pyHkiuu degepanbHOro apXUBHOTO areHTCTBA

13.  Crpykrypa @enepanbHOro apXuBHOTO areHTCTBA.

14.  JlokanpHas HOpMaTHBHas 60a3za DenepaibHOrO apXUBHOTO areHTCTBA.

15. Cocras ['ocynapctBenHoro apxuBHoro (onna Poccuiickoit denepanmu.

16.  Knaccudukanusi JOKyMEHTalbHBIX MaTepualoB apXuBHOro Qouna Poccuiickoit
denepauuu.

17.  OcHOBHbIE MPU3HAKH KIacCH(UKAIIMN TOKYMEHTAJIbHBIX MaTepUaoB apXHUBHOTO
¢donna Poccuiickoit denepanuu.

18. PenpesentaruBHocts ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @Penepauuu B 4YacTu
JIOKYMEHTOB JINYHOTO MTPOUCXOXKACHHUS.

19.  CobOupanue JOKYMEHTOB JIMYHOTO TPOMCXOXKICHHS  TOCYIapCTBEHHBIMU
XPAHUJIUIIIAMH.

20. HayuHo-MeTonnyeckue U OpraHu3allMOHHbIE TOJIX0/bI K paboTe C TOKyMEHTaMu
JIMYHOTO TIPOUCXO0KICHUS.

21. TenneHunn B PacCMOTPEHMH TMpoOieM coOHpaHusi JOKYMEHTOB JIMYHOIO

MMPOUCXOKACHUA.



22.  Mecro u ponb npaBa B HOpMUPOBAHUH U OCYIIECTBICHUHU B Poccuu U B Beaymux
TOCyAapcTBaX COBPEMEHHOTO MHpPa JOKYMEHTAlMOHHO-apXWBHOW IOMUTHKHA B  IEJSIX
¢dbopmupoBaHus HHPOPMALTMOHHOTO OOIIIECTBA HOBOT'O THUIIA.

23. Poccuiickoe 3aKk0HOIaTEBLCTBO 00 apXHBax.

24, [IpaBoBBIE MOJENM BEAYNIMX TOCYIAapCTB COBPEMEHHOTO MHpa B 001acTu
apXUBHOTO JIeTa.

25.  3aKkoHOMPOEKTHas IeATEIHHOCTh B cepe apXHUBHOTO JieTia

26.  IloaroroBka u paccMOTpeHHUE MIPOEKTOB aKTOB B chepe apXUBHOTO JieIa, KOTOPhIE
BHocsATcA B [IpaBurensctBo Poccniickoit denepanun.

27.  lloaroroBka, NMPUHATHE, aHAIM3 M CHUCTEMAaTH3alUs HOPMATHBHBIX IPABOBBIX

JOKYMEHTOB B c(hepe apXuBHOTO Jesia
28. OnpiT peanu3anuu OenepanbHOro 3aKkoHa OT 22 okTAOps 2004 . Ne 125-D3 «O6
apxuBHOM Jzene B Pocculickon @enepanumy.

29.  IlepcnekTHBBI HOPMATUBHO-IIPABOBOI'O PETyJIUPOBaHUs B c(hepax apXUBHOIO Jelia
U JIeIIONPOM3BO/ICTBA.

30. MeTo/1bl UcCe0BaHUS apXUBOB

31.  Crpykrypa coBpemeHHOro apxuBa. OCHOBHBIC 3ama4ud M (DYHKIIUH, TPUHIIAITBI
OpraHu3aluHm.

32.  OcHOBHbIE 3Tanbl 00padOTKU JOKYMEHTOB B apXHBE.

33. Meroauka OLIEHKH HKOHOMHYECKOH 3(@eKkTuBHOCTH mpouecca 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB B apXHUBE.

34.  CrpykTypa SKOHOMHYECKHMX IIOKa3zaTesiel: KalHUTaJIOBIOXKEHUs, CTOMMOCTb
roJI0BOoro oobeMa padoT, IpUBEIEHHBIE 3aTPaThI.

35.  Ounenka cebecToMMOCTH Mpolecca 00pabOTKH JOKYMEHTA.

36.  OnexTpoHHBIN apxuB: OCHOBHbBIC IOHATHS U ONPEAEICHUS.

37.  OcHOBHbIE TPeOOBaHMS K CUCTEME apXUBHOI'O XPaHEHUS JOKYMEHTOB.

38.  Ananu3 CylIECTBYIOIIMX PELICHUI B 00JIaCTH apXMBHOI'O XpaHEHHS JIOKYMEHTOB
(cucteM «ApXHUBHOE JI€NI0», «APXHUB» U Ip.).

39.  Ananu3 LleHTpanbHOro apxmBa 3JE€KTPOHHBIX U ayJHOBU3YaJIbHBIX JOKYMEHTOB

Mocksbl, Web ApxuB (DneKTpOHHOro apxuBa LUPPOBBIX pecypcoB Poccun), DneKTpOHHBIX
apxuBoB FOHECKO u np.).

40.  Opranusaius, METOAbl U TEXHUKA pabOThl MO KIACCUPHUKALMH JOKYMEHTAIbHbIX
MaTepuajoB B apXHBaXx.

41.  Knaccudukanus HaydHO-TEXHUYECKHX JTOKYMEHTOB.

42.  OpraHu3zanus apxuBOB HAYYHO-TEXHUUYECKON TOKYMEHTAIIH.

43.  ApXuBBI ayJTUOBU3YAJIbHBIX JOKYMEHTOB U TEXHOTPOHHBIE apXHBbl. OCOOEHHOCTH
TEXHOJIOTHH XPAHEHUS U OPTaHU3alMsl apXHUBOB.

44. [Tonsatne knaccupukanuu JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii
denepanuu.

45.  Dramnbl U 00BEKTHl KJIaccu(UKaui JOKYMEHTOB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit
®denepanuu.

46.  IlpusHaku (OCHOBaHMA) KJIACCU(PHUKAIMKU JOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHna
Poccuiickoit denepanum.

47.  CoBpeMeHHBIE  METOIbl  O00eCHeueHHs]  COXPAaHHOCTH  JOKYMEHTAJIbHBIX
MaTepuasoB.

48.  CrapeHue JOKyMEHTOB M METO/BI €70 UCCIIEI0BaHUS.

49. CoBpeMEeHHBIE METO/IBI M CUCTEMBI BOCCTAHOBIICHHSI YracarolUX TEKCTOB.

50.  TexHuueckoe OCHaLIEHUE APXUBOXPAHUIIHILL.

51. OcobeHHOCTH XpaHEHUS ayAMOBU3YaIbHBIX (KUHO-, ($OTO-, (POHO-, BUAEO-)
JIOKYMEHTOB.

52. OcobeHHoctu XpaHeHHs] U MUKpodopM (MHUKPO(DUIBMOB, MHUKPOQHIIL,

YABTPAaMUKPODUILL, TOIO(HIII).



53.  OcobeHHOCTH XpaHEHMs JUCKOBBIX HOCHUTENEH ¢ OoUu(ppOBaHHON MH(OpMAIUECH:
CD-ROM, CD-R, WORM, DVD.

54.  DOkcnepTu3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB U KOMILJIEKTOBAHUE MMM TOCYJapCTBEHHBIX
apXMBOB — OJIHO U3 OCHOBHBIX HAIPaBJICHUI COBPEMEHHOI'O apXMBOBEACHUS.

55.  OcHOBHBIE IPUHIHIIBI OLIEHKH U 0TOOPA JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE.

56.  Cucrema KpUTEpHUEB OIICHKH U 0TOOpa JOKYMEHTOB

57.  Mertoapl, IpUMEHsIEMbIE B SKCIIEPTH3€E LIEHHOCTH TIOKYMEHTOB U KOMIUIEKTOBAHUU
UMH rOCyJ1apCTBEHHBIX apXUBOB.

58.  HcTOYHMKOBEAYECKHI aHaIW3 JOKYMEHTAa B apXUBOBEICHHHM: IIeNH, 3aJauH,
METOAMKA.

59.  Ananu3 BHELIHEro COAEpPKaHUs JOKyMEHTA.

60.  AHanu3 BHYTPEHHETO COAEPKaHUs TOKYMEHTA.

Ka}KI[OMy ACIIMPAaHTy Ha 3K3aMCHE JOIOJIHUTEIIbHO 3aJar0TCA BOIIPOCHI IO TEME JUCCECPTALIMU HaA
COUCKaHHC y‘lCHOfI CTCIICHU KaHJuJaTa HAYyK.

5. VYueOHo-MeToanueckoe U UHGPOpPMANMOHHOE oOOecneyeHUe JAUCHUNIHHBI
(monyais).

5.1. Pexomenoyemas ocHosHas iumepamypa.

No HasBanmue

Packun, /1. U. ApxuBoBenenue : yueOonuk it By3o / JI. . Packun, A. P. CokomnoB. —
2-¢ u3a., ucnp. u jgon. — M. : HznmarensctBo FOpaiit, 2022. — 468 c. — TekcT
AEKTPOHHBIN // OO0pazoBarenpHast miardopma KOpaiit [caliT]. —
URL.: https://urait.ru/bcode/497656

Cenerkos, C. I'. MeTo1010r1s TUCCEPTALIMOHHOTO UCCIIEA0BAHMS | YUeOHHUK U1 BY30B /
2. |C.T. CenerxkoB. — M. : U3narenscrBo FOpaiit, 2022. — 281 ¢. — Tekcrt : 31eKTpoHHbIN
// ObpazoBarenbHas miatdopma KOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/496644

5.2. PexomeHnoyemas OONOIHUMENbHAS TUMEPaAmypa.

No Ha3zBanmue

1. | beprnoBckuii, 0. H. OcHOBBI MAEHTUGHUKAIMU MPOAYKLUUU U JOKYMEHTOB : ydeOHOE
mocodue sl CTYAEHTOB BY30B, OOYy4aroOIIMXCsA IO CIEUUATBHOCTAM HSKOHOMUKH U
ynpasyenus (080100), nanmpasnenuto «CranaapTusanus, cepTUGUKALNS U METPOJIOTHI»
(200400), cnemuanbHOCTH «JIOKYMEHTOBEJACHHE U JOKYMEHTAIIMOHHOE OOECTeueHUe
ynpasnenus» (032001) / FO. H. bepuosckuii. — M. : KOHUTU-TAHA, 2017. — 350 c.
— Texkcr : anextponnslii // Lludposoit oopasosarenbhblii pecypc IPR SMART : [caiT].
— URL: https://www.iprbookshop.ru/81814.html

2. | bomotoB, H. A. Ilpuknaagnas xkyapryposorus. Yacte 2. ApXMBOBEICHHE : HAIPABIICHUE
44.03.05 «Ilemarormueckoe oOpasoBanuey. Ilpodumu: «Mcropusi», «MHOCTpaHHBIN
(anTnuiickuil) sA3bIKY; «OKoHOMUKAY, «ctopus»; «IlIpaBoy», «Mctopus»; «ctopus»,
«Ob6mectBo3Hanuey». Hanpasinenune 44.03.01 «Ilegarormueckoe oOpa3oBaHUEY.

[Ipodpuns «Uctopusi» / H. A. bonoroB, O. H. Casuukas. — Boarorpan
Bosrorpagckuii  roCyIapCTBEHHBIH  COIMATIbHO-NENArOrMYeCKHii  YHHUBEPCUTET,
«[lepemena», 2017. — 64 c. — Tekcr : anexktponusii // LluppoBoit o6pa3oBarenbHbIN

pecypc IPR SMART : [caiit]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/72284.html

3. | bonmotos, H.A. Tlpuxknannas xyneryposorus. Yacts 2. ApxuBoBeneHue [DIEKTPOHHBII
pecypc] : yaebHoe mocodue / H. A. bonoros, O. H. Casunikas ; O.H. CaBunkas; H.A.
BbosioTos. - Bosrorpan : Bosrorpaackuii rocyaapCTBEHHBIN COIMAIbHO-TIEIArOrnYeCKHil
YHUBEPCUTET, «Ilepemenay, 2017. - 64 ¢ — Pexum  pocryna:




http://www.iprbookshop.ru/72284 .html

JIoKyMeHTaIlMOHHOE oOOecCrieueHrue yIpaBleHus : Y4eOHUK JJisi CTYJIEHTOB BY30B,
oOyyaroluxcsi M0 HaIpaBlIeHUsIM «JKOHOMHKa» U «MeHEeIKMEHT», CIelUuaibHOCTIM
«Uudopmarukay, «/lokymMeHTOBeACHHE W  JOKYMEHTAI[MOHHOE  oOecreueHue
yopasieHus», «ABromaruzanus u ynpasiaerue» / A. C. I'pun6epr, H. H. I'op6aués, H.
H. I'op6aués, O. A. Myxamermmna. — M. : KOHUTU-TAHA, 2017. — 391 c. — Tekct
: anexTponHbi // Lludpooii obpazoBarenshbiii pecypc IPR SMART : [caiit]. — URL:
https://www.iprbookshop.ru/71213.html

JIOKyMeHTOBe/IeHHEe U apXUBOBEACHHE : CJIOBApPb-CIPABOYHUK Ui CTYJIEHTOB,
oOyyaromuxcs no crneuuanbHoctd 032001 JlokymeHTOBeAeHHE U JTOKYMEHTAIlMOHHOE
obecrieuenue ynpasienus / O. I'. Ycanona, A. B. JIymuukosa, A. I'. A3narynosa, M. B.
MortopHast. — YensOunck : YenssOMHCKUN TOCyIapCTBEHHBIH WMHCTHTYT KYJIBTYpHI,
2015. — 116 ¢.— Texkcr : snexrponHsbiid // I{udposoit odbpazoBatenpHbli pecypc IPR
SMART : [caiit]. — URL.: https://www.iprbookshop.ru/56404.html

Hoponuna, JI. A. OpraHuzamuss ¥ TEXHOJOTHS JOKYMEHTAIMOHHOTO OOCCICYCHHS
yIpaBieHus : y4eOHUK U MpakTHKyM 1uist By30B / JI. A. loponuna, B. C. MpuTtnkoBa. —
M. : UznatensctBo FOpaiit, 2022. — 233 c. — (Boicmee obpaszoBanue). — Tekcr :
anekTpoHHBIH // OOpaszoBarenbHass 1miatdopma FOpaiir  [caiit] — URL:
https://urait.ru/bcode/489555

3akapssH M.P. BBenecnune B OOLIyH0 TEOPHIO CHUCTEM JOKYMEHTAIUH [DICKTPOHHBIN
pecypc] : ydeOHoe mocobue / M.P. 3akapsiH. — DJEKTpOH. TEKCTOBBIE NaHHBIE. —
CaparoB: Aui Ilm DOp Memma, 2018. — 218 c. — 978-5-4486-0049-4. — Pexum
nocryna: http://www.iprbookshop.ru/69318.html

Koznos, B. I1. ApxuBoBenenue : y4eOHUK W MpakTUKyM st By3oB / B. I1. Ko3noB. —
M. : UznatensctBo FOpaiit, 2022. — 329 c. — (Boicmee obpaszoBanue). — Tekcr :
anekTpoHHBIH // OOpaszoBarenbHass 1miatdopma FOpaiir  [caiit] — URL:
https://urait.ru/bcode/496661

Kopnees, U.K. JlokyMeHTHpOBaHUE YIPABICHYECKON NEATENbHOCTH : YYEOHUK H
npaktukyMm Juig By3oB / U. K. Kopnees, A. B. ITmenko, B. A. Mamypres. — 2-e usn.,
nepepad. u gon. — M.: WsparensctBo IOpaiit, 2022. — 384 c.— (Boiciiee
obpazoBanue). — Tekcr : anexTpoHHbIH // OOpa3oBatenbHas miatdopma KOpaiit [caiT].
— URL: https://urait.ru/bcode/489430

10.

Kysnenos, 1. H. JlokymenTanmonHoe obecniedeHue ynpasieHus. JJokyMeHTo000poT 1
JIeTIOTIPOU3BOCTBO : Yy4eOHUK U MpakTUkyM [uid By3oB / M. H. Ky3nenos. — 3-e u3n.,
nepepadb. u gon.— M.: WMsparensctBo IOpaiit, 2022. — 461 c. — (Bsoiciiee
oOpazoBanmue). — TekcT : anexkTpoHHbI // O6pa3oBaTenbHas miaatdopma FOpaiT [caiT].
— URL: https://urait.ru/bcode/488697

11.

ITomoB, A.B. ApxuBoBenenue. 3apyOexHas Poccuka: y4eOHUK 1711 BY30B/
A.B.IlonoB. — M.: MWsngarensctBo HOpaiitr, 2022.— 168 c.— (Bsicuee
obpa3oBanue). —TekcT : anekTpoHHbIH // OOpa3oBaTenbHas miatdopma KOpaiit [cait].
— URL: https://urait.ru/bcode/493473

12.

Xopxopauna, T. . Hcropusi apxuBoB M apxuBHOro nena B Poccuu : ydeOHUK s
By30B / T. 1. Xopxopauna. — M. : U3narensctBo FOpaiit, 2022. — 626 c. — (Briciiee
obpasoBanue). — Tekcr : anexkTpoHHbIH // OOpa3oBarenbHas iatdopma FOpait [cait].
— URL: https://urait.ru/bcode/488007

13.

UYynocseroBa, O. B. CoBpemeHHbIE TPOOIEMBI JOKYMEHTOBEIEHUS : yueOHOe rmocodue /

O. B. YynocseroBa. — CII6 : Cankr-IlerepOyprckuii rocynapcTBEHHbIH YHUBEPCUTET
MIPOMBIIIICHHBIX TeXHOJOrui U nu3aitHa, 2017. — 70 c¢. — TekcT : 3MeKTpOHHbIH //
Hudposoit  oOpazoBarensHblii  pecypc IPR - SMART : [caiit]. — URL:

https://www.iprbookshop.ru/102474.html

5.3. Ilpoepammmnoe obecneuenue, npogheccuonanrvhvie 6a3bl OAHHLIX U UHDOPMAYUOHHbIE




CnpaeoyvHble CUCmemMbl, UHMEPHENT-pecypChl.

Ne IlepeyeHb NporpaMMHOro odecrnedyeHus, NPopeccCuOHAIbLHBIX 023 JTaHHBIX U
HHG(OPMANIMOHHBIX CIPABOYHBIX CHCTEM, HHTEPHET-PECYPCOB

[lepeuens nporpaMmMHOro obecrneyeHus

[

[Taket opucubix nporpamm Microsoft Office

2.| Onepanuonnas cucrema Windows

ITepeuens ObC
1.| Hayunas Oubmuorexka YyBl'Y [OnekTtpoHHbIi pecypc]. — Pexum mgoctyma:
http://library.chuvsu.ru
2.| DnexTponHo-OnbanoTeunass cucrema IPRBooks [Dnexrtponnsii pecypc]. — Pexum

noctyna: http://www.iprbookshop.ru

3.| O6pazoBarenpHas miargopma «HOpailT»: s By30B U ¢Cy30B [ DIEKTPOHHBIN pecype]. —
Pexxum nmoctyma: https://www.urait.ru

HHTepHeT-pecypcesl

1.| Enunoe oxHO K 00pa3oBaTelbHBIM pecypcaM [DIeKTpOoHHBIH pecypc]. — Pesxxum goctyma:
http://window.edu.ru

2.| Poccuiickas rocynapcTBeHHast OubinoTeka [ DneKTpoHHbIN pecypc]. — Pexxum noctyna:
http://www.rsl.ru

3. | Poccuiickas HanpoHanbHas 6ubnuoTeka [ DIeKTpoHHBIN pecypc]. — Pexxum gocryma:
http://www.nlr.ru

4.| Hayunas snextponHas oubnunoreka «Kubepnenunka» [IneKTpoHHBIH pecype]|. — Pexum
nocryna: http://cyberleninka.ru

5.| Hayunas osnexktponHass Oubnuoreka «Elibrary» [OnexkrponHslii pecypc]. — Pexum
jJocryna: www.elibrary.ru

6. | bubmmorpaduyeckas u pepepaTuBHas 0a3za JaHHBIX «Scopus» [DneKTpoHHBIH pecypc]. —
PeskiM JIOCTyIIa: WWWw.Scopus.com

7.| louckosas miargopma «Web of Science» [DnekTponHbIil pecypc]. — Pexxum gocryna:
https://webofknowledge.com

6. MaTepuajibHO-TeXHHYeCKOe o0ecnevyeHue IMCUMILIUHBI (MOAYJIA).

VYyeOHble ayAUTOPUM Ul JIEKIMOHHBIX M NPAKTUYECKUX 3aHATUH MO JAUCHUILIMHE
OCHAIIIEHbI MYJIbTUMEANMHBIM IPOEKTOPOM M HACTEHHBIM SKPAaHOM.

VYyeOHble ayAUTOPUM [UIS CAMOCTOSTENBHBIX 3aHATUH IO JAUCILUIUIMHE OCHAIIEHBI
KOMITBIOTEPHOM TEXHHMKOM € BO3MOXKHOCTBIO IOAKJIIOYEHHUs K ceTH MHTEpHET M JOCTYIoOM K
ANIEKTPOHHOM  MH(pOopMaloHHO-00pazoBaTensHOl  cpene  PI'BOY BO  «Uysamckuit
rocyJapCcTBeHHbIN yHUBepcuTeT nMenn M.H. YiesaaoBay.

7. CpeacTBa ajantanuy NpenoJaBaHus JUCHUIIMHBI (MOIYJIfA) K MOTPEOHOCTAM
JINI C OTPAHNYEHHBIMH BO3MOKHOCTSMHU.

B cnaysae HeoOxoaumocTH, oOOy4aroIIMMCS U3 4YHMCIa JHUI C OrPaHMYCHHBIMH
BO3MOXXHOCTSIMU 37I0pOBbsI (I10 3asiBJICHHIO OOYYalOLIErocsi) MOTYT MpeiaraThCsi OJHU U3
CIIEAYIOIIMX BapUAaHTOB BOCHPHUATHA HHPOPMAMK C Yy4eTOM HMX HWHJIMBUAYAJTbHBIX
NCUX0(U3UUECKUX OCOOCHHOCTEH, B TOM YHCIE C MPUMEHEHHEM DJIEKTPOHHOTO OOYydeHHUs M
JUCTAHIIMOHHBIX TEXHOJOTHIA:

—JJIs1 JIUI] C HAapYIIEHUSIMHU 3PEHUs: B IeYaTHOU GopMme yBelndeHHbIM HpudTom; B popme
AIIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTa; B ¢Gopme ayauodaiina (mepeBoa y4eOHBIX MaTepualioB B
aynuodopmar); B medyaTHoW ¢opme Ha si3bike bpaiins; MHIMBHIyadbHbIE KOHCYJIBTAI[MH C
NpUBJICUYCHUEM TH(IIOCYPIOTIEPEBOTUNKA; HHIMBUIYaIbHBIC 3aIaHUS] H KOHCYJIbTAI[HH.



http://www.elibrary.ru/
http://www.scopus.com/
https://webofknowledge.com/

—JIJIs ML C HAPYIICHUSIMH CTyXa: B TIEYaTHOUM dopme; B (hopMe IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;
BUJEOMAaTepHaNbl C CYOTUTpaMu; WHIUBUIYyaJdbHbIE KOHCYJIbTAMd C MPHUBJICUYCHUEM
CYpAOINEPEBOIUMKA; UHANBUIyaJIbHBIE 3a/1aHUSI U KOHCYJIbTALIUU.

—IJIs UL C HApYIIEHUSIMU OMNOPHO-IBUTATEIBHOrO ammnapara: B IedaTHoil dopme; B
dbopMe BIEKTPOHHOTO [OKyMeHTa; B Qopme aynuodaiina; WHAUBUAyaJIbHbIE 3aJaHUS H
KOHCYJIbTallUH.

8. MeTtoauyeckue  peKOMEHIALMH o0yuarmumcst no BbITIOJIHEHH 10
CaMOCTOSITEJIbHOM PadoOThI.

CamocrositenbHas paboTta ompexaensercs crnenuUKod AMCHUIUIMHBL U METOAMKON ee
IPEeMo/IaBaHMsl, BDEMEHEM, MPETYCMOTPEHHBIM yUeOHBIM IUTAHOM, a TAK)XXE CTYIEHbIO 00yUYeHHUS,
Ha KOTOpPOH U3y4yaeTcs AUCLUILINHA.

s caMOCTOSITENPHOM MOJArOTOBKM MOXKHO PEKOMEHJI0BaTh CIEAYIOIIME HCTOYHUKHU:
KOHCIIEKTBI JIEKUMI W/WIM NPaKTUYECKUX M JIAOOPaTOPHBIX 3aHATUH, Yy4eOHYIO JUTEepaTypy
COOTBETCTBYIOLIETO MPOGHUIISL.

[IpenonaBarens B Havajie YTeHUs Kypca HHGoOpMupyeT obydarommuxcs o popmax, BUaax u
COJICp’)KaHUU CaMOCTOSITEJIbHOM  paboOThl, pa3bsACHAET TpeOOBaHMs, MpPEABIBIIEMbIE K
pe3yibTaTaM CaMOCTOATENbHON padoThl, a Takke (OpMbI U METOJbl KOHTPOJS U KPUTEPUU
OLICHKH.

Memoouueckue pekomenoayuu no no020mMosKe K 3auemy

[TonroroBka K 3aueTy HAuMHAETCS C IEPBOrO 3aHATUSA IO JUCLUIUIMHE, HA KOTOPOM
oOyyaroliyecs: IOJIy4yaloT IIpPEeBapUTENIbHBIA IepeueHb BONPOCOB K 3auéTy U CIIHCOK
PEKOMEHAYEMON JIUTEPATYPBl, UX CTaBAT B U3BECTHOCTh OTHOCUTEIIBHO KPUTEPUEB BHICTABIICHUS
3a4éra U cnenuduke TeKylled U MpoMexxyTouyHoil arrectauuu. C camoro Hayaja jKejaaTeiabHO
IUTAHOMEPHO OCBaMBaTh MaTepuajl, PyKOBOJACTBYSCH IEPEYHEM BOIIPOCOB K 3a4€Ty M CIHUCKOM
PEKOMEH/IyeMOl JIUTepaTypbl, a TaKkKe MyTéM CaMOCTOATEIBHOIO KOHCIEKTUPOBAHMS
MaTepUasoB 3aHITUH U PE3yIbTaTOB CAMOCTOSTEIbHOIO U3yUEHUs yUEOHbBIX BOIIPOCOB.

TeMmbl, BEBIHECEHHBIE HAa CAMOCTOSITENIbHOE U3yYeHHe, HEOOXOJMMO 3aKOHCIIEKTUPOBaTh. B
KOHCIIEKTE€ KpaTKO M3JIaraercsd OCHOBHAs CYIIHOCTh Y4eOHOro matepuaia, IpUBOISTCS
HEo0X0/iMMble 000CHOBaHUS, TaOJMYHBIE JTAaHHBIC, CXEMBI, 3CKMU3bI, Ipaduku U T.M. KoHCHekT
1eJ1ecO00pa3sHO COCTaBIATh LEIMKOM Ha TeMy. [Ipm 3ToM HMeeTcss BO3MOXKHOCTb BCErja
JIOTIOJIHSTh COCTABJIEHHBIM KOHCIIEKT MaTepuajlaMHM W3 JKypHAJIOB, AAaHHbIX W3 VHTepHeTra u
JpPYT'MX MCTOYHHMKOB. Takum 00pa3oM, KOHCIIEKT CTAaHOBUTCS COOPHHUKOM HEOOXOAMMBIX
MaTepUasoB, KyAa acUpPaHT BHOCUT BCE HOBOE, YTO OH M3y4yWl, y3HaJl. Takue KOHCIEKTHI
MPEJICTABIISIIOT, OOJIBIIYIO LIEHHOCTh NP MOJATOTOBKE K 3aHATHUSIM.

OCHOBHBIE 3TaIlbl CAMOCTOSATEILHOTO N3YUEHUs YU€OHBIX BOIPOCOB:

1. IlepBuyHOE O3HaKOMJIEHHE C MaTepHallOM M3y4aeMOl TeMbl MO TEKCTy Yy4eOHMKa,
KapTam, JOTIOJIHUTEIbHON JIUTEpaType.

2. BblieneHue rnaBHOIO B M3y4aeMOM MaTepuale, COCTaBJIEHHME OOBIYHBIX KpaTKUX
3amnucen.

3. ITogbop k JaHHOMY TEKCTY OIMOPHBIX CUTHAJIOB B BUJIE€ OTJEIIBHBIX CJIOB, ONPEIeNEHHBIX
3HAKOB, I'pa()MKOB, PUCYHKOB.

4. TlpogymbIBaHHE CXEMAaTHYECKOTO CIOco0a KOIAMPOBAHWS 3HAHHM, HCIIOJIb30BaHUE
pa3IMyYHOrOo WpUQTa U T.1.

5. CocraBiieHrE ONIOPHOTO KOHCIEKTA.

Memoouueckue pexomenoayuu no n0020MosKe K IK3aAMEHY

DK3aMeH TMpecienyeT Leidb OLEHUTh paboTy oOydaromierocs 3a OIpeaeseHHBIH Kypc:
MOJIyYE€HHbIE TEOPETHUECKUE 3HAaHUS, MX MPOYHOCTb, Pa3BUTUE JIOTUYECKOTO U TBOPYECKOTO
MBILICHHs, TPUOOpPETeHNE HABBIKOB CAMOCTOSTEIbHONH pabOThl, YMEHHs aHAJIU3UPOBaTh M
CHUHTE3MPOBAThH MOJy4YE€HHbIE 3HAHUS U IPUMEHATh Ha MPAKTHUKE pelIeHHEe MPaKTUUYECKHUX 3a/1au.



DopMyIupOBKa BOMPOCOB COBMAAAET C (OPMYIUPOBKON NEPEUHsI BOIPOCOB, TOBEICHHOTO
JI0 CBEJEHMs OOydaroluxcs 3a OJUH Mecdll OO0 3K3aMEHallMOHHOW ceccuu. B mpomecce
IIOATOTOBKA K D3K3aMEHY OpPraHHM30BaHa IIPEIdK3aMEHALMOHHAs KOHCYJIbTalUsd Ul BCEX
yuyeOHbIX Tpynn. PesynpTaT »5K3aMeHa BBIpaXKaeTCsl OLIGHKOH «OTJIIMYHO», «XOPOIIOY,
«YZOBJIIETBOPUTEIILHO.

C uenbio YTOYHEHHs OLIEHKM 53K3aMEHAaTOp MOXET 3aJaTh He Oosiee OJHOro-IBYX
JIOTIOJTHUTEIBHBIX BONPOCOB, HE BBIXOAAIIMX 33 paMKH TpeOoBaHMU paboyeil MporpamMmbl
JucuuIuinHel. [Tox MONOJHUTENBHBIM BOIIPOCOM IOAPAa3yMEBAacTCs BOIPOC, HE CBSA3AHHBIN C
TEMAaTUKOH BOIPOCOB OmiieTa. JlOMONHUTENBHBIA BOMPOC, TAKXKE KaK M OCHOBHBIC BOIIPOCHI
6unera, TpeOyeT pasBepHyTroro orsera. Kpome Toro, mnpemnojgaBaTellb MOXET 3a1aTh Pl
YTOUHSIIOLINX U HABOJAAIIMX BOIPOCOB, CBA3aHHBIX C TEMAaTHKOH OCHOBHBIX BOIPOCOB OWIIETa.
Yucno yTOYHAIONIMX U HABOJALIMX BOIPOCOB HE OTPAHUYEHO.



